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TiITULO PRELIMINAR.

BASE 1. Normativa aplicable y dmbito de aplicacion de las Bases de Ejecucion.

1.- Estas Bases tienen por objeto la adaptacién de las disposiciones generales en
materia presupuestaria a la organizacién y caracteristicas del Ayuntamiento de Santa
Lucia de Tirajana, asi como aquéllas otras necesarias para su acertada gestién.
Constituyen la Norma General en materia econémico-financiera, de obligado
cumplimiento en la ejecucién del Presupuesto General para el ejercicio 2015 y seran de
aplicacion a las sociedades mercantiles dependientes en los términos que para las mismas
se especifique.

2.- Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y, en su caso,
que su prorroga legal. Su modificacién se realizars con los mismos tramites que los
previstos para la aprobacién del Presupuesto y sus modificaciones.

3.- Todas las personas vinculadas a la gestion de la administracion municipal,
cualquiera que sea su condicién y categoria, tienen la obligacién de conocerlas y
cumplirlas en el ambito de gestién y responsabilidad que a cada uno corresponda.

4.- En la ejecucién del presupuesto la Sra. Alcaldesa podra dictar las instrucciones
oportunas y adoptar las medidas necesarias al objeto de gestionar los recursos
municipales con eficiencia, economia y calidad.

>.- Las referencias hechas en estas bases a las competencias de la Alcaldia o del Pleno
Municipal se entienden sin perjuicio de las delegaciones que estos érganos pueda conferir
respecto a las mismas, en Cuyo caso se entenderan referidas al érgano o autoridad que
las ejerza por delegacién.

6.- La aprobacion, gestién y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:

a) Legislacién de Régimen Local.

e Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

¢ Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo. (TRLRHL).

- RD 500/90, de 20 de Abril, Reglamento Presupuestario.
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. Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura
de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo.

. Orden HAP/1783/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la
Instruccion del modelo Normal de Contabilidad Local.

. Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Legislacién sobre Estabilidad Presupuestaria.

o Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, (TRLRHL) que aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en relacion al
Principio de Estabilidad Presupuestaria (articulos 54.7 y 146.1).

. Orden Ministerial HAP/2015/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan
las obligaciones de suministro de informacion previstas en la LOEPSF.

¢) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus instrucciones

Reguladoras.
d) Con cardcter supletorio, por la legislacion del Estado:

. Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley General Presupuestaria. (LGP).

. Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.

. Demas disposiciones concordantes.

TiTULO 1. DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES.
CAPITULO I. CONTENIDO.
BASE 2. Contenido y estructura.

1. El Presupuesto General para el ejercicio 2015 del Ayuntamiento de Santa Lucia de
Tirajana estd integrado por el Presupuesto del propio Ayuntamiento y por los estados de
prevision de gastos e ingresos de la Fundacién Municipal Escuelas Infantiles Municipales
S.A., de la Gerencia Municipal de Cultura y Deportes de Santa Lucia, S.A. y de Gestion
Integral de Ingresos de Santa Lucia S.L. E! total consolidado del Presupuesto General
asciende a CINCUENTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
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CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS EUROS CON TREINTA Y CINCO (57.754.482,35 €) en
ingresos y CINCUENTA Y SEIS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS SETENTA Y UN EUROS CON TREINTA Y CUATRO (56.955.971,34 €) en
gastos.
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2. La estructura de los estados de gastos e ingresos del Presupuesto se rige por la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 4 de
marzo.

3.- Los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto se presentan con el siguiente
detalle:
- Clasificacion por programas, con cinco niveles de desagregacion: area de gasto,
politica de Gasto, grupo de programas, programa y subprograma, en su caso.
- Clasificacion econémica, con cinco niveles de desagregacidn: capitulo, articulo,
concepto, subconcepto y partida.

4.- La aplicacion presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito
presupuestario, viene definida por la conjuncién de las dos clasificaciones citadas. El
registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucién
del gasto, se realizara sobre Ia aplicacién presupuestaria asi definida. La verificacién de Ia
existencia de crédito se realizar4 al nivel de vinculacién que se establece en la Base 5.

5.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se clasifican por
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos, segin se detalla en la estructura
economica de ingresos aprobada por la Orden Ministerial antes citada.

BASE 3. Prorroga del Presupuesto General.

Si al iniciarse el ejercicio econémico del afio 2016 no hubiese entrado en vigor el
Presupuesto correspondiente, se considerard automaticamente prorrogado el del 2015
hasta el limite de sus créditos iniciales.

La prorroga no afectard a servicios o programas que deban concluir en el ejercicio
anterior o estén financiados con operaciones crediticias u otros ingresos especificos o
afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

La determinacién de los créditos del Presupuesto de 2015 que no son susceptibles de
prorroga, por estar comprendidos en alguno de los supuestos del parrafo anterior, serd
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establecida mediante Resolucién motivada de la Alcaldia, previo informe de la
Intervencién. igualmente se podran acumular en la correspondiente resolucion acuerdos
sobre la incorporacion de remanentes en la forma prevista en los articulos 47 y 48 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Mientras dure la vigencia de esta prérroga podran aprobarse las modificaciones
presupuestarias previstas en la Ley.

Aprobado el Presupuesto deberdn efectuarse los ajustes necesarios para dar
cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

CAPITULO Il. LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO.

BASE 4. Caracter limitativo y vinculante de los créditos presupuestarios.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto o en sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo vy vinculante. En consecuencia, no podran
adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho de los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada limitacién, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de esta limitacion se verificara al nivel de vinculacién juridica que se sefiala
en la siguiente Base.

BASE 5. Nivel de vinculacion juridica de los Créditos.

1.- Los Niveles de Vinculacion Juridica, conforme a lo autorizado por los articulos 28 y
29 del RD 500/1990, son, con caracter general, los siguientes:
a) Respecto a la clasificacién por programas, el area de gasto.
b) Respecto a la clasificacion economica, el capitulo.

2.- Tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion de la aplicacion
presupuestaria con el que aparecen en el Presupuesto los siguientes créditos:
a) Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito que se aprueben en el
ejercicio, excepto los que afecten al Capitulo 1.
b) Los créditos declarados ampliables.

3.- Los proyectos de gastos con financiacion afectada tendran, ademas, la propia
vinculacién del proyecto que, con caracter general sera “en si mismo”. Para garantizar el
destino de los créditos afectados, si el sistema contable no permitiera realizar un
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adecuado seguimiento de estos proyectos (seguimiento obligatorio de conformidad con
la normativa de aplicacién) la Intervencion podra realizar de oficio las retenciones de
crédito necesarias.

4.- Existiendo dotacién presupuestaria al nivel de vinculacién juridica se podran
imputar gastos a aplicaciones que no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no
contar con dotacion presupuestaria inicial. En este caso no sera precisa una operacién de
transferencia de créditos previa, pero en el primer documento contable que se tramite
con cargo a tales aplicaciones habra de constar tal circunstancia mediante diligencia en
lugar visible que indique: “primera operacion imputada a la aplicaciéon”. En todo caso,
habré de respetarse la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

CAPITULO Ill. MODIFICACIONES DE CREDITOS.

BASE 6. De las modificaciones en general.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la
"bolsa" de vinculacion juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de
modificacién de crédito.

2.- Las modificaciones de crédito que podrén ser realizadas en los Estados de Gastos

del Presupuesto son las siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de créditos.

— Ampliaciones de crédito.

— Transferencias de crédito.

— Generacion de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.

— Bajas por anulacion.

3.- Los expedientes, con caracter general, serdn incoados por orden de la Sr.
Alcaldesa, a propuesta de las concejalias de drea delegadas afectadas y previo informe de
la Intervencion.

BASE 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
1.- Cuando deba realizarse algin gasto no previsto en el Presupuesto que no pueda

demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito o sea insuficiente o no ampliable
el consignado en el Presupuesto de la Corporacion, se ordenara por la Sra. Alcaldesa la
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tramitacion del correspondiente expediente de concesion de crédito extraordinario o de
suplemento de crédito.

2.- Estos expedientes se podran financiar:

Con cargo al remanente liquido de Tesoreria.

Con nuevos ingresos no previstos.

Con mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algiin concepto del Presupuesto.

Con recursos procedentes de operaciones de crédito para los gastos de
inversioén.

Mediante bajas de los créditos de aplicaciones de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del Servicio.
Excepcionalmente se podran financiar gastos corrientes con operaciones de
crédito que expiraran durante el mandato legislativo en el que se concierten,
cumpliendo lo establecido en el punto 5 del articulo 177 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

3.- Tramitacion: La aprobacion corresponderd al Pleno y el expediente debera incluir
los siguientes documentos:

Orden de incoacion del expediente, a propuesta de las concejalias de area
delegadas afectadas, a la que se acompafiara una memoria justificativa, que
incluya las aplicaciones de gastos de nueva creacion y aquellas que sufriran
modificacién en su importe, asi como las fuentes de financiacion.

Informe de la Intervencion.

Dictamen de a Comision de Régimen interno.

Acuerdo de aprobacién inicial por el Pleno municipal.

Exposicién publica del expediente por plazo de quince dias, previo anuncio en el
B.O.P. de Las Palmas.

Aprobacién definitiva por el Pleno en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso, el acuerdo aprobatorio inicial se considerara
definitivo sin necesidad de acuerdo posterior.

Publicacion del expediente, resumido por capitulos en el B.O.P. de Las Palmas.
Simultaneamente al envio del anuncio de publicacion definitiva, se remitira
copia del expediente a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del
Estado.

4.- Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la concesion de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza

analoga,

de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de

las reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones deberan
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sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose
denegadas de no notificarse su resolucién al interesado dentro de dicho plazo.

BASE 8. Créditos ampliables.

1.- Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se
concreta en el aumento de crédito en alguna de las aplicaciones presupuestarias
ampliables relacionadas a continuacién en funcion de los recursos a ellas afectados. Para
que pueda procederse a la ampliacidn serd necesario el previo reconocimiento en firme
de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos gue se
encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

Partidas ampliables:

Aplicacién gL, Cpto. Y
. Denominacién . Denominacién

presupuestaria ingresos
9200/8300000 Ant|<.:|pos.a| personal 83000 Anticipos de pagas al

funcionario. personal.
9200/8300100  Anticipos al personal 83000 Anticipos de pagas al

laboral personal.

- . Costas Procedimientos de

9320/2270800 Servicio Recaudacién 39902

Apremio

2.- Si en el curso del ejercicio se produjera la necesidad de declarar ampliables
determinadas aplicaciones Presupuestarias no incluidas en la presente Base, ello se
realizard mediante la modificacién de Ia presente Base de Ejecucion, incluyendo las
aplicaciones presupuestarias con el recurso afectado que corresponda. Dicha
modificaciéon deberd efectuarse con los mismos tramites y garantias que los previstos
para el propio Presupuesto y sus modificaciones.

3.- Tramitacién. Estos créditos quedardn automaticamente ampliados sin otro
formalismo que el reconocimiento en firme de derechos a favor de la entidad por estos
conceptos de ingresos por las cuantias a que asciendan los mismos una vez superadas las
previsiones iniciales consignadas. A efectos de su constancia, la ampliacién se declarara
por la Alcaldia mediante resolucién, previo informe de la Intervencion.

10
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BASE 9. Transferencias de crédito.

1.- Consisten en el traslado de crédito disponible, de manera total o parcial, de unas
aplicaciones a otras con diferente vinculacién juridica, sin que se altere la cuantia total del
Presupuesto.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

b) No podran minorarse, mediante transferencia, los créditos que hayan sido
incrementados con suplementos o transferencias, salvo cuando la transferencia
afecte integramente a créditos de personal; tampoco podran minorarse los que
provengan de remanentes de crédito del ejercicio anterior.

c) No se incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias,
hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando la transferencia afecte integramente
a créditos de personal.

3.- Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se
refieran a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas, ni seran de aplicacién
cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno municipal.

4.- En cuanto a la tramitacién de los expedientes de transferencia, si se trata de
transferencias entre aplicaciones de la misma area de gastos o de gastos de personal,
corresponde la aprobacion a la Sra. Alcaldesa. El expediente constara de los siguientes
documentos:

__ Orden de incoacién a propuesta de las concejalias de area delegadas afectadas,
a la que se acompafiara una memoria justificativa, que incluya las aplicaciones
que aumentan su crédito y las que lo disminuyen.

— Informe de la Intervencion.

— Resolucién de aprobacion.

5.- Entre aplicaciones de distinta area de gasto y que no sean gastos de personal,
corresponderad la aprobacion al Pleno Municipal. El expediente constara de los siguientes
documentos:

— Orden de incoacion del expediente a propuesta de las concejalias de area
delegadas afectadas, a la que se acompafara una memoria justificativa, que
incluya las aplicaciones de gastos que aumentan su crédito y las que lo
disminuyen.
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— Informe de la Intervencidn.

— Dictamen de la Comisién Informativa de Régimen Interno.

— Acuerdo de aprobacién inicial.

— Exposicion publica por plazo de 15 dias a efectos de reclamaciones, previo
anuncio en el B.O.P. de Las Palmas.

— En el supuesto de no presentarse reclamaciones, el acuerdo inicial se entendera
definitivamente aprobado. En el supuesto de existencia de reclamaciones,
acuerdo de aprobacion definitiva por el Pleno municipal.

— Publicacién definitiva en B.O.P. de Las Palmas del resumen por capitulos.

— Simultaneamente al envio del anuncio de publicacién definitiva, se remitira
copia del expediente a la Comunidad Auténoma y a la Administracién del
Estado.

BASE 10. Generacidn de créditos.

1.- Consiste en la ampliacién de créditos como consecuencia de ingresos afectados a
los mismos de naturaleza no tributaria y que no figuren afectados en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto a aplicaciones ampliables.

2.- Podran generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto General, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacidn de personas fisicas o
juridicas para financiar, conjuntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en los fines y objetivos del mismo. Servird como
justificante el reconocimiento del derecho o la existencia formal del compromiso
firme.

b) Enajenacién de bienes del Ayuntamiento, con la finalidad especifica de
atender a la realizacion de un determinado gasto de inversién no especificado como
aplicaciéon ampliable. En el caso de enajenacion de sobrantes de la via publica o
efectos no utilizables, su importe podra financiar gasto corriente. También servira
como justificante el reconocimiento del derecho o la existencia formal del
compromiso firme.

c) Prestacién de servicios.

d) Reembolso de préstamos.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicién del crédito en la correlativa
aplicacién presupuestaria, no exigiéndose otro requisito para generar el crédito en la
aplicacién de gastos donde se produjo el pago indebido, que el ingreso efectivo del
reintegro.
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3.- Tramitacién: El expediente se aprobara por Resolucion de Alcaldia y contendra los
siguientes documentos:

— Orden de incoacion del expediente, a propuesta de la concejalia de area
delegada que incluya las aplicaciones de ingresos y gastos.

— Documentacion justificativa de los derechos reconocidos o de la existencia de
los compromisos firmes de aportacion.

— Informe de la Intervencion.

— Resolucion de Alcaldia.

BASE 11. Incorporacion de remanentes de crédito del ejercicio anterior.

1.- Los créditos que al 31 de diciembre no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas constituyen los remanentes del ejercicio que se cierra y seran
anulados en las operaciones de cierre del ejercicio. A los efectos de su posible
incorporacién al siguiente ejercicio de conformidad con lo previsto en el art. 182, los
remanentes de crédito podran encontrarse en las siguientes situaciones:

a) Remanentes de crédito no incorporables: En ningun caso seran incorporables
los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de crédito incorporados en
el ejercicio que se liquida, salvo aquellos que estuvieran financiados con recursos
afectados.

b) Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria: Podran ser incorporados
a los correspondientes créditos del Estado de Gastos del ejercicio inmediato
siguiente, los remanentes de crédito no utilizados procedentes de:

1.- Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito

que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio.

2.- Créditos que amparen disposiciones 0 compromisos de gastos del ejercicio

anterior, a que se hace referencia en el articulo 26.2.b) del Real Decreto

500/1990.

3.- Créditos por operaciones de capital.

4.- Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los

derechos afectados.

c) Remanentes de crédito de incorporacién_obligatoria: Los remanentes de
crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente al ejercicio siguiente, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible su
realizacion.

2.- La incorporacién de los remanentes de crédito detallados en los parrafos
anteriores quedara subordinada al cumplimiento de los siguientes requisitos:

13
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1.- Los remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito y transferencias de crédito concedidos o autorizados en el
dltimo trimestre, deberan ser aplicados para los mismos gastos que motivaron, en
cada caso, su concesion y autorizacién, podran ser aplicados tan sélo dentro del
ejercicio presupuestario siguiente y quedaran subordinados a la existencia de
suficientes recursos financieros.

2.- En relacion con los créditos que amparen compromisos de gastos del ejercicio
anterior, los remanentes incorporados podran ser aplicados tan sélo dentro del
ejercicio presupuestario siguiente y deberan contar con suficientes recursos
financieros.

3.- A los créditos financiados con recursos afectados no les seran de aplicacion
las reglas de limitacién en el nimero de ejercicios, si bien deberan contar con
suficientes recursos financieros.

3.- A los efectos de incorporacién de remanentes de crédito se consideraran recursos
financieros.
a) El remanente liquido de tesoreria.
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
Presupuesto.

4.- En el caso de incorporacién de remanentes de crédito para gastos con
financiacién afectada se consideraran recursos financieros suficientes:
a) En primer lugar los excesos de financiacién y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar.
b) En su defecto, los recursos mencionados en el parrafo anterior.

5.- Tramitacion: La aprobacidn corresponderd a la Alcaldia y el expediente debera
contener los siguientes documentos:

— Orden de incoacién del expediente, a propuesta de la concejalia de area
delegada, a la que se acompaiiara una memoria justificativa, que precise la
modificacion a realizar, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y los
recursos que financian la modificacion.

— Informe de la Intervencién.

— Resolucion de Alcaldia.

6.- Con carécter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporacién
de remanentes. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes de la liquidacion
cuando se trate de gastos con financiacién afectada, contractos adjudicados durante el
ejercicio anterior o gastos declarados urgentes. En estos casos, el informe de la
Intervencién evaluara las repercusiones que la incorporacion puede producir en el

14




PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DESANTA LUCIA PARA 2015

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO -
EJERCICIO 2015

Ayuntamiento

SANTA LUCIA

remanente de tesoreria de la Corporacién, recomendando las medidas procedentes. En
especial se tendra en cuenta la posibilidad de disminuir créditos del presupuesto en vigor
en caso de que de la liquidacién del presupuesto del ejercicio anterior no resultasen
suficientes recursos financieros.

7.- Atendiendo al impacto negativo que en el cumplimiento del principio de
estabilidad presupuestaria pueden tener las incorporaciones de remanentes de crédito,
éstas se restringiran, con caracter general, a las incorporaciones obligatorias, limitandose
el resto de incorporaciones a las autorizadas excepcionalmente por la Alcaldia atendiendo
a criterios de interés general y de oportunidad econdmica y politica. La no incorporacion
de remanentes de créditos supondra, en su caso, la necesidad de financiarlo con cargo al
Presupuesto del ejercicio en el que hayan de ejecutarse, debiendo realizarse los ajustes
oportunos para reflejar los compromisos presupuestarios asumidos por la Corporacion y
que no hayan podido incorporarse de un ejercicio a otro.

BASE 12. Bajas por anulacién.

1- Su naturaleza es conseguir suplir un déficit presupuestario o trasladar la
financiacion a otras aplicaciones de gastos. Podra darse de baja por anulacién cualquier
crédito del Estado de Gastos del Presupuesto hasta la cuantia correspondiente al saldo
del crédito, siempre que dicha dotacién se estime reducible o anulable sin perturbacion
del respectivo servicio.

2.- Podran ser origen de una baja de crédito:
__ La financiacién de Remanentes de Tesoreria negativos.
__ La limitacién de la disponibilidad de créditos.
__ La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
— La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

3.- Tramitacion: Cuando se trate de financiar expedientes de créditos extraordinarios
o suplementos de crédito, se seguiran las reglas establecidas en la Base referida a este
tipo de modificaciones. En el resto de los casos, correspondera su aprobacion al Pleno
municipal, a propuesta de la Alcaldia. El expediente contendrd los siguientes documentos:

— Propuesta a la que se acompafiara una memoria justificativa, que precise la
modificacion a realizar y las aplicaciones presupuestarias que se dan de baja.

— Informe de la Intervencion.

__ Dictamen de la Comision informativa de Régimen Interno.

— Acuerdo aprobatorio inicial del Pleno municipal.
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— Exposicion publica durante el plazo de quince dias a efectos de reclamaciones,
previo anuncio en el B.O.P. de Las Palmas.

— En el supuesto de no presentarse reclamaciones, el acuerdo inicial devendra en
definitivo, en caso contrario se requiere aprobacién definitiva por el Pleno
municipal.

— Publicacién definitiva en el el B.O.P. de Las Palmas.

TiTULO Ii. DE LOS GASTOS
CAPITULO I. NORMAS GENERALES Y DE GESTION PRESUPUESTARIA

BASE 13. Anualidad presupuestaria.

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podran contraerse obligaciones
derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que
se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario, correspondiendo a Ia
Alcaldia el reconocimiento y liquidacién de las mismas.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de {a liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba
sus retribuciones con cargo al Presupuesto.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacién de los créditos en el supuesto establecido en el
articulo 182.3 TRLRHL.

¢) Las que sean objeto de reconocimiento extrajudicial de créditos por el Pleno.

BASE 14. Situacion de los créditos.

1.-Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera
de las siguientes situaciones:
— Créditos disponibles.
— Créditos retenidos.
— Creditos no disponibles.

2.-En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en la situacion de
disponibles. Ello no obstante, la disponibilidad de los créditos quedara condicionada a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes

de aportacién, en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesién

de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del
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presupuesto a efecto de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados de
ingresos en orden a la afectacién de dichos recursos en la forma prevista por la ley o,
en su caso, a las finalidades especificas de las aportaciones a realizar

b) La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 TRLRHL, en caso
de gastos financiados con operaciones de crédito a largo plazo.

3.-la declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran
acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser
incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 15. Fondo de contingencia.

Se dota el Fondo de contingencia en la aplicacién presupuestaria 9290 5000000 para
atender necesidades de caracter no discrecional que puedan presentarse a lo largo del
ejercicio.

Al crédito consignado en esta aplicacién no podra imputarse directamente gasto
alguno y solo podra utilizarse para financiar modificaciones de crédito con alta en las
aplicaciones presupuestarias que corresponda en funcion de la naturaleza del gasto a
realizar.

BASE 16. Retencidon de crédito.

1.-Consiste en la reserva de crédito generada por una certificacion de existencia de
crédito con saldo suficiente para una autorizacion de gasto o para una transferencia de
crédito. Esta certificacion de existencia de crédito corresponde a la Intervencion y en la
misma debera hacerse referencia a un importe concreto perfectamente determinado.

2.- Cualquier gasto a ejecutar la Corporacién podra requerir retencion de crédito,
previa propuesta de gasto del servicio o unidad orgénica gestora. Recibida la propuesta
de gasto en la Intervencion se verificara la existencia de crédito suficiente al nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica del crédito. Conforme al art. 173.5 TRLRHL, seran
nulos de pleno derecho los acuerdos o resoluciones y actos administrativos en general
que se adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente para la finalidad
especifica de que se trate, pudiendo deducirse la responsabilidad personal de la
autoridad o empleado publico responsable de su realizacion.

3.- Cuando el motivo sea la tramitacién de un expediente de transferencia de crédito,
ademas debera existir crédito disponible al nivel de la propia aplicacion presupuestaria.
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4.-El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos se generard
automaticamente a partir de la expedicién de la certificacién de existencia de crédito
antes aludida.
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CAPITULO II. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS.

BASE 17. Fases en la gestion del gasto.

1.- La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana
se realizara en las siguientes fases:
a)  Autorizacién del gasto. (Fase A)
b)  Disposicién o compromiso del gasto. (Fase D)
) Reconocimiento y liquidacidn de la obligacion (Fase O).
d)  Ordenacion del pago (Fase P).

2.- La autorizacién del gasto constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del
gasto. Es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto
determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el que se reserva la totalidad o parte
de un crédito presupuestario.

3.- La disposicién o compromiso del gasto es el acto administrativo mediante el cual
se acuerda la realizacion de un gasto previamente autorizado, por un importe
exactamente determinado, quedando obligada la Corporacion frente a un tercero a su
realizacion, tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

4.- El reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa acreditacién documental ante el 6rgano competente de la
realizacién de la prestacion o del derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos
que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido requeridos o solicitados por la autoridad u organo competente. Si no ha
precedido la correspondiente autorizacion, podra producirse Ia obligacién unipersonal de
devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

5.- La ordenacioén del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la

base de una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria Municipal.
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La expedicion de érdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos de
la Tesoreria que se establezca por la Presidenta, a propuesta del Tesorero. El Plan de
disposicion de fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad del pago de
los intereses y amortizacion de la deuda publica, de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

El acto administrativo de la ordenacién se materializara en relaciones de drdenes de
pago que recogeran, como minimo y para cada de las obligaciones incluidas, sus importes
bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. igualmente, la ordenacion del
pago podra efectuarse individualmente respecto de obligaciones especificas y concretas.

6.- La realizacién del pago supone el cumplimiento y extincion ordinaria de las
obligaciones reconocidas a cargo del Ayuntamiento. Su materializacion le corresponde a
la Tesoreria, en cumplimiento de las ordenes de pago expedidas.

Con caracter general, el pago de las obligaciones con cargo al Ayuntamiento se
efectuarda mediante transferencia bancaria, contra cuentas abiertas a nombre del
Ayuntamiento en Entidades de Crédito. El abono de estas transferencias se efectuara en
cuentas abiertas a nombre del acreedor que figure en la correspondiente orden de pago.
Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias que lo justifiquen se extenderan
cheques nominativos.

BASE 18. Organos competentes en relacién a las distintas fases de gestion del gasto.

1.- Dentro del importe de los créditos autorizados en el Presupuesto, corresponderd
la autorizacion y disposicion de los gastos a la Alcaldia o al Pleno de acuerdo con la
atribucion de competencias que establezca la legislacién vigente y los acuerdos o
resoluciones de delegaciéon que puedan realizar estos 6rganos, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 21.3 y 224 |LBRL Esta normativa se contiene,
fundamentalmente en los articulos 21,22 y 23 LBRL, 23 y 24 del RDL 781/1986, de 18 de
abril y D.A. 22 TRLCSP.

2.- El reconocimiento y liquidacion de las obligaciones derivadas de compromisos de
gastos legalmente adquiridos es competencia de Alcaldia, 6rgano que podra delegarla de
conformidad con el art. 21.3 LBRL.

El reconocimiento de obligaciones mediante reconocimiento extrajudicial de créditos
corresponde al Pleno.
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3.- La ordenacién de pagos corresponde a la Alcaldia, que podra delegarla de
conformidad con el art. 21.3 LBRL.

BASE 19. Acumulacién de fases en la gestién del gasto.

1.- Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia se podran
acumular las siguientes fases de la gestién del gasto en un solo acto administrativo,:

® Autorizacion-Disposicién (AD).
® Autorizacion-Disposicién-Reconocimiento de la obligacién (ADO).

El acto que acumule dos o m4s fases producird los mismos efectos que si dichas fases
se acordaran en actos separados. En todo caso, el érgano o autoridad que adopte el
acuerdo o resolucién pertinente debera tener competencia para acordar todas y cada una
de las fases que en aquel se incluyan,

2.- Podran dar lugar a la acumulacién de las fases A y D:

® Aprobacién del Anexo de personal, por las retribuciones y coste de la
Seguridad Social asignados a cada puesto de trabajo.

® Nombramiento de Concejales, personal eventual y funcionarios, contratacién
de personal laboral, por el importe de las retribuciones que prevean
satisfacerse en el ejercicio.

® Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

® Intereses y cuotas de amortizacién de préstamos concertados, por el importe
de la anualidad prevista.

* Contratos menores, en especial cuando se prevea tramitar mas de una
factura.

® Subvenciones nominativas y directas. !

® Transferencias a entidades dependientes y otras entidades en las que
participe el Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana. '

® Gastos derivados de compromisos debidamente adquiridos en ejercicios '
anteriores cuyo saldo no se incorpore (aplicacién a los créditos del ejercicio)
cuando se prevea tramitar varias facturas.

En general, se acumulardn estas fases cuando en la realizacién de un gasto se
conozca su cuantia exacta y el nombre del perceptor y no proceda tramitar
conjuntamente el reconocimiento de la obligacién.

3.- Podran dar lugar a la acumulacién de las fases A DyO:
* Contratos menores, cuando se prevea tramitar una sola factura.
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Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, cuyo saldo no se incorpore (aplicacién
a los créditos del ejercicio) cuando se tramiten en una unica operacion.

Reposiciones de anticipos de caja fija.
Pagos a justificar.

Intereses de demora y otros gastos financieros, asi como los intereses de
la deuda y las amortizaciones, cuando no exista AD previo por la
anualidad.

Indemnizaciones por razén del servicio.

Las néminas mensuales, retribuciones y cuotas de la Seguridad Social,
mientras los medios informaticos aplicables en la gestion del gasto de
personal no permita separar el reconocimiento de las fases previas.

Los anticipos reintegrables al personal.
Los pagos a los Grupos Politicos.

Los gastos por insercién de anuncios en los diarios oficiales y otros gastos
diversos (concepto 226).

Resoluciones judiciales.

Reconocimiento extrajudicial de deuda.

En general gastos que por sus caracteristicas requieran agilidad en su tramitacion y
aquellos en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata. Se exceptuan los
gastos sujetos a procedimientos de contratacién que obligan a realizar cada fase de
manera separada.

BASE 20. Documentos suficientes para el reconocimiento de obligaciones.

Todo acto de reconocimiento de la obligacion debe ir acompafiado del documento
acreditativo de la realizacién de la prestacién o del derecho del acreedor. A estos efectos
se consideran documentos justificativos:

1.- Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionarios y laboral se justificara mediante las néminas mensuales, elaboradas por
el Servicio de Recursos Humanos, en las que constara diligencia del Jefe del Servicio,
acreditativa de:

e La inclusién de un trabajador en la nomina mensual supondra que por el

Servicio de Recursos Humanos se acredita que dicho trabajador ha prestado
efectivamente servicios en el periodo a que se refiere, sin perjuicio de las
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adecuaciones retributivas que se realicen en ese o en sucesivos periodos por
aplicacién del sistema de control horario.

® Que los conceptos retributivos son los correctos para cada uno de los
perceptores, de acuerdo con su situacién administrativa.

* Que no figura en la némina personal alguno que haya causado baja o cese en
un puesto de trabajo, careciendo del derecho a percibir retribuciones.

® Que las retribuciones recogidas en la némina corresponden a servicios
prestados por el personal que se incluye en la misma, cuyos importes se
corresponden asimismo con los autorizados en los contratos, convenios vy
disposiciones legales vigentes Yy que se han practicado las retenciones
preceptivas por los importes establecidos.

Se precisard acreditacion de la prestacion de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de asistencias a tribunales de seleccién de personal,
gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios, asi como, informe
acreditativo de la procedencia del abono del complemento de productividad, para el
caso del personal funcionarial y en concepto de horas extras y abono de pluses para
el personal laboral, de acuerdo con I3 normativa interna reguladora de la misma.

Asimismo se incluird informe del Servicio de Recursos Humanos con la relacion
de las variaciones que se produzcan con la finalidad de posibilitar la fiscalizacién de la
némina con la correspondiente al mes anterior.

b) Las cuotas de la Seguridad Social a cargo de la Entidad Local se justificaran
mediante las liquidaciones correspondientes, boletin de cotizacién a la Seguridad
Social (TC1) y/o relacién nominal de trabajadores (TC2).

2.- Las facturas originales expedidas por los contratistas, que se presentaran en
formato papel o via electrénica en el registro de entrada o a través del punto general de
entrada de facturas electronicas, debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

a) Numero y, en su €aso, serie.

b) La fecha de su expedicién.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, Nimero de
Identificacion Fiscal del contratista y domicilio, tanto del obligado a expedir factura
como del Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana, destinatario de las operaciones.

d) Descripcidn de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para
la determinacion de la base imponible del IGIC y su importe, incluyendo el precio
unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja
que no esté incluido en dicho precio unitario.

e) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.
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f) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

h) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en
la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una
fecha distinta a la de expedicion de la factura.

i) Si se trata de operacion exenta del Impuesto General Indirecto Canario, debe
mencionarse expresamente, con indicacion de la causa. Lo mismo en el caso de
aplicacién de regimenes especiales.

i) En el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto sea el Ayuntamiento, la
mencion «inversion del sujeto pasivo».

k) La oficina contable, el centro gestory la unidad tramitadora. Si fuera posible se
incluira también el nimero del expediente de gasto, en su caso, que fue comunicado
en el momento de la adjudicacién o el de la RC en los supuestos en que no fuera
exigible resolucion de aprobacion del gasto.

Las facturas simplificadas podran sustituir a las facturas en la medida que asi venga
previsto por la normativa vigente y, en particular, en los supuestos a los que hace
referencia el articulo 7 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion, aprobado por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

Las facturas habran de venir conformadas por el Jefe del Servicio o unidad gestora o
por el funcionario que se designe motivadamente mediante la correspondiente
resolucion como responsable del contrato.

3.- Las certificaciones de obras o los correspondientes documentos que acrediten la
realizacién total o parcial del contrato, asi como las relaciones valoradas, en su caso,
deberan estar suscritas por el Director de Obra y por un facultativo de la Corporacion. La
firma se debera realizar una vez revisada la certificacion por el facultativo
correspondiente y la fecha que conste en la misma debe coincidir con el momento de esa
firma. En cualquier caso, las certificaciones de obra se expediran en los diez dias
siguientes al mes al que se refieran. Las mismas deberan ir acompafiadas, a efectos de su
tramitacion, de la correspondiente factura emitida por el contratista con los requisitos
expresados en el nimero anterior.

4.- En las transferencias y subvenciones sera documento suficiente la resolucion por
la que se acuerdan o el documento acreditativo del cumplimiento de las condiciones o
requisitos establecidos a los beneficiarios, sin perjuicio de las obligaciones de justificacion
que hubiese que llevar a cabo.

5.- En relacién con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos
en los Capitulos lll y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:
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a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en
cuenta bancaria, habran de ajustarse al cuadro de amortizacién. En el momento del
cargo en cuenta, se generara la operacion contable “PAD” y, una vez verificada su
coincidencia con el cuadro de amortizacién, se procedera a su aplicacion
presupuestaria tras el reconocimiento de la obligacién correspondiente.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si
bien en este caso habran de acompafiarse los documentos justificativos, bien sean
facturas, bien liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

6.- En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el nacimiento de una obligacién de pago por parte del Ayuntamiento

BASE 21. Transmisién de derechos.

En los supuestos en que el titular de un derecho de cobro ceda el mismo, vendra
obligado a notificar fehacientemente el acuerdo de cesion mediante escrito presentado
en el Registro General del Ayuntamiento, debiendo entregar original del documento
justificativo del derecho de cobro con la diligencia de endoso debidamente firmada y
sellada tanto por el cedente como por el cesionario, haciendo constar identificacién, NIF y
calidad en que actGian ambos. La cesién no sera efectiva hasta que la Intervencién no
realice la diligencia de toma de razén, una vez verificadas la legitimidad de las firmas y de
la operacién, procediéndose inmediatamente a reflejar la cesion en el sistema contable.

Antes de proceder a registrar un endoso o un embargo en el sistema contable, se
verificara que el tercero no tiene deudas en periodo ejecutivo con el Ayuntamiento. En
caso de que asi fuera se atenderi preferentemente a las citadas deudas.

El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligacién hayan
cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
presentes bases, emitiéndose el mandamiento de pago a favor del cesionario.

BASE 22. Tramitacién de facturas.

1. Los proveedores del Ayuntamiento de Santa Lucia tienen obligacién de expedir
facturas en el momento de realizar las operaciones a que se refieran, debiendo
presentarla en el plazo maximo de 30 dias desde la fecha de entrega efectiva de la
mercancia o la prestacién del servicio en el Registro General del ayuntamiento, o, en el
caso de facturas electrénicas, ante el Punto General de entrada de facturas electrdnicas
del Estado (FACe). En todo caso, estaran obligadas al uso de la factura electrénica y asu
presentacién a través de la Plataforma FACe, si se trata de facturas de importe superior a
5.000 euros, las entidades siguientes:
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a) Sociedades andnimas;

b) Sociedades de responsabilidad limitada;

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espaiiola;

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria;

e) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacién de interés econémico, Agrupacion de interés economico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de
titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

2.- En las facturas que emitan los proveedores deberan constar: la identificacion del
érgano gestor (Alcaldia), de la oficina contable (Intervencidn) y de la unidad tramitadora.
Estas unidades vendran identificadas, ademas de por su denominacién por su respectivo
cédigo DIR3. Estos datos han de ser comunicados a los proveedores municipales por los
responsables de las unidades administrativas en el momento de formalizar o realizar el
encargo, si se trata de contrato menor en el que no se hayan elaborado pliegos. En el
resto de contratos, estos datos se recogeran en los pliegos de cldusulas administrativas
particulares {DA 332 del TRLCSP).

3.- Las relaciones de 6rganos o unidades competentes en la tramitacién de facturas
de este Ayuntamiento seran accesibles en la sede electronica de la Entidad. El Servicio de
Modernizacion Administrativa, con la colaboracién del Servicio de Nuevas Tecnologias,
velard porque estas relaciones se mantengan actualizadas en cumplimiento de las
obligaciones asumidas por este Ayuntamiento en su adhesion a la plataforma FACE,
proponiendo al o6rgano competente las modificaciones que sean necesarias Yy
comunicando, al resto de unidades implicadas en la tramitaciéon de facturas v,
especialmente a la Intervencion, los cambios que se produzcan.

4.- La Intervencién tendra una lista de las unidades tramitadoras y sus responsables
politicos y técnicos, al objeto de resolver posibles incidencias y para la realizacion de las
obligaciones que le competen. En caso de cambio en estos responsables, el de la unidad
tramitadora que haya sido modificada debera comunicario inmediatamente a la
Intervencién para mantener actualizada esta lista.

5.- La determinacion de las unidades tramitadoras se realizard mediante Decreto de

Alcaldia a propuesta del Servicio de Modernizacion Administrativa. Actualmente las
unidades y sus codigos son los siguientes:
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* Codigo de Organo gestor: LA0005262. Alcaldia

* Cadigo de Oficina contable: LAO005309. Intervencién

* Codigos Unidades Tramitadoras:

LA0005261 EMPRENDE SANTA LUCIA
LAD005262 ALCALDIA

LAD005263 PRENSA Y COMUNICACION

LA0005267 AGRICULTURA Y GANADERIA

LA0005268 ATENCION A ENFERMOS DE CANCER Y FAMILIARES
LAQ005269 UNIDAD DE DROGODEPENDENCIA

LA0005270 ATENCION CIUDADANA Y MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION
LA0005272 ATENCION SOCIAL A LA CIUDANIA Y ACCION COMUNITARIA
LA0005273 CONTRATACION ADMINISTRATIVA

LA0005274 CULTURA Y JUVENTUD

LA0005275 DEPORTES

LAQ005276 EDUCACION

LA0005277 ESCUELAS TALLER

LA00052778 NUEVAS TECNOLOGIAS

LA0005303 ESTADISTICA

LA0005304 GESTION E INSPECCION TRIBUTARIA

LAO005305 GESTION Y DISCIPLINA URBANISTICA

LAQ005306 IGUALDAD

LA0005307 INFANCIA Y FAMILIA

LA0005308 INFRAESTRUCTURAS, PROYECTOS Y OBRAS
LA0005309 INTERVENCION

LAO005310 ORDENACION DEL TERRITORIO Y SOSTENIBILIDAD
LA0005311 PARTICIPACION CIUDADANA Y FESTEJOS
LA0005312 POLICIA LOCAL

LA0005313 PROMOCION DE LA AUTONOMIA PERSONAL
LA0005314 RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
LA0005315 SALUD PUBLICA Y CONSUMO

LA0005316 SECRETARIA GENERAL

LA0005317 OFICINA DE SEGURIDAD Y EMERGENCIAS
LA0005318 SERVICIOS PUBLICOS

LA0005319 SOLIDARIDAD

LAQ005320 TESORERIA Y RECAUDACION
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LA0005321 PROYECTO URBAN
LA0005342 TURISMO
LA0005343 DESARROLLO ECONOMICO

6.- Una vez recibida la factura en el Ayuntamiento, sera anotada en el Registro de
Facturas y remitida a la unidad tramitadora, que procederd a su conformidad o rechazo.

7.- Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se
trasladaran a la Intervencidon municipal a efectos de su fiscalizacién, y posterior
aprobacién por el 6rgano competente, en los casos que proceda. Una vez reconocida la
obligacion, procederad su registro en la contabilidad municipal para su posterior pago.

8.- En caso de que no sean conformadas, cada uno de las unidades administrativas
realizar las actuaciones conducentes a devolver la factura al contratista, comunicandolo
a la Intervencién para realizar los cambios en el registro de facturas y que consten en éste
que las facturas han sido devueltas.

Para la devolucién de las facturas se realizara el preceptivo asiento registral de salida
relacionandose con el correspondiente asiento registral de entrada relativo a la factura
que devuelve al proveedor.

La falta de apreciacion por parte de los servicios de recepcion de facturas de defectos
en las mismas no convalidara dichos defectos, los cuales se podran apreciar en cualquier
momento posterior.

9.- El plazo maximo para el reconocimiento de la obligacion desde la entrada en el
Registro sera de treinta dias. El Ayuntamiento tendra la obligacion de abonar el precio
dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de aprobacion de las certificaciones de
obra o de los documentos que acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato
de los bienes entregados o servicios prestados, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 222.4.

BASE 23. Tramitacion general de los expedientes de gasto.

1.- Los Concejales Delegados y los responsables técnicos de cada servicio, tendran la
responsabilidad de la gestion y desarrollo de los respectivos Programas, y estan obligados
a conocer el crédito disponible y el detalle de los gastos realizados en las consignaciones
presupuestarias de los programas que les corresponda, siendo responsables de todo
gasto que exceda de las citadas consignaciones presupuestarias.
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2.- La gestion del gasto se ajustard al procedimiento administrativo establecido en la
normativa vigente. La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigira la tramitacion del
correspondiente expediente de gasto que, como minimo, debera contener:

a) Propuesta de gasto formulada por el servicio o unidad afectado, con la
conformidad del empleado publico responsable y del Concejal delegado. La propuesta
contendra:

* Breve descripcion del expediente de gasto: objeto, finalidad, importe,
aplicacién presupuestaria, modalidad de contratacién, tercero, acuerdos vy
convenios en los que se base y otros de relevancia.

* Se acreditara la necesidad, conveniencia y oportunidad de su realizacién en el
ejercicio presupuestario.

b) Copia de Acuerdos y/o Convenios.

c) Documento o anotacidn contable, acreditativa de la existencia de crédito
disponible en la aplicacién o aplicaciones presupuestarias afectadas.

BASE 24. Contratos menores.

1.-Los contratos menores definidos en el articulo 138.3 TRLCSP se tramitaran de
acuerdo con las instrucciones dicte la Alcaldia o Concejal en quien delegue. En todo caso
se deberd tener presente la aplicacién a los contratos menores de los requisitos de
capacidad contemplados en el TRLCSP y la prohibicion de fraccionar el objeto del contrato
para eludir los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacion
que correspondan.

El expediente contendra, como minimo, los extremos sefialados en el articulo 111 del
TRLCSP.

2.-La propuesta de gasto suscrita por el funcionario responsable del Servicio y
debidamente autorizada por el Concejal delegado hara las veces de aprobacién del gasto
en aquellos suministros de escasa cuantia que sean necesarios para el funcionamiento de
los servicios. Por escasa cuantia se entienden suministros de menos de 1.500 euros, IGIC
incluido. A estos efectos en la propuesta se sefialard expresamente la aplicabilidad de
este procedimiento.

Recibida la propuesta de gasto, la Intervencién Municipal expedira documento RC de
retencion de crédito, que se incorporara al expediente de gasto. Podra sustituirse la
incorporacion fisica del documento RC por la anotacién del numero de operacion

28




- 0024

PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DESANTA LUCIA PARA 2015

BASES DE EJECUCION DEL bémsdbrééfo'
EJERCICIO 2015

Ayuntamiento

SANTA LUCIA

expedido por la aplicacion informatica en la propuesta de gasto, mediante diligencia del
funcionario de intervencion que la realice.

También podra utilizarse este procedimiento para la contratacion puntual de
servicios que no superen los 3.000 euros (IGIC incluido) y que vayan a ser tramitados con
una unica factura.

En estos casos, una vez conformada la factura y fiscalizado favorablemente el
reconocimiento de la obligacién, se acumularan las fases ADO para su aprobacion por la
Alcaldia. Para ello el Servicio o unidad gestora acompafiard la copia de la RC realizada o de
la propuesta de gasto.

Por resolucion de Alcaldia se adaptara este procedimiento para su tramitacion
electrénica cuando se disponga de las herramientas informaticas para ello.

3.- En otros casos, la tramitacion de contratos menores requerira de aprobacion del
gasto mediante Resolucién especifica tramitada en la forma que se determine.

4.- En los casos en que se realicen gastos correspondientes a contratos menores sin la
previa aprobacion del gasto, no sera posible el reconocimiento de la obligacion sin la
previa convalidacion de las actuaciones realizadas por el organo competente.

BASE 25. Retribuciones e indemnizaciones de los miembros de la Corporacion.

1.-Los miembros de la Corporacion con dedicacion exclusiva percibiran las siguientes
retribuciones:

e Sr. Alcalde Presidente: se establece una retribucion bruta, anual vy
mensualmente, igual a la media de las retribuciones brutas de los funcionarios
habilitados nacionales de la Corporacion.

e Concejales con dedicacion exclusiva a cargo del Ayuntamiento: se establece
una retribucion bruta, anual, igual a la media de las retribuciones de los
funcionarios Jefes de Servicio Grupo A-1 de la Corporacion.

e Para aquellos concejales con dedicacion _parcial, Sus retribuciones  se
establecen en proporcion al nimero de horas con dedicacion a este
Ayuntamiento.

2.-Todos y cada uno de los grupos politicos percibira una dotacion fija de 200 euros
mensuales, mas una dotacion variable de 150 euros mensuales mas por cada Concejal
miembro de grupo.

3.-En cuanto a dietas e indemnizaciones especiales a los cargos electivos
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® Por viajes en interés de la Entidad, una dieta de 90 euros diarios cuando
pernocten fuera del domicilio y fuera de la Isla, reduciéndose dicho importe en
un tercio en el caso que no se pernocte. Ademds de esta dieta se retribuiran
los gastos por alojamiento en el establecimiento donde se pernocte, para lo
cual deberan aportarse a la Intervencion las facturas correspondientes.

® Por la asistencia a sesiones de la Junta de Gobierno Local, Comisiones y Plenos
se establece una dieta de 50 euros, con un maximo mensual de 300 euros. Los
miembros de estos érganos con dedicacién exclusiva no percibiran tales dietas.
Estas cantidades seran abonadas a los empleados publicos asistentes cuyo
complemento especifico no contemple la obligacion de asistencia.

BASE 26. Subvenciones y ayudas.

1.- Las subvenciones y aportaciones que se otorguen por el Ayuntamiento de Santa
Lucia se regularan por lo dispuesto en las correspondientes ordenanzas aprobadas por el
Pleno, sin perjuicio de la aplicacion directa de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (en adelante, LGS) y del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, (en adelante,
RLGS), en lo no previsto en aquélias.

Las presentes bases se aplicardn en defecto de dicha regulacion especifica, al amparo
de lo establecido en el articulo 17.2 de la citada Ley, siendo de aplicacién preferente en
materia econdmico presupuestaria.

2.- No podran ser aprobadas lineas de subvenciones no previstas en el Plan
Estratégico de Subvenciones, salvo que se justifique debidamente en el procedimiento la
necesidad inaplazable de hacer frente a una actividad de utilidad publica o de interés
social, procediéndose en este caso en los términos que serale la Ordenanza General de
Subvenciones del Ayuntamiento.

Las partidas habilitadas para el cumplimiento de las subvenciones deberan recoger el |
importe integro que derive del plan estratégico, el cual debera atenerse en todo caso al
marco presupuestario en vigor y a que su ejecucion y liquidacién real se produzca en el
ejercicio econémico de 2015. En caso de discrepancia entre los importes reflejados en el
Plan Estratégico y la aplicacion presupuestaria prevalecera esta ultima.

3. La concesién de subvenciones por el Ayuntamiento queda sometida a la incoacién
del oportuno expediente, salvo que se trate de subvenciones nominativas dotadas en el
Presupuesto, debiéndose someter las mismas en cuanto a su concesién a los principios
generales del articulo 8 de I3 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
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y acreditarse todos y cada uno de los requisitos y documentos especificos exigidos en las
normas en el apartado anterior.

4. Cuando el importe de la aportacion obligatoria a otra Administracion sea conocido,
al inicio del ejercicio se tramitara el documento “AD”. Si no se dispusiera de forma
fehaciente, se ordenara la retencion de crédito por la cuantia estimada “RC”".

5. Las subvenciones que nominativamente se establezcan en el Presupuesto
originaran el documento retencion de crédito “RC”. Cuando una subvencion se conceda
originara el documento “AD".

BASE 27.- Subvenciones Nominativas.

En el Presupuesto General para el ejercicio 2015 se recogen las siguientes
subvenciones nominativas, que tienen la consideracién de expresamente prorrogables, si
al iniciarse el ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el presupuesto

correspondiente:
BENEFICIARIO IMPORTE
ASOCIACION DE VECINOS TIRMA 4.500,00 €
ASOCIACION DE VECINOS BALOS 4.500,00 €
ASOCIACION DE VECINOS POZO IZQUIERDO 3.300,00 €
ASOCIACION DE VECINOS LA VEREDA DEL BARRIO EL CANARIO 4.500,00 €
COLECTIVO CULTURAL “EL ALBERCON”, 9.500,00€
ASOCIACION CULTURAL DEPORTIVA Y RECREATIVA SANTA LUCIA Y LOS LABRADORES (ACDR) 15.700,00
ASOCIACION DE VECINOS TENEGUIA 4.500,00 €
ASOCIACION DE FIESTA CRUCE DE SARDINA “YEDRA” 4.500,00 €
ASOCIACION DE VECINOS YNIGUADEN 3.300,00 €
ASOCIACION DE VECINOS 4 DE JULIO 1.700,00 €
ASOCIACION DE VECINOS EL TARO 3.300,00 €
ASOCIACION DE VECINOS ALGODONAL DE LOS LLANOS 3.300,00€
ASOCIACION DE VECINOS LA PAREDILLA- BENESMEN 1.700,00 €
ASOCIACION DE VECINQS CAMINO DE LA MADERA, 4.500,00 €
CLUB SOCIAL SAN RAFAEL 23.000,00€
ASOCIACION CULTURAL SOLY VIENTO 5.500,00 €
CLUB DE VOLEIBOL 7 ISLAS 22.500,00 €
AYTHAMI JOSE SANTANA SANTANA 2.000,00 €
DAIDA RUANO MORENO 2.000,00 €
IBALLA RUANO MORENO 2.000,00 €
ROGELIO PENATE LOPEZ 2.000,00 €
JENNIFER BENITEZ BENITEZ 2.000,00 €
ASOCIACION CANARIA DE SOLIDARIDAD CON EL PUEBLO SAHARAUI 15.000,00 €
FUNDACION VICENTE FERRER 10.000,00 €
PROCLADE ( Asociacion Promocidn Claretiana de Cooperacion para el Desarrollo de Canarias) 5.000,00 €
EDUCANEPAL 5.000,00 €
ASOCIACION SOLIDARIA MEDICA 7.000,00 €
ASOCIACION INTERCULTURAL AFROCANARIAS DIAKHASE 7.000,00€
CRUZ ROJA ESPANOLA, ASAMBLEA LOCAL DE SANTA LUCIA 15.000,00 €
CRUZ ROJA ESPANOLA, ASAMBLEA LOCAL DE SANTA LUCIA 76.000,00 €
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CONGREGACION DE RELIGIOSAS DEL SAGRADO CORAZON DE JESUS 4.000,00 €
HOGAR DE ANCIANOS NTRA. SRA. DEL PING HERMANITAS DE LOS ANCIANOS DESAMPARADOS 6.500,00 €
CIUDAD DE SAN JUAN DE DIOS DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA, DE LA ORDEN HOSPITALARIA DE SAN 10.500,00 €
JUAN DE DIOS

ASOCIACION COMARCAL DE FAMILIARES Y ENFERMOS MENTALES AFESUR 4.000,00 €
ASOCIACION SINDROME DE DOWN “ASDOWNSUR” 4.000,00 €
FUNDACION UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS 3.000,00 €
MUSEQ CANARIO 3.000,00 €

BASE 28.- Convenios.

1.-

Los Convenios seran el instrumento habitual para canalizar las subvenciones

previstas nominativamente y aquellas otras en que se acrediten razones de interés
publico, social, econémico y humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten
Su convocatoria publica.

2.

El Convenio deberd contener como minimo, los siguientes extremos:

a) Partes concertantes, con indicacion de los datos identificativos del
beneficiario/s.

b) Definicién del objeto de la subvencién, con indicacién del caracter singular de
las mimas y de las razones que acreditan el interés publico, social, economico,
educativo, cultural, cientifico, humanitario u otras debidamente justificadas que
excluyan la posibilidad de concurrencia publica.

c) Actuaciones previstas Yy compromisos de las partes.

d) Crédito presupuestario al que se imputa la subvencidn.

e) Importe de la subvencién y tanto por ciento del presupuesto del proyecto a
financiar por el beneficiario o grupo de beneficiarios, bien por financiacién propia
0 a través de otras subvenciones.

f) Forma de justificacién, plazo de presentacion de la correspondiente
documentacién y extremos a incluir en la memoria evaluativa.

g8) Documentacion a aportar por el beneficiario.

h) Plazo de vigencia, requisitos y condiciones.

i) Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones o
entes publicos o privados, nacionales de la Unién Europea o de organismos
internacionales.

i) Mecanismos de seguimiento de la ejecucidon del Convenio.

k) Régimen Juridico.

I) Cardcter administrativo del convenio y sometimiento a la jurisdiccién
contencioso administrativa de las posibles cuestiones litigiosas surgidas sobre su
contenido y aplicacion.
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Como contenido adicional, el convenio podra incluir, entre otros, los extremos
siguientes:

a) Fijacidn y justificacién, en su caso, de la posibilidad de efectuar pagos a cuenta
y pagos anticipados.
b) En su caso, especificidades que supongan excepciéon a las reglas generales
establecidas en la Ley 38/2003 General de Subvenciones.
c¢) En su caso, y atendiendo a la naturaleza de la subvencién, indicacién de si se
excepciona o no la compensacion de oficio de las deudas pendientes de cobro de
los beneficiarios.
d) Régimen de garantia, medios de constitucion, depdsito y cancelacién que, en
su caso se establezca que deban constituir los beneficiarios.
e) En su caso, la condicién de que en toda la documentacion o propaganda
escrita o grafica de la actividad subvencionada se haga constar que la misma se
halla subvencionada por este Ayuntamiento.

En caso de que la subvencion no se instrumente mediante convenio, la resolucién de
concesion debera recoger los requisitos previstos en el apartado 2 de esta base.

BASE 29.- Subvenciones para la ejecucion de obras.

En caso de que el destino de una subvencién sea la realizacion de obras o
instalaciones, sera preciso informe de un técnico facultativo municipal de haberse
realizado la obra o instalacion conforme a las condiciones de la concesion.

A tales efectos deberd remitirse a la Oficina Técnica Municipal previamente a la
concesioén de la subvencion la correspondiente propuesta con el fin de que por el técnico
que corresponda se informe, en su caso, lo que proceda y, en todo caso, para su
conocimiento.

BASE 30.- Ayudas sociales de emergencia y otras ayudas econdmicas a personas fisicas o
juridicas

Las ayudas sociales de emergencia se regiran por lo dispuesto en la Ordenanza
Municipal reguladora de la Concesion de Prestaciones Sociales para Situaciones de
Especial Necesidad y/o Emergencia Social (BOP n2 49, de 17 de abril de 2013).

BASE 31.- Informacion sobre Subvenciones.
Al objeto de dar cumplimiento a la obligacion de suministrar informacion a la Base de

Datos Nacional de Subvenciones impuesta por el art. 20 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, el 6rgano o servicio que se designe dictara o
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propondra las instrucciones oportunas con el fin de establecer el procedimiento mediante
el cual los servicios y unidades administrativas gestores de las subvenciones remitan la
informacion a dicho 6rgano.

BASE 30. Gastos plurianuales y tramitacién anticipada de gastos.

1.- La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se
subordinardn al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos
Presupuestos.

Podran adquirirse compromisos de gasto con caracter Plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias vy
caracteristicas que para este tipo de gastos se establecen en el art. 174 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los articulos 79 a 88 del
Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

2.- Podran acogerse al procedimiento de tramitacién anticipada los expedientes de
gastos que rednan los siguientes requisitos

a) Iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior a aquel en el que vaya a
comenzar la ejecucién de dicho gasto.

b) Estar previsto el crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuestos
Generales correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucién del gasto
0,€n su caso, que existe normalmente crédito adecuado y suficiente y previsién de su

existencia en los presupuestos. Estos extremos habran de ser autorizados por la
Alcaldia.

3. Los expedientes de gastos tramitados anticipadamente deberan incluir una
cldusula en los pliegos y las convocatorias que establezca como condicién suspensiva,
para el nacimiento del derecho del tercero, la existencia de crédito suficiente y adecuado
en el ejercicio en que comience a realizarse la prestacién o actividad, para financiar las
obligaciones que se deriven para la Administracion. Esto sera de aplicaciéon también a los
gastos tramitados anticipadamente que supongan gastos de caracter plurianual.

4. En el caso de gastos plurianuales de tramitacién anticipada sera de aplicacion lo
dispuesto en el apartado anterior respecto al crédito de la primera anualidad.
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BASE 31.- Reajuste de anualidades

1.- Cuando una vez formalizado un contrato, si por cualquier circunstancia se
produjera un desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales en el
orden econémico que el normal desarrollo de los trabajos exija, el érgano de contratacion
tramitard el oportuno expediente de reajuste de anualidades con los requisitos que
establece el art. 96 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba
el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

El 6rgano de contratacion procedera a reajustar las citadas anualidades siempre que
lo permitan los remanentes de los créditos aplicables, y a fijar las compensaciones
econdmicas que, en su caso, procedan.

2.- Para efectuar el reajuste de las anualidades sera necesaria la conformidad del
contratista, salvo que razones excepcionales de interés publico determinen la suficiencia
del tramite de audiencia del mismo y el informe de la Intervencion.

En los contratos que cuenten con programa de trabajo, cualquier reajuste de
anualidades exigira su revision para adaptarlo a los nuevos importes anuales, debiendo
ser aprobado por el érgano de contratacién el nuevo programa de trabajo resultante.

3.- Si el desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacion del contrato,
se procedera por el 6rgano de contratacion a adecuar las anualidades en el propio
acuerdo de adjudicacion, atendiendo a la nueva fecha prevista para el inicio de la
ejecucion.

En el mismo plazo de diez dias habiles que sefiala el articulo 151.2 del Texto
Refundido Ley de Contratos Sector Publico para requerir del licitador la constitucién de la
garantia definitiva y la documentacion justificativa del cumplimiento de obligaciones
tributarias y de seguridad social, se solicitarad su conformidad a la adecuacion de las
anualidades a la nueva fecha prevista de inicio de ejecucion del contrato.

4.- En ningun caso, en el documento de formalizacion del contrato se podra alterar el

precio de adjudicacion, de conformidad al establecido en el articulo 156 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos Sector Publico.
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BASE 32.- Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidacion.

1 Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para la
imputacion al presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en
ejercicios anteriores. No obstante, no tendran la consideracién de Reconocimiento
Extrajudicial de Créditos los gastos efectuados en ejercicios anteriores que se imputen al
ejercicio corriente y que correspondan a:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b) Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y
periddicos.

d) Gastos derivados de resoluciones del Jurado Territorial de Expropiacién, de
érganos judiciales, sanciones o tributos.

2.- El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Reconocimiento de la obligacion mediante explicacion circunstanciada de todos los
condicionamientos que han originado la actuacién irregular, motivando la necesidad de
proponer una indemnizacién sustitutiva a favor del tercero interesado, exclusivamente
por el valor de los gastos ocasionados por la realizacion de la prestacion.

b) existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacion del referido gasto

Esta imputacién del gasto no podra producir perjuicio ni limitacién para la realizacion
de los gastos corrientes previsibles Y necesarios en el presente afio.

De no existir dotacidn presupuestaria o esta fuera insuficiente, se deberd tramitar el
oportuno expediente de modificacién de créditos, que serd previo o simultaneo al
reconocimiento de la obligacién.

3. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al
Pleno.

4. La instruccién del expediente para el reconocimiento extrajudicial de créditos
corresponde a Alcaldia responsable politico en materia de hacienda. Sera formado por el
centro gestor correspondiente y deberd contener, como minimo, los siguientes
documentos:

a) Informe de Valoracién y Memoria justificativa suscrita por el técnico responsable
del Servicio y conformada por el responsable politico correspondiente, sobre los
siguientes extremos:

- Justificacién de la necesidad del gasto y causas por las que se ha incumplido el
procedimiento juridico- administrativo correspondiente.

- Fecha o periodo de realizacién
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- Importe de la prestacion realizada.

- Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

- Que las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion de la
prestacion.

- Acreditacion de que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado.

b) Factura detallada debidamente conformados y en su caso, certificacién de obra.

c) Declaracion expresa por la unidad o concejalia delegada afectada, en los supuestos
de imputacién a los créditos del Presupuesto en vigor, de que no existe impedimento ni
limitacion alguna a esta aplicacién del gasto en relacién con las necesidades que deban
atenderse durante todo el afio con la correspondiente aplicacién presupuestaria.

d) Cuadro resumen por aplicaciones presupuestarias, con indicacion para cada unade
ellas del concepto/s que motivan el expediente, importe correspondiente a cada uno de
ellos.

e) Informe de la Secretaria General o de la Asesoria Juridica.

f) Documento contable que acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente o,
cuando no exista dotacién o esta fuera insuficiente en el presupuesto inicial, informe
acreditativo del jefe de servicio o de la unidad administrativa correspondiente, sobre la
tramitacion de la modificacién de crédito necesario.

g) Informe de la Intervencion General

h) Cualquier otro documento que se estime necesario para la mejor justificacién del
gasto.

i) El expediente completado por el centro gestor correspondiente con la
documentacion indicada en el apartado anterior, y siempre que el citado informe de la
Asesoria Juridica o Secretaria General sea favorable respecto del reconocimiento
extrajudicial de crédito, sera presentado en la Intervencion (en sus funciones de gestion
presupuestaria) previa orden de Alcaldia desde donde se impulsard mediante los tramites
necesarios para su sometimiento al Pleno de la Corporacion.

Los gastos que realizados en el ejercicio corriente prescindiendo del procedimiento
establecido por el Ayuntamiento para la tramitacion de los contratos menores podran ser
objeto de convalidacion. La competencia para la convalidacion de estos gastos es de la
Alcaldia que resolvera a propuesta del responsable del servicio o unidad afectado. En
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CAPITULO Iil. DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR Y LOS ANTICIPOS DE CAJA FIIA.
BASE 33. Pagos a justificar.

1.- S6lo se expedirdn érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija,
en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion y
previa peticion justificada, firmada por el perceptor del mandamiento, el jefe de servicio y
el concejal delegado del 4rea correspondiente.

2.- Cualquier peticion de orden de pago “a justificar” ha de venir acompafiada de un
informe justificativo del responsable del servicio gestor del gasto, donde se justifique la
imposibilidad de hacer frente a los gastos mediante el procedimiento ordinario
establecido y el destino del gasto.

3.- La autorizacién corresponde a la Alcaldia, debiendo identificarse la Orden de Pago
como "A Justificar", sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicidn.
Tales 6rdenes sélo se podran expedir a favor de los miembros de la Corporacion y del
personal del Ayuntamiento.

4.- La expedicién de érdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria.

5.- En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes del 15 de diciembre de cada afno,
los perceptores de fondos a justificar habran de aportar a Intervencion la correspondiente
cuenta justificativa, reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio
rendir cuenta en el plazo de diez dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto
de la totalidad de la cantidad percibida. La cuenta justificativa contendra los siguientes
extremos:

- Relacion numerada de las facturas presentadas y abonadas, con sus respectivos
importes, y suma total, conformada por el perceptor del mandamiento “a justificar”,
el responsable técnico del servicio y el concejal delegado.

- Las facturas, originales y sin enmiendas, ordenadas en funcién del nimero de
orden dado en la relacién, deberan cumplir los requisitos que se establecen en Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacién.
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- Deben contener, igualmente, el “recibido y conforme” del perceptor del
mandamiento “a justificar” y el “recibi” del proveedor, perfectamente identificado
(firma y NIF o CIF correspondiente)

- Asimismo, se debera aportar justificante del reintegro, en su caso, del importe no
gastado y de las retenciones ingresadas

6.- Transcurridos los plazos sefialados sin presentar la correspondiente justificacion
se procedera por la Intervencion a su reclamacién concediendo un plazo de diez dias para
ello y si en dicho plazo no se presentara se exigira el reintegro por la via de apremio. Se
podrd asimismo acordar este procedimiento de reintegro si se observa alguna
irregularidad en la justificacion de los gastos realizados y no se subsanase en el plazo de
diez dias desde el requerimiento que se efectuase.

7.- El servicio o unidad gestoar, previo informe de la Intervencién, propondrd al
6rgano competente la aprobacion mediante resolucion de aquellas cuentas justificativas
que retnan los requisitos establecidos en esta base

8.- El perceptor de los fondos sera responsable personalmente de su custodia y de las
deudas que contraiga por indebida utilizacién de los mismos, no pudiendo contraer
obligaciones cuyo importe sobrepase el de las sumas libradas con este caracter. Ni
destinarlos a finalidades distintas de aquellas para los que fueron concedidos.

9.- La expedicion y pago de las érdenes libradas a justificar, en tanto que se trata de
operaciones de ejecucién del presupuesto de gastos, se contabilizaran como tales, con la
especificacién del caracter de “a justificar “ en el documento ADO, asi como en el
documento de la orden de pago.

10.- No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

BASE 34. Anticipos de caja fija.

1.- Los anticipos de caja fija son provisiones de fondos de caracter no presupuestario
y permanente que se realizan a cajas habilitadas al efecto para la atencion inmediata y
posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se realicen de gastos corrientes que no
estén sometidos a fiscalizacion previa y que tengan caracter periddico o repetitivo como
los de dietas, gastos de locomocién, material no inventariable, conservacién, tracto
sucesivo y otros de similares caracteristicas..
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2.- Estos Anticipos de Caja Fija seran autorizados por el Alcalde y su importe no podra
exceder en ninguln caso de 18.000 euros, mientras que la cuantia de cada gasto individual
satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 3.005,06 euros. Tampoco podran
acumularse en un solo justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni
fraccionarse un unico gasto en diversos pagos.

3.- El procedimiento para la creacién de un anticipo de caja fija se iniciard mediante
propuesta razonada del titular del concejal delegado responsable de la gestion de los
créditos a los que afecte. La propuesta hara referencia, al menos, a los siguientes
aspectos:

a) Justificacion de la solicitud del Anticipo de Caja Fija

b) Gastos para los que se solicita, motivando el caracter periddico o repetitivo de
los mismos y las aplicaciones presupuestarias que quedarian afectadas, asi
como el importe solicitado, que debe ser igual o inferior al establecido en esta
base.

c) La propuesta de designacion de funcionario del propio servicio municipal
como habilitado

d) Aquellas otras especificaciones que se consideren necesarias para el mejor
funcionamiento de la habitacidn

4.- Correspondera al Aicalde-Presidente de la Corporacion acordar la creacién de la
habilitacion de que se trate y de su correspondiente anticipo de caja fija.

5.- En la resoluciéon de creacién del anticipo podrad autorizarse la existencia de
pequeiias cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de
menor cuantia. De la custodia de estos fondos sera directamente responsable el
habilitado pagador

6.-Para la gestion de cada Anticipo de Caja Fija a constituir, se debe abrir una cuenta
corriente o generar una Subcuenta de otra previamente constituida con la denominacion
de “Ayuntamiento de Santa Lucia. Habilitacién del Area de . Anticipos de Caja
Fija”, sometida a las caracteristicas y requisitos siguientes:

a. No podra arrojar saldo deudor.

b. Los unicos ingresos que podra admitir seran los la Tesoreria General, con la
inica excepcién de los que pueda producir el propio Habilitado en
concepto de reintegro por cantidades indebidamente satisfechas o las
correspondientes al abono de intereses generados que se deriven del
contrato de depdsito bancario. Tales intereses se ingresaran en las cuentas
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corrientes operativas bajo control de la Tesoreria General en la misma
fecha en que se generen.

c. Las disposiciones de fondos para hacer frente a los pagos se efectuaran
siempre mediante transferencias bancarias o cheques nominativos, que
deberan ser autorizados con la firma mancomunada del Habilitado y la del
Alcalde o concejal delegado o segundo clavero sefialado en la resolucion.
No obstante lo anterior, se facultara al Tesorero de la Corporacion para
que, con su unica firma, pueda reintegrar el saldo de la citada cuenta o
subcuenta en las cuentas corrientes operativas bajo control de la Tesoreria
General.

d. Excepcionalmente, las disposiciones de efectivo a favor del Habilitado se
tramitaran mediante talones, que contaran con su propia firma y la del
Alcalde o concejal delegado o segundo clavero sefialado en la resolucion,
por un importe unitario siempre inferior a 1.800,00 euros.

7.- No obstante, y previa peticion razonada se podra autorizar la gestién del Anticipo
de Caja Fija a constituir, mediante efectivo cuando se trate de servicios cuyos pagos a los
correspondientes proveedores sdlo pueda realizarse a través de dicha forma de pago. En
estos casos, el importe maximo del anticipo no podra exceder de 4.000,00 euros.

8.- No podran realizarse el pago por los habilitados de cantidades correspondientes a
las operaciones que se relacionan a continuacion:

a) Pagos a favor de terceros contra los que se haya iniciado procedimiento
administrativo de apremio o cualquier otro procedimiento de ejecucion
judicial o no judicial mientras el mismo no haya terminado se encuentre
suspendido.

b) Pagos de prestaciones respecto de las que el acreedor haya cedido el derecho
de cobro

c) Pagos de operaciones en las que se produzca la inversion del sujeto pasivo del
Impuesto General Indirecto Canario

d) Pagos de operaciones en las que proceda practicar retenciones tributarias.

9.- Los fondos librados con cargo a los Anticipos de Caja Fija tienen la consideracion,
en todo caso, de fondos publicos, siendo el Habilitado la persona responsable de su
custodia. Asimismo, el Habilitado serd responsable de la justificacion de la aplicacion de
las cantidades invertidas o, en su caso, del reintegro de las mismas, en la forma
legalmente establecida, ante la ausencia de tal justificacion.
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10.- El Habilitado, antes de tramitar una nueva solicitud de reposicién de Fondos v,
en todo caso, antes del 30 de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 20 de diciembre de
cada afio, deberd entregar:

* Ladocumentacion justificativa de la aplicacién de las cantidades invertidas

* Un Acta de Arqueo, en el que se hara constar: las existencias del Arqueo anterior; el
importe total de los ingresos, pagos y depdsitos efectuados desde la tltima reposicion
de fondos; y las existencias resultantes antes de Ia reposicion solicitada.

* El detalle de las existencias, distinguiendo el metalico del deposito librado a nombre
del Cajero Pagador y el saldo de la cuenta corriente que se justificara con el
certificado de la Entidad financiera, con su debida conciliacidn.
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11.- La documentacion justificativa enumerada en el apartado anterior se deberd

ajustar a los siguientes requisitos:

® Debe corresponder a gastos concretos y determinados en cuya ejecucién se ha
seguido el procedimiento aplicable a cada caso.

® Los gastos deben comprenderse entre los que se han autorizado para ser gestionados
mediante el sistema de Anticipos de Caja Fija, y sus pagos no pueden superar el
importe individual de 3.005,06 euros. Si el pago se realizara en efectivo, deber3
tenerse en cuenta el limite establecido en el articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de
octubre, de modificacién de la normativa tributaria Yy presupuestaria y de adecuacion
de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en la prevencién y
lucha contra el fraude, siendo personalmente responsable el habilitado de este
incumplimiento.

® las facturas deberan contar con el Recibi del acreedor y reunirdn los requisitos
legalmente establecidos para los empresarios y profesionales en la confeccién de
facturas. Se adjuntar3 copia del talén nominativo o transferencia bancaria 0, en su
defecto, copia del extracto bancario.

® Se aceptara la justificacién de gasto mediante la presentacion del correspondiente
ticket de caja cuando el importe individual del mismo no supere los 20 euros.

TITULO Iil. DE LOS INGRESOS.

BASE 35. De la Tesoreria.

1.- Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero,
valores o créditos del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regiré por el principio de caja Unica y por lo dispuesto en
los articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
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aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en cuanto le sea de
aplicacién, por las normas del Titulo V de la Ley General Presupuestaria.

3.- Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real
Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, y en el articulo 196 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

4.- La gestion de los fondos se ajustara al principio de seguridad mediante la
seleccién de las Entidades e instrumentos financieros por criterios objetivos. Dicha
gestion también se ajustard a los principios de rentabilidad y liquidez suficiente para el
cumplimiento de las obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

5.- Se podran concertar los servicios financieros con entidades de crédito y ahorro,
conforme al articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, mediante la apertura de los siguientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y gastos.
b) Cuentas restringidas de recaudacion.
c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacién de excedentes de Tesoreria.

6.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de seguridad y
en segundo lugar obtencién de la méaxima rentabilidad, asegurando en todo caso la
inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos
temporales.

BASE 36. Reconocimiento de derechos.

Proceders del reconocimiento de derechos en la fecha en que hayan sido aprobadas
las liquidaciones a favor de la Entidad.

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, se contabilizara en el
momento de aprobacion del padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenteny se
haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras
Administraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
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determinados requisitos, se seguird el criterio de caja, contabilizandose el derecho en
el momento del cobro.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizard en forma simultanea, el
reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se
originara en el momento del devengo.

BASE 37.- Devolucién de Ingresos

La devolucién de ingresos indebidos se realizard de conformidad con el
procedimiento legalmente establecido, previa fiscalizacién de conformidad por la
Intervencidén General, y se abonard mediante transferencia bancaria. Su tramitacién
requerira la cumplimentacién del oportuno documento contable establecido al efecto, el
cual se considerara requisito esencial del expediente.

BASE 38.- Control de la recaudacién.

Por la Intervencion se propondran las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion
recaudatoria.

La funcién de Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debers establecer el
procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudatoria, asi como el recuento de valores.

En los aplazamientos y fraccionamiento de pago de la deuda tributaria no se exigira
garantia cuando la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita no supere los
6.000 euros.

BASE 39. Contabilizacién de los cobros.
Los Ingresos procedentes de |a Recaudacion, en tanto no se conozca aplicacién

presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos Pendientes de Aplicacién, integrandose,
desde el momento en que se producen, en la Caja Unica.
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Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el
ingreso.

Cuando los servicios o unidades administrativas gestoras tengan informacion sobre
concesion de subvenciones, habran de comunicarlo de inmediato a Intervencion y
Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.

En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la
Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencion a efectos de su formalizacion
contable.

TITULO IV. DEL CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 40. Control interno.

1. El control interno de la gestion economica del Ayuntamiento de Santa Lucia de
Tirajana y de sus sociedades mercantiles dependientes, se efectuard por la Intervencion
en sus modalidades de funcidn interventora, de control financiero y control de eficacia,
de conformidad con lo dispuesto en el art. 213 del RDL 2/2004 TRLRHL y las presentes
Bases.

2. La funcién interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos del
Ayuntamiento que den lugar al reconocimiento y la liquidacion de derechos y
obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y pagos que se deriven y la
recaudacion, inversién y aplicacion en general de los caudales publicos administrados,
con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables a cada caso.

3. El control financiero tiene por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econémico financiero de los servicios de |a Corporacién y de sus entidades dependientes.
Este control tendréa por objeto: comprobar el funcionamiento, registro, contabilizacion y
la adecuada presentacion de la informacion financiera, comprobar el cumplimiento de las
normas y directrices que sean de aplicacion y del grado de eficacia y eficiencia en la
consecucion de los objetivos previstos. El control financiero se hara por procedimientos
de auditoria de acuerdo con las normas de auditoria del Sector Publico.

4. De conformidad con lo previsto en la Disposicion Adicional 2 2 punto 10 de la Ley
de Contratos del Sector Publico la asistencia del Interventor a las Mesas de Contratacion
es independiente de la funcion Interventoray se limitara a actuar como vocal de la Mesa
firmando las correspondientes actas.

5. La Intervencion efectuara el control interno con plena independenciay autonomia
respecto de las autoridades, servicios y entidades cuya gestion sea objeto de control, y
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podra solicitar todos los antecedentes y documentos precisos para el acto de control.
Asimismo, podra solicitar directamente a los diferentes servicios de la Corporacion los
asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere necesarios.

6. Los funcionarios que ejerzan la funcién interventora o control financiero deberan
guardar sigilo en relacién a los asuntos gque conozcan en el desarrollo de sus funciones.

BASE 41. Procedimiento para el ejercicio de la funcién interventora.

En general sera de aplicacién el Real Decreto 2188/1995, de 28 de diciembre, por el
que se desarrolla el régimen de control interno ejercido por la Intervencién General del
Estado y la Resolucién de 2 de junio de 2008 de la IGAE por la que se publica el acuerdo
del Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008, por el que se da aplicacion a la previsién
de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria respecto al ejercicio de la
funcion interventora.

1.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcioén interventora.

1. La Intervencién recibira el expediente original completo, salvo lo dispuesto en el
articulo 177 del Real Decreto 2568/86 (ROF), una vez reunidos todos los justificantes y
emitidos los informes preceptivos y cuando esté en disposicién de que se dicte acuerdo o
resolucion por quien corresponda. En el caso de expedientes en que deba verificarse la
existencia de Dictamen del Consejo Consultivo de Canarias se comprobaran, con
anterioridad al mismo, los extremos contemplados en estas bases y con posterioridad a
Su emision, Gnicamente se constatara su existencia material y cardcter favorable.

2. La Intervencién fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias a contar
desde el siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducira a cinco dias computados
de igual forma cuando se haya declarado urgente la tramitacién del expediente o se
aplique el régimen de fiscalizacién limitada previa, regulado en los articulos 219.2 y 3 del
RDL 2 / 2004 TRLRHL.

3. Cuando la Intervencién General requiera asesoramiento juridico o los informes
técnicos que considere necesarios, asi como los antecedentes y documentos necesarios
para el ejercicio de sus funciones de control interno, se suspenderan los plazos
mencionados en los apartados anteriores.

2.- Fiscalizacion de conformidad.
Si la Intervencion considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la

legalidad, deberd hacer constar su conformidad, mediante diligencia firmada del tenor de
"Intervenido y conforme", sin necesidad de motivarla.
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3.- Fiscalizacion de disconformidad.

1. Si en el ejercicio de la funcién interventora la Iintervencidn se manifestara en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o
resolucion.

2. Si la objecion afecta a la disposicién de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacion de pagos, se suspenderd la tramitacion del expediente hasta que éste sea
solventado en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hayan sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes de
pago.

¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

3. Cuando el departamento al que se dirija la objecion lo acepte, deberd subsanar las
deficiencias observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion en el plazo de
quince dias.

4. La Intervencién General podra fiscalizar favorablemente a pesar de los defectos
que observe en el expediente, siempre que los requisitos o tramites incompletos no sean
esenciales, pudiendo concurrir las siguientes circunstancias.

a) Que el centro gestor que tramita el gasto no haya sido informado de las
discrepancias con anterioridad. Para este supuesto, por lo general, no se
procedera a reparar los expedientes ya remitidos a la Intervencion, pero deberan
subsanarse estas deficiencias para futuros expedientes.

b) Se emite informe favorable condicionado a la subsanacién de aquellos defectos
con anterioridad a la aprobacién del expediente. El departamento gestor remitira
a la Intervencion la documentacion justificativa de haberse subsanado dichos
defectos. La Intervencion mediante diligencia dejara constancia en el expediente
de la enmienda. De no subsanarse por el departamento gestor los
condicionamientos indicados para la continuidad del expediente, se considerara
formulado el correspondiente reparo.

4.- Resolucién discrepancias

1. Cuando el departamento gestor, al que afecte el reparo no esté de acuerdo con el
mismo, podra plantear a la Intervencién discrepancia, en el plazo de quince dias. La
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discrepancia debera ser necesariamente motivada, con cita de los preceptos legales en
los que se sustente su criterio.

2. De mantenerse la discrepancia, correspondera a la Alcaldesa, de conformidad con
lo establecido en el articulo 217.1 del RDL 2 / 2004 TRLRHL, resolver la discrepancia,
siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera en ningun caso delegable.

3. No obstante lo anterior, corresponderd al Pleno la resolucién de las discrepancias
cuando los reparos.

- Se basen en la insuficiencia o inadecuacién de crédito.
- Se refieran a obligaciones o gastos, cuya aprobacién sea de su competencia.

4. Laresolucién de discrepancias efectuada por la Alcaldesa o por el Pleno a favor de
los departamentos gestores permitira que el d6rgano que dictard la resolucién
administrativa continte su tramitacién. En la parte dispositiva de la resolucién
administrativa deberad hacerse constar la resolucion de la discrepancia con un literal
parecido al siguiente: "Visto que mediante resolucién de la Alcaldia xxxx de fecha xxxx, se
resolvié la discrepancia formulada por la Intervencion en informe de fecha xxx a favor del
servicio xxx.". Al mismo tiempo se incorporard al expediente copia de esta resolucién,
dandose traslado a la Intervencion para su conocimiento. No obstante lo anterior,
atendiendo al momento procesal en que se encuentre el expediente podra la Alcaldia a la
vez que resuelve la discrepancia, dictar la resolucién que corresponda. En todo caso, en el
expediente debera figurar un informe del servicio o unidad gestora que justifique la
resolucién a adoptar.

5.- Observaciones

El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere adecuadas, las cuales no produciran en ningun caso efectos suspensivos en la
tramitacion de los expedientes correspondientes.

6.- Omisién de la Intervencion

1. En los casos en los que la Intervencién fuera preceptiva y se hubiese omitido, no
se podra reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas
actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omision.

2. Si la Intervencién al conocer un expediente observara alguna de las omisiones
indicadas en el apartado anterior, lo manifestard asi al departamento que hubiera
iniciado aquél y emitira a la vez su opinion respecto de la propuesta, a fin de que, uniendo
este informe a las actuaciones, pueda, el titular del departamento que inici6 el
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expediente, someter lo actuado a la decision del Alcaldia o al Pleno de la Corporacién
para que adopte la resolucion que proceda.

3. Se entiende que la Intervencién tiene conocimiento de un expediente cuando le
ha sido remitido para la fiscalizacién, no teniendo este alcance o efecto la presencia de la
Intervencién en un dérgano en el que se adopte un acuerdo con omisién de la fiscalizacién.

4. Este informe de opinidn no tendra naturaleza de fiscalizacion, debera incluir los
siguientes apartados

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos necesarios para
su identificacion, haciendo constar al menos los siguientes extremos:

- Departamento gestor

- Objeto del gasto

- Importe

- Naturaleza juridica (tipo de contrato, subvencién, convenio, etc.)
- Fecha de realizacion

- Concepto presupuestario y ejercicio economico al que se imputa.

b) Exposicion de los incumplimientos normativos que, a juicio de la Intervencién, se
produjeron en el momento en que se adopté el acto con omisiéon de la
preceptiva fiscalizacion o intervencion previa, enunciando expresamente los
preceptos infringidos. En los supuestos de fiscalizacion limitada previa, se
comprobaran los extremos que se relacionan en las presentes bases.

c) Constatacién, en su caso, de la existencia en el expediente de un informe del
érgano gestor segun el cual las prestaciones se han llevado a cabo efectivamente
y de que su precio se ajusta al mercado, por lo que se tendrdn en cuenta las
valoraciones y justificantes aportados por el drgano gestor, que debera recabar
los asesoramientos o informes técnicos que resulten necesarios para tal fin.

5. Para la presentacion del expediente a la aprobacion del organo competente en
cada caso, por parte del departamento que los inici6, podra unirse una memoria que
incluya una explicacion de la omisién de la preceptiva fiscalizacion o intervencion previay,
en su caso, las observaciones que estime convenientes respecto del informe de la
Intervencion.

BASE 42. Actos exentos de fiscalizacion.

No estardn sujetos a fiscalizacién previa las fases de autorizacién y disposicion de
gastos que correspondan a contratos menores 0 gastos de caracter periddico y demas de
tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial. Sin
embargo, la fase de reconocimiento de la obligacién debera ser objeto de la oportuna
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fiscalizacion, sin perjuicio de hacer un control financiero por muestreo estadistico de los
contratos menores realizados.

Tampoco seran objeto de fiscalizacion previa las devoluciones de ingresos por un
importe inferior a 500 €.

Respecto a los derechos, de conformidad con lo establecido en el art.219.4 del
TRLRHL se acuerda la sustitucién de la fiscalizacién previa de derechos por la inherente
toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la
utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

BASE 43. Fiscalizacion previa limitada. Extremos a comprobar en todos los expedientes.

La fiscalizacién e intervencién previa de los gastos u obligaciones del Ayuntamiento
de Santa Lucia de Tirajana se realizard con caracter limitado, de conformidad con lo
previsto en el articulo 219 del TRLRHL, mediante la comprobacién de los siguientes
extremos:

1. La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo del Ayuntamiento, cumpliendo los requisitos y reglas
presupuestarias de temporalidad, especialidad y especificacion reguladas en el TRLRHL.

En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter
plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del
TRLRHL.

En los casos de tramitacién anticipada de gastos se comprobara que en el pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicién suspensiva.

2. La ejecutividad de los recursos que financian los gastos.

3. La competencia del érgano al que se somete a aprobacién la resolucién o
acuerdo.

4. En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademas que
responden a gastos aprobados v fiscalizados previamente con resultado favorable o bien
una vez resuelta la discrepancia a favor del gestor.

5. En el reconocimiento de obligaciones, se comprobara ademas que éstas han sido
aprobadas y comprometidas previamente, con fiscalizacién favorable o bien una vez
resuelta la discrepancia a favor del gestor. En caso de que haya designacion de
Interventor para la comprobacion material de una inversién, que se ha ésta y su caracter
favorable.
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6. Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento
gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al
acuerdo o resolucion que se propone adoptar.

7. En los expedientes declarados urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se
incluira la correspondiente declaracién a la propuesta con informe que lo justifique.

8. Los extremos adicionales definidos en las bases siguientes en funcién del tipo de
expediente de gasto que se trate.

En los expedientes en que, de conformidad con las bases presentes bases, deba
verificarse la existencia de dictamen del Consejo Consultivo de Canarias, se comprobaran,
con anterioridad al mismo, los extremos contemplados en las correspondientes bases vy,
con posterioridad a su emisién, Unicamente se constatara su existencia material y
caracter favorable.

BASE 43. Fiscalizacion previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Gastos de personal.

Los extremos adicionales a comprobar, de conformidad con la base 41.8, seran los
siguientes:

1.- Propuesta de contratacion de personal laboral fijo:

a) La incorporacion de informe acreditativo, emitido por el Técnico responsable de
Recursos Humanos, de que los puestos a cubrir figuran detallados en las
respectivas relaciones o catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes.

b) Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las correspondientes
convocatorias en los términos establecidos por la normativa que en cada caso
resulte de aplicacion.

c) Acreditacién de los resultados del proceso selectivo emitida por el Técnico
responsable de Recursos Humanos.

d) Informe del Técnico responsable de Recursos Humanos acerca de la adecuacion
del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

e) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio
Colectivo vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que exista
autorizacion de la Alcaldia e informe del Técnico responsable de Recursos
Humanos.

2.- Propuesta de contratacién de personal laboral temporal:
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a) Autorizacion de la Alcaldia.

b) Haber sido cumplimentados los criterios de seleccién establecidos en las bases
reguladoras del proceso de seleccion.

¢) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo emitida por el Técnico
responsable de Recursos Humanos.

d) Informe del Técnico responsable de Recursos Humanos acerca de la adecuacion
del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

e) En el supuesto de contratacién de personal con cargo a los créditos de
inversiones, se verificard la existencia del informe del Técnico responsable de
Recursos Humanos, sobre Ia modalidad de contratacion temporal utilizada y
sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y
formalidades exigidos por la legislacién laboral.

f) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio
Colectivo que resulte de aplicacién vy, si se trata de un contrato al margen del
Convenio, que exista autorizacién de la Alcaldia e informe del Técnico
responsable de Recursos Humanos.

En el caso de que la contratacién de este personal tenga lugar a través de un Plan de
contratacion, se comprobaran los extremos anteriores, excepto los incluidos en las letras
b), ¢) y d), que se sustituiran por la verificacién de la existencia del informe del Técnico
responsable de Recursos Humanos de que los contratos que podran ser celebrados al
amparo del Plan se adecdan a lo dispuesto en la normativa vigente, asi como que dicho
Plan contiene una descripcion del proceso selectivo que se seguird en aplicacion del
mismo.

3.- Prérroga de contratos laborales:

a) Autorizacion de la Alcaldia.
b) Acreditacion del informe del Técnico responsable de Recursos Humanos de que la
duracion del contrato no supera el plazo previsto en la legislacién vigente.

4.-Néminas de retribuciones del personal al servicio del Ayuntamiento.

a) Que las néminas estén firmadas por el Técnico responsable de Recursos
Humanos y autorizadas por la Concejalia Delegada de Recursos Humanos.

b) Comprobacién aritmética que se realizard efectuando el cuadre del total de la
nomina con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las
variaciones incluidas en la némina del mes de que se trate.

¢) Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos de alta y variacion en
nomina, con el alcance que para cada uno de ellos se indica:
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o Personal eventual: resolucion de nombramiento y diligencia de la
correspondiente toma de posesion y verificacion de las retribuciones.

o Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso: resolucion de
nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de posesién y
verificacion de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y
puesto de trabajo.

o Personal laboral de nuevo ingreso: copia del expediente de contratacion
sobre el que fue ejercida la fiscalizaciéon del gasto, y del contrato
formalizado en todo caso.

Ayuntamiento

SANTA LUCIA

El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como los actos que las
generen, se incluiran en el 3mbito de las actuaciones propias del control a posterior.

5.- Expedientes de aprobacién y reconocimiento de la cuota patronal a la Seguridad
Social.

No se comprobara ningun extremo adicional.

BASE 44. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Responsabilidad patrimonial.

En los expedientes de reclamaciones que se formulen ante la Administracién, en
concepto de indemnizaciéon de dafios y perjuicios, por responsabilidad patrimonial, los
extremos adicionales a que se refiere la base 41.8 serdn los siguientes:

a) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo de Canarias

b) Que existe informe del Técnico responsable del servicio cuyo funcionamiento
haya ocasionado la presunta lesién indemnizable.

c) Que existe informe juridico.

BASE 45. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segin el tipo de
expediente: Contratos.

Los extremos adicionales a comprobar, de conformidad con la base 41.7, seran los
siguientes:

1.- AUTORIZACION DEL GASTO.

1.A- Para todos los contratos.
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a)

b)

d)

e)

g)

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado
juridicamente. Cuando se utilice modelo o pliego tipo que exista constancia de
que el contrato es de naturaleza analoga al informado.

Pliego de prescripciones técnicas.

Informe de la Secretaria General.

Que el pliego de cldusulas administrativas particulares establece, para la
determinacion de la oferta econdmicamente mds ventajosa, criterios
directamente vinculados al objeto del contrato; y que cuando se utilice un unico
criterio éste sea el del precio mas bajo.

Cuando se prevea en el pliego de cldusulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 106 del TRLCSP,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo
puedan afectar las modificaciones, asi como que se ha tenido en cuenta en el
célculo del valor estimado del contrato el importe maximo que éste puede
alcanzar teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado,
comprobar que concurren los supuestos previstos en la normativa contractual
para la utilizacion de este procedimiento.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el didlogo competitivo,
verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 180 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

1.B.- Si se trata de un contrato de obras, ademds:

a)

b)

c)

Que existe proyecto debidamente aprobado, informado y supervisado si procede.
Cuando no exista supervisién y no resulte procedente por razén de la cuantia,
que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del
proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. O bien
se somete a aprobacién simultanea el proyecto, informado y supervisado,
condicionando la adjudicacién del contrato a la aprobacion definitiva del mismo.
Que existe, en su caso, certificado expedido por la unidad administrativa
competente en materia patrimonial de la disponibilidad del inmueble necesario
para la ejecucion del proyecto.

Que existe replanteo del proyecto.

1.C.- Si se trata de un contrato de gestién de servicios publicos, ademds:

a)

Existe acuerdo de establecimiento del servicio que sefala la forma de gestidn
indirecta.
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b)
c)

d)

e)

Que conforme al art.132 TRLCSP, se ha determinado el régimen juridico del
servicio.
Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en el TRLCSP.
En el pliego de clausulas administrativas se fijan:
1. Las condiciones de prestacién del servicio y, en su caso, las tarifas a
abonar por los usuarios y su procedimiento de revision.
2. El canon a satisfacer por la Administracion o se menciona su
improcedencia.
En el caso de que el contrato comprenda la ejecucién de obras se comprobaran
los extremos referidos a este contrato.

2.- COMPROMISO O DISPOSICION DEL GASTO

2.A.- Adjudicacion.

a) Resolucién del érgano de contratacion autorizando el gasto, aprobando el
pliego y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

b) Que se ha publicado la licitacion en el perfil del contratante, y cuando sea
exigible, en los diarios o boletines oficiales correspondientes.

c) Acta de la mesa de contratacién -suficientemente motivada- proponiendo al
tercero adjudicatario. Cuando ésta no sea preceptiva, que se especifica esta
circunstancia y figura en el expediente informe del departamento gestor.

Si no se adjudica el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, que se motiva la propuesta al 6rgano de contratacion.

d) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o
desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la informacion a
los licitadores supuestamente comprendidos en ellas y del informe de la
Oficina Técnica.

e) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las
razones para su aceptacion o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion,
de conformidad con lo dispuesto en del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico. Asimismo se verificara que se ha publicado el
anuncio de licitacién correspondiente en los supuestos del art. 177 del TRLCSP.

f) Certificados de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

g) Se acredita la constitucién de la garantia definitiva o su manifestacion de
retencion en el precio.
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h) Se acredita la presentacion en el plazo previsto en la legislacién de contratos
de la documentacion exigida en los pliegos de clausulas.

2.A.1- Si se trata de un contrato de obras, ademads:

a) Si se trata de un contrato _de obras y el proyecto se ha tramitado
simultaneamente con la licitacién, se verificard que se propone la aprobacién
definitiva del proyecto.

b} En caso de admision de variantes propuestas por el posible adjudicatario en
relacion al proyecto aprobado por la Administracion, que existe informe de
supervision del proyecto.

¢) Que existe conformidad de la clasificacién concedida al contratista propuesto
adjudicatario con la exigida en el pliego de clausulas administrativas particulares,
cuando proceda.

2.A.2- Si se trata de un contrato de servicios, ademds:

a) Que existe conformidad de la clasificacién concedida al contratista propuesto
adjudicatario con la exigida en el pliego de clausulas administrativas particulares,
cuando proceda.

2B.- Formalizacion.

Si el contrato esta sujeto a recurso especial en materia de contratacion se verificars
que se acompana certificado que acredite que no se ha interpuesto ese recurso especial
contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto debera
comprobarse que ha recaido resolucién expresa del organo que ha de resolver el recurso,
ya sea desestimando el recurso o recursos interpuesto o acordando el levantamiento de
la suspension.

No obstante, en los contratos no sujetos a recurso especial en materia de
contratacion la fiscalizacion de la adjudicacién implicara la de formalizacion del contrato
cuando éste se ajuste a la resolucién de adjudicacion.
3.-MODIFICADOS (autorizacion y disposicién del gasto).

3.A.- Para todos los contratos.

a) Que existe propuesta técnica que justifique, describa y valore la modificacién a
realizar.
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b)

En el caso de modificaciones previstas segin el articulo 106 TRLCSP debe
aportarse informe donde se indique que la posibilidad de modificar el contrato
se encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitacion y que no supera
el porcentaje del precio del contrato al que, como maximo, puede afectar. En el
caso de modificaciones no previstas, que se acompafia informe justificativo de
los extremos previstos en los apartados 1y 3 del articulo 107 TRLCSP.

Que existe audiencia del contratista.

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo
Consultivo de Canarias.

Que la propuesta contempla el reajuste de garantias.

3.B.- Si se trata de un contrato de obras, ademds:

a)
b)

Que existe propuesta técnica motivada del Director facultativo de la obra.

Que existe proyecto debidamente aprobado, informado y supervisado si
procede. Cuando no exista supervision y no resulte procedente por razén de la
cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las
obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra.

Que existe acta de replanteo previo del proyecto.

Que se ha dado audiencia al contratista.

En las modificaciones a contratar con otro empresario conforme a lo establecido
en el articulo 234.2 del TRLCSP, se estard a lo dispuesto en los apartados 1y 2 de
esta base.

4.- OBRAS O SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

Deberan comprobarse los mismos extremos previstos para el expediente inicial.
Cuando se proponga la adjudicacién al mismo contratista de la obra o servicio principal, la
verificacion del cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 171 b) y 174 b) del TRLCSP
se limitara a la circunstancia de que no se supera el limite del 50 por ciento del precio
primitivo del contrato.

5.- REAJUSTE DE ANUALIDADES:

a)

b)
c)
d)

En caso de que sea una obra cofinanciada, se recabara informe del departamento
gestor sobre el mantenimiento de las condiciones y plazo de justificacion.
informe juridico.

Informe técnico justificativo del reajuste.

Conformidad o audiencia del contratista.

57

0038




PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DESANTA LUCIA PARA 2015

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2015

6.- Revisiones de precios (aprobacién y disposicién del gasto):
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a) Que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 89.1 y 2 del TRLCSP y que la
posibilidad de revision no estd expresamente excluida en los pliegos ni en el
contrato.

b) Que se aporta célculo y periodo del importe de la revisién de precios e informe
del servicio o unidad administrativa competente.

7.- Prérroga del contrato.

a) Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

b) Que, en su caso, no se superan los limites de duracion previstos en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

¢) Informe favorable a la prérroga emitido por el servicio o unidad administrativa
interesada.

d) Informe del servicio juridico.

8.- Reconocimiento de la obligacién.
8.A.- Para todos los contratos (excepto menores).
8.A.1.- En todo caso.

a) Conformidad del servicio o unidad competente con las prestaciones recibidas
Y su precio segun contrato.

b) Factura expedida por el adjudicatario en los términos del RD 1619/2012 de
30 de noviembre.

c) Cuando en el abono se incluya revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 89.1 y 2 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico Y que no esta
expresamente excluida la posibilidad de revisién en el pliego de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.

8.A.2.- Si se trata de un contrato de suministro o de servicios, ademds:
8.A.2.- Abonos a cuenta por actuaciones preparatorias (articulo 216.3 y 232.2 TRLCSP).

a) Verificar que esta posibilidad estaba prevista en los pliegos.
b) Verificar que se ha prestado la garantia exigida.
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8.A.3.-Primer abono.

a) Que se ha formalizado el contrato
b) Cuando la garantia se preste mediante retencion en el precio, comprobacion
de la retencién en el primer abono.

8.A.4.-Cesion de contrato.

a) Peticion del contratista de cesion del contrato.

b) Que se acredite el cumplimiento de las circunstancias y requisitos a que se refiere
el art. 226.1, y en los apartados b) y c) del punto 2 del TRLCSP.

¢) Informe del servicio juridico

d) Que el érgano de contratacion ha autorizado de forma previa y expresa la cesion.

e) Con el primer abono al cesionario como interesado se verificara, ademas, que la
cesion se ha formalizado en escritura publica y que se ha prestado la garantia
definitiva por el cesionario.

8.B.1- En los contratos de obras, ademds.
8.B.1.a. Certificacién de obra y liquidacion

a) Que existe certificacion de obra autorizada por el director de obra, con relacion
valorada y con la conformidad del departamento gestor.

b) Que los importes de la certificacion se corresponden con los derivados de la
relacién valorada.

¢) Cuando la certificacién de obra incluya revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 89.1y 2 del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y que no esta
expresamente excluida la posibilidad de revision en el pliego de cldusulas
administrativas particulares ni en el contrato.

d) En la primera certificacién:

1. se verificara que existe acta de comprobacion del replanteo

2. En los contratos subvencionados, cuando sea exigible, que existe certificacién
del jefe del servicio gestor, acompanado de la fotografia u otros elementos
demostrativos, en el que se detalle que se han colocado las vallas, carteles u
otros elementos de publicidad que procedan en el lugar donde se vaya a
ejecutar la operacion.

3. Cuando la garantia se preste mediante retencion del pago del precio,
comprobacién de la retencién con el primer abono.
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e) Con la certificacién final:

1. se verificard ademas que existe informe de supervisién, si procede y que se
acompana acta de conformidad de la recepcién de la obra 0, en su caso, acta de
comprobacién a la que se refiere el articulo 168 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas o acta de comprobacién y
medicion a la que se refiere el articulo 239.1 TRLCSP.

En la liquidacién del contrato se verificard, ademas, que ha transcurrido el periodo de
garantia y que existe informe favorable sobre el estado de las obras emitido por el
facultativo director de las obras.

8.8B.2.-

a)

b)

En los contratos de suministro y servicios, ademads.

Que existe certificacion o acta de conformidad de los servicios competentes con el
suministro o servicio realizados.

Cuando se trate de gastos cofinanciados con fondos europeos, que en el acta o
certificado de recepcidn se deja constancia, acompafiado de la fotografia u otros
elementos demostrativos, en el que se detalle que se han colocado placas,
carteles u otros elementos de publicidad que procedan en el lugar dénde se vaya a
ejecutar la operacién con expresion de las indicaciones que comprenda respecto a
la referencia, emblema, porcentaje y lema del fondo cofinanciador.

9.- Reconocimiento de la obligacién en los contratos menores.

Aln cuando estos contratos en la fase de aprobacién y compromiso de gasto estan
exentos de fiscalizacion previa, para el reconocimiento de la obligacién deberd verificarse:

a)
b)

d)

Que el gasto ha sido aprobado.

Que existe certificado de conformidad o acta de recepcion de la prestacién
realizada, en su caso esta conformidad podra verificarse en la propia factura,
mediante la firma en ella del responsable del servicio o unidad administrativa
competente.

Que las obligaciones se generan por érgano competente.

Factura expedida por el adjudicatario en los términos del RD 1619/2012 de 30 de
noviembre.
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10.- Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro.

a) Existe informe juridico del Servicio de Contratacién o de la Secretaria General.
b) Informe técnico sobre el célculo de los intereses de demora y, en su caso, de las

indemnizaciones por los costes de cobro.

11.- Indemnizacion a favor del contratista.

a)
b)

c)

Existe informe juridico del Servicio de Contratacion o de la Secretaria General.
Existe informe técnico sobre las causas de indemnizacion, que justifique los
dafios producidos y los valore.

En su caso, existe informe del Consejo Consultivo de Canarias.

12.- Resolucién del contrato.

a)
b)

Resolucién de inicio del expediente dictado por el 6rgano de contratacion.
Informe técnico sobre la causa de resolucion, indemnizaciones y procedencia o
no de la incautacién de la garantia definitiva, sin perjuicio de la liquidacion del
contrato que se tramitara en pieza separada.

Que existe Audiencia del contratista.

Informe juridico y, en su caso, dictamen del Consejo Consultivo de Canarias.

En los contratos de gestién de servicios publicos, se verificara la existencia de
informe favorable al precio de las obras e instalaciones que deban pasar a
propiedad del Ayuntamiento, teniendo en cuenta su estado y tiempo restante
para la reversion.

13.-Devolucién de la fianza o cancelacién del aval.

a)

b)

informe del servicio o unidad administrativa sobre el cumplimiento de las
obligaciones del contrato y posibles responsabilidades que pudieran exigirsele al
contratista.

Informe de la Tesoreria Municipal que acredite la constitucion de la fianza por el
contratista y que la misma no ha sido devuelta.

BASE 46. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Subvenciones y otros gastos de los capitulos 4y 7.

Para los expedientes de subvenciones y ayudas publicas a los que resulte de
aplicacion la Ley 38/2003, de 17de noviembre, General de Subvenciones, los extremos
adicionales a que se refiere el apartado 7 de la base 41 seran los siguientes:
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1.- Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva.

1.1.- Aprobacion de bases reguladoras.

a)

Las bases estan informadas por la Secretaria o por técnico juridico.

1.2.- Autorizacion del gasto. Convocatoria de subvenciones.

a)

b)

d)

e)

El informe del servicio o unidad administrativa gestora comprende la aprobacién
del gasto, de las bases especificas (salvo que se hayan aprobado previamente) y
apertura de la convocatoria.

Que existen bases aprobadas y publicadas previamente o bien que figura en el
expediente borrador de bases especificas que se proponen aprobar,
condicionando en este caso la convocatoria a la aprobacién definitiva de las
bases.

Informe juridico respecto de la convocatoria.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa
la subvencién y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas, asi
como, en su caso, el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en
aplicacion del articulo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.
Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que
éstos son conformes con los establecidos en las correspondientes bases
reguladoras.

Cuando se trate de expedientes de aprobacién de gasto por la cuantia adicional
del articulo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, una vez
obtenida la financiacién adicional, se verificara como extremo adicional que no
se supera el importe establecido en la convocatoria.

1.3.- Compromiso del gasto. Otorgamiento de las subvenciones.

a)
b)

Documentacion acreditativa de la publicidad de la convocatoria.

Propuesta justificada de otorgamiento, en el que se expresa el solicitante o
solicitantes a los que se va a conceder Yy su cuantia.

Si es exigible acta de la comisién evaluadora se comprobara que ésta se aporta.
Informe del servicio o unidad administrativa gestora/instructora sobre la
adecuacion de la propuesta a la convocatoria, asi como que los beneficiarios
cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las subvenciones.
Informe del jefe del servicio gestor que el propuesto como beneficiario, salvo
que se halle exonerado o solo le sea exigible declaraciéon responsable, se
encuentra al corriente en las obligaciones tributarias con el Estado, frente a la
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Seguridad Social, con la Hacienda Autonémica y con el Ayuntamiento de Santa
Lucia.

1.4.- Reconocimiento de la obligacion.

a)

b)

d)

Para aquellas subvenciones en las que su normativa reguladora prevea que los
beneficiarios han de aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas
garantias.

En caso de realizarse anticipos o pagos parciales, que estan previstos en la
normativa reguladora de la subvencion.

Informe del jefe del servicio gestor que el propuesto como beneficiario, salvo
que se halle exonerado o solo le sea exigible declaracion responsable, se
encuentra al corriente en las obligaciones tributarias con el Estado, frente a la
Seguridad Social, con la Hacienda Autonomica y con el Ayuntamiento de Santa
Lucia.

Informe del servicio o unidad administrativa encargada del seguimiento de la
subvencion sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos al beneficiario, en
los términos del articulo 88.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

2.- Subvenciones de concesion directa.

2.1.- Aprobacién y compromiso del gasto.

a)

b)
c)

d)

Informe en relacién que la concesién directa se ampara en alguna de las normas
que, segun la normativa vigente, habilitan para utilizar este procedimiento.
Informe juridico en relacion al convenio o resolucion que se propone adoptar.

De establecerse pagos parciales o anticipados, que estos son susceptibles de
realizarse de acuerdo a las normas de aplicacién, y la inclusién de garantias, salvo
que no proceda su exigencia.

Acreditacion en la forma establecida en la normativa reguladora de la
subvencion, de que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias
y frente a la Seguridad Social y no esta incurso en las prohibiciones para obtener
dicha condicién, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2.2.- Reconocimiento de la obligacion.

Se comprobaran los mismos extremos previstos en el apartado relativo al

reconocimiento de la obligacién de las subvenciones concedidas en régimen de
concurrencia competitiva.
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3.- Expedientes para la concesion de ayudas de accién social
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No se comprobara ningtin extremo adicional.

4.- Expedientes de transferencia a las entidades municipales dependientes,
aportaciones a consorcios, mancomunidades y asociaciones a las que pertenezca el
Ayuntamiento.

No se comprobara ningtin extremo adicional.

BASE 47.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Devolucién de ingresos

a) Solicitud del interesado, si el expediente se inicia a instancia de parte.
b} Que el ingreso se ha producido y no ha sido devuelto.

¢) Que la devolucién se acuerda por el érgano competente.

d) Que no existe prescripcién

BASE 48.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Devolucién de fianzas en licencias urbanisticas

a) Informe del servicio o unidad administrativa favorable a la devolucién de la
fianza.

b) Informe de la Tesoreria Municipal que acredite la constitucién de la fianza por el
contratista y que la misma no ha sido devuelta.

BASE 49.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Expropiacién Forzosa

1. Autorizacion del gasto

La iniciacion del expediente de gasto en todo procedimiento expropiatorio ird precedida
de:
a) Declaracién previa de la utilidad publica o interés social (estd se considerard
implicita en la aprobacién de determinados planes o proyectos)
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b) Resolucién de la necesidad de ocupacién de los bienes debidamente notificada y
publicada. En ella se concretara los bienes y derechos afectados asi como los
titulares de los mismos.

¢) informe Juridico sobre la necesidad de ocupacion. En las expropiaciones urgentes
se entendera cumplido el trdmite de la necesidad de ocupacidn de los bienes en la
declaracién de urgente ocupacion.

Ayuntamiento

SANTA LUCIA

2 Depésitos previos:

a) Que existe declaracion de urgente ocupacion de los bienes.
b) Que existe acta previa a la ocupacion.
¢) Que existe hoja de depésito previo a la ocupacion.

3 Indemnizacion por rapida ocupacion:

a) Que existe declaracién de urgente ocupacion de los bienes.
b) Que existe acta previaala ocupacion.
¢) Que existe documento de liquidacion de la indemnizacion.

4. En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinario y
de mutuo acuerdo:

a) Que existe la propuesta de la Jefatura del servicio encargado de la expropiacion,
en la que se concrete el acuerdo a que se ha llegado con el propietario.

b) Que existe informe del técnico correspondiente de la Oficina Técnica en relacion
con el valor del bien objeto de la expropiacion.

¢) Actas de mutuo acuerdo o aceptacién del expropiado de la Hoja de Aprecio
formulada por la Administracion.

d) Informe juridico emitido por el Servicio correspondiente.

5. En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado
Provincial de Expropiacién u érgano de andloga naturaleza:

a) Resolucién de fijacion del justiprecio por el Jurado de Expropiacion u érgano de
naturaleza equivalente.

b) propuesta de aprobacion, compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacion
dirigida al 6rgano competente.

6. Pago de intereses de demora por retrasos en la determinacion del justiprecio y en el
pago del mismo.
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a) Propuesta de liquidacion de intereses del servicio correspondiente debidamente
motivada y cualificada.

b) Propuesta de aprobacién, compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacién
dirigida al 6rgano competente.

¢) Informe juridico emitido por el Servicio correspondiente.

6. Justificacion del Pago
a) Acta de Pago firmada por el representante del Ayuntamiento y los interesados.
b) Acta de ocupacién de cosa o derecho expropiado.

c) Resguardo de consignacién realizada
d) Recepcion de los correspondientes bienes en el Libro de Registro de Inventario.

BASE 50.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: Convenios de colaboracién

1. Aprobacién y disposicion del gasto:

1.A.- Convenios especificos:

a) En los expedientes que por su contenido estuviesen incluidos en el ambito de
aplicacién del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico u otras
normas administrativas especiales, el régimen de fiscalizacién y los extremos
adicionales que, en su caso, deban verificarse, seran los mismos que se apliquen a
la categoria de gasto correspondiente.

b) En los expedientes que por su objeto impliquen una subvencién o ayuda publica
se verificardn los requisitos establecidos en el presente Acuerdo para dichos
expedientes.

1.B.- Convenios en general:

¢) Un informe justificativo de Ia necesidad de suscribir el convenio y del
cumplimiento de la normativa de aplicacion.

d) Informe juridico sobre el contenido del borrador del convenio.

e} De contemplarse pagos anticipados, y en su caso, establecerse la exencién de
garantias, que tanto unos como otras son susceptibles conforme a la normativa de
aplicacion.
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f) En su caso, acreditacién de estar al corriente obligaciones tributarias, con la
Seguridad Social y la Hacienda Autondmica.

g) Que existe la previa autorizacién para la suscripcién del convenio de la Junta de
Gobierno del Ayuntamiento.

2.- Modificaciones:

a) Que, en su caso, existe la previa autorizacién de dichas modificaciones del Pleno
del Ayuntamiento.

b) Que existe informe juridico del Técnico del Organo gestor sobre el texto de la
modificacion.

3.- Prérroga y modificaciones de los convenios:
a) Que esta prevista en el convenio y no se superan los limites establecidos en el

mismo.
b) Que se acompaiia informe del servicio juridico

4.- Reconocimiento de obligacion:
a) Certificacion del jefe del servicio gestor de que se han cumplido las condiciones
establecidas en convenio suscrito

b) Si son pagos anticipados que se ha prestado garantia o, en su caso, estan exentos
de la misma conforme a la normativa correspondiente.

TITULO V. DE LAS FIANZAS Y DEPOSITOS RECIBIDOS

BASE 51.- Fianzas y Dep6sitos

1.- Con caracter general, las fianzas y depositos que a favor del Ayuntamiento deban
constituir los contratistas u otros obligados a elio tendran el caracter de operaciones no
presupuestarias.

2.- Las garantias que se constituyan para responder de obligaciones derivadas de
contratacion administrativa deberan cumplir los requisitos establecidos en el texto
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refundido de la Ley de contratos del Sector Publico aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre.

3.- La unidad administrativa en donde se genere la obligacion de constituir la garantia,
ademas de notificarlo al interesado, debera dar traslado del acuerdo o, bien, mediante
informe a la Tesoreria. En dicha comunicacién deber indicarse el nombre completo o
razon social el tercero, su NIF o CIF, el importe y el concepto por el que tiene que
constituir la garantia, debiendo constar claramente de qué se responde con la referida
garantia.

4.- Para la constitucion de las garantias se tendran en cuenta las siguientes normas:

a) Sila garantia se constituye en metalico, el tercero vendra obligado a su ingreso en Ia
Tesoreria municipal, a través de la cuenta corriente de titularidad municipal
sefialada al efecto.

b) Si la garantia se constituye mediante aval o seguro de caucién, el tercero que
garantice comparecerd ante la Tesoreria municipal con dicha garantia y el
documento administrativo que impone la obligacién de constituirla. Por dicha
dependencia se comprobara:

1. Que el tercero, concepto e importe garantizado coinciden con los que
figuran en la Resolucién que impone la obligacién de constituir dicha
garantia

2. Que consta en el aval o seguro caucién el bastanteo de poderes de los
firmantes en representacién de la Entidad Financiera o Compaidia de
Seguros.

2. Para su devoluciéon se observarin las formalidades exigidas en la normativa legal
aplicable. En todo caso sera necesario que por la Tesoreria se acredite en el expediente
no haber realizado la devolucién de Ia garantia depositada en la Caja Municipal.

TITULO V. DE LA INFORMACION FINANCIERA.

BASE 52.- Informacién a otras Administraciones.

De acuerdo con lo establecido Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la
remision de la informacion econémico-financiera correspondiente a la Corporacién Local
se centralizara a través de la intervencion.
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A las obligaciones de remisidn de informacion se les dara cumplimiento por medios
electrénicos a través del sistema que el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas habilite al efecto, y mediante firma electronica avanzada basada en un
certificado reconocido, de acuerdo con la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma
electrénica, salvo en aquellos casos en los que el Ministerio de Hacienda vy
Administraciones Publicas considere que no es necesaria su utilizacion.

El contenido y frecuencia de remision de la informacion econdmico-financiera a
suministrar sera el establecido en la Orden HAP/2105/2012 citada, con el detalle que
figura en los articulos 10 Plan de Ajuste, 11 Inventario de entes del sector publico local, 15
Obligaciones anuales de suministro de informacién, 16 Obligaciones trimestrales de
suministro de informacion y 17 Obligaciones no periédicas de suministro de informacion
referidas a operaciones de préstamo y emisiones de deuda.

Con caracter general las dependencias gestoras responsables de la informacion
(Servicio de Recursos Humanos, Tesoreria, Servicio de Gestion de Rentas, y gerentes o
administradores de las sociedades dependientes) deberan de completar los ficheros
normalizados, disponibles en la plataforma de la Oficina Virtual de EEL, utilizando en su
caso el correspondiente aplicativo informatico. Una vez completados los ficheros y
realizada su comprobacion, se remitira por el responsable de la gestién correo electrénico
a la Intervencion, intervencién@santaluciagc.com con aviso de su disposicion para su
envio y firma electrénica avanzada. La remisién de dicho correo a la Intervencién se
debera hacer con al menos cinco dias de antelacién a la fecha que establezca la Orden
HAP/2105/2012 como fecha limite para su remision al Ministerio a través de la
plataforma de la Oficina Virtual de EELL.

Respecto a las modificaciones en el Inventario de Entidades Locales y a la
Informacién necesaria para la inscripcion de los Convenios en el Registro de Convenios
creado por el RD Ley 17/2014, la Secretaria General remitira a la Intervencién los
Acuerdos y Resoluciones que se adopten en esta materia.

TITULO VI. DEL ENDEUDAMIENTO

BASE 53.- Refinanciacién de la deuda

De conformidad con la autorizacién recogida en la disposicion adicional septuagésima
séptima de la Ley 36/2014, de 26 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
para el afio 2015, se podra refinanciar las operaciones de crédito a largo plazo
concertadas con entidades financieras, cuando tengan por finalidad la disminucién de la
carga financiera, la ampliacién del periodo de amortizacion.
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El procedimiento para la concertacion de este tipo de operaciones de crédito se
ajustara a lo establecido en la normativa de aplicacién

TITULO Vil. DE LA CONTABILIDAD

BASE 54.- Amortizacion del Inmovilizado.

Las cuotas de Amortizacion del Inmovilizado se determinaran, con caracter general,
por el método de cuota lineal.

El importe de las cuotas de amortizacién se calculara, para cada periodo, dividiendo
la base amortizable neta entre los afios que falten hasta la finalizacién de la vida util del
elemento a amortizar.

Hasta la puesta en funcionamiento del sistema de gestion de inventario, se !
adoptaran los siguientes criterios para fijar las correcciones de valor en concepto de
amortizacidn del inmovilizado:

a) Para la determinacién de la vida Gtil se estara a los periodos maximos sefialados
en la tabla recogida en el articulo 12 de Ia Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del
Impuesto sobre Sociedades, tomando como vida dtil el periodo maximo fijado
para cada tipo de elemento del inmovilizado.

b) La amortizacién se calculara de forma global para cada categoria de activo no
corriente recogido en el grupo 2 del PGCPAL

c) La base amortizable estar3 constituida por el valor contable a 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior de las correspondientes cuentas del PGCPAL
representativas de los elementos amortizables.
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BASE 53.- Deterioro de valor de créditos por derechos pendientes de cobro de dificil o
imposible recaudacion

Ayuntamiento

SANTA LUCIA

Al cierre del ejercicio se determinara el deterioro de valor de los créditos, derivado
de los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacién, siguiendo el
procedimiento de estimacion global.

Para la cuantificacion de los derechos que se consideren de dificil o imposible
recaudacion, se aplicaran los siguientes porcentajes en funcion de la antigliedad de las
deudas:

Porcentaje a aplicar

Derechos pendientes de cobro liquidados dentro los

presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que

corresponde la liquidacion.........cooveveveeieniccininnanns 25%

Derechos pendientes de cobro que tengan una ,
antigtiedad superior a veinticuatro meses..........ccceuu.... 100% /

: ALCALDIA
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\\j\g P/\L @?‘rgf

71



