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TITULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1. Normativa aplicable y ambite de aplicacién de las Bases de Ejecucion.

1.- Estas Bases tienen por objeto la adaptacién de las disposiciones generales en
materia presupuestaria a la organizacién y caracteristicas del Ayuntamiento de Santa Lucia
de Tirajana, asi como aquéllas otras necesarias para su acertada gestion. Constituyen la
Norma General en materia econdémico-financiera, de obligado cumplimiento en la
ejecucién del Presupuesto General para el ejercicio 2016 y serdn de aplicacion a las
sociedades mercantiles dependientes en los términos que para las mismas se especifique.

2.- Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto y, en su caso,
que su prorroga legal. Su modificacion se realizard con los mismos tramites que los
previstos para la aprobacién del Presupuesto y sus modificaciones.

3.- Todas las personas vinculadas a la gestion de la administracion municipal,
cualquiera que sea su condicién y categoria, tienen la obligacion de conocerlas v
cumplirlas en el &mbito de gestién y responsabilidad que a cada uno corresponda.

A.- En la ejecucion del presupuesto la Sra. Alcaldesa podra dictar las instrucciones
oportunas y adoptar las medidas necesarias al objeto de gestionar los recursos municipales
con eficiencia, economia y calidad.

5.- Las referencias hechas en estas bases a las competencias de la Alcaldia o del Pleno
Municipal se entienden sin perjuicio de las delegaciones que estos érganos pueda conferir
respecto a las mismas, en cuyo caso se entenderdn referidas al organo o autoridad que las
¢jerza por delegacion.

6.- La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto, habréd de regirse por:

a) Legislacion de Régimen Local.
« Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
« Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo. (TRLRHL).
. RD 500/90, de 20 de Abril, Reglamento Presupuestario.
. Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de
14 de marzo. ,
. Orden HAP/1783/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién
del modelo Normal de Contabilidad Local.
» Demas disposiciones reglamentarias en materia local.
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b) Legislacion sobre Estabilidad Presupuestaria:

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera. _

« Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba ¢l reglamento
de desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad
Presupuestaria, en su aplicacion a las Entidades Locales.

s Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, (TRLRIL) que aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en relacion al Principio
de Estabilidad Presupuestaria (articulos 54.7 y 146.1).

o Orden Ministerial HAP/2015/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacion previstas en la LOEPSF, modificada -
por la Orden HAP/2082/2014, de 7 de noviembre.

¢) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y con caracter supletorio, por la
-legislacion del Estado: '
o Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley General Presupuestaria. (LGP).
» Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.
¢ Demas disposiciones concordantes.

TITULQ L DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES.
CAPITULO I. CONTENIDO.

BASE 2. Contenido y estructura.

1. El Presupuesto General para el ejercicio 2017 del Ayuntamiento de Santa Lucia de
Tirajana estd integrado por el Presupuesto del propio Ayuntamiento y por los estados de
previsién de gastos e ingresos de la Fundacién Municipal Escuelas Infantiles Municipales
S.A., de la Gerencia Municipal de Cultura y Deportes de Santa Lucia, S.A. y de Gestion
Integral de Ingresos de Santa Lucia S.L.

2. La estructura de los estados de gastos e ingresos del Presupuesto se rige por la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 4 de
TNArzo.
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3.- Los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto se presentan con el siguiente
detalle: '
- Clasificacién por programas, con cinco niveles de desagregacién: area de gasto,
politica de Gasto, grupo de programas, programa y subprograma, €n su €aso.
- Clasificacion econémica, con cinco niveles de desagregacion: capitulo, articulo,
concepto, subconcepto y partida.

4.- la aplicacién presupuestaria, cuya expresion cifrada constituye el crédito
presupuestario, viene definida por la conjuncién de las dos clasificaciones citadas. El
registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de gjecucion
del gasto, se realizara sobre la aplicacion presupucstaria asf definida. La verificacion de la
existencia de crédito se realizard al nivel de vinculacién que se establece en la Base 5.

5.- Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto se clasifican por
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos, segin se detalla en la estructura econémica
de ingresos aprobada por la Orden Ministerial antes citada.

BASE 3. Prérroga del Presupuesto General.

La vigencia de las bases coincide con la del Presupuesto General por 1o que, en caso
de prérroga de éste, las presentes Bases seran de aplicacion hasta la entrada en vigor del
nuevo Presupuesto. '

La prorroga no afectard a servicios o programas que deban concluir en el gjercicio
anterior o estén financiados con operaciones crediticias u otros ingresos especificos o
afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

La determinacion de los créditos del Presupuesto que no son susceptibles de prorroga,
por estar comprendidos en alguno de los supuestos del parrafo anterior, serd establecida
mediante Resolucién motivada de la Alcaldia, previo informe de la Intervencidn.
Igualmente se podran acumular en la correspondiente resolucion acuerdos sobre la
incorporacion de remanentes en la forma prevista en los articulos 47 y 48 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

Mientras dure la vigencia de esta prorroga podran aprobarse las modificaciones
presupuestarias previstas en la Ley.

Aprobado €l Presupuesto deberdn efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura a
las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.
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CAPITULQO II. LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO.

BASE 4. Caracter limitative y vinculante de los créditos presupuestarios.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual ‘hayan sido autorizados en ¢l Presupuestc o en sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caricter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran
adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo
nulos de pleno derecho de los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan
la expresada limitacidén, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de esta limitacidn se verificara al nivel de vinculacion juridica que se sefiala
en la siguiente Base. ' |

BASE 5. Nivel de vinculacién juridica de los Créditos.

1.- Los Niveles de Vinculacion Juridica, conforme a lo autorizado por los articulos 28
v 29 del RD 500/1990, son, con caracter general, los siguientes:
a) Respecto a la clasificacion por programas, el area de gasto.
b) Respecto a la clasificacion econdmica, el capituio.

2.- Tendran caricter vinculante al nivel de desagregacion de la aplicacion
presupuestaria con el que aparecen en el Presupuesto los siguientes créditos:
a) Los créditos extraordinarios v suplementos de crédito que se aprueben en el
ejercicio, excepto los que afecten al Capitulo 1.
b) Los créditos declarados ampliables.

3.- Los proyectos de gastos con financiacidon afectada tendrdn, ademads, la propia
vinculacion del proyecto que, con cardcter general serd “en si mismo”. Para garantizar el
destino de los créditos afectados, si el sistema contable no permitiera realizar un adecuado
seguimiento de estos proyectos (seguimiento cbligatorio de conformidad con la normativa
de aplicacién) la Intervencién podra realizar de oficio las retenciones de crédito necesarias.

4.- Existiendo dotacién presupuestaria al nivel de vinculacién juridica se podran
imputar gastos a aplicaciones que no figuren abiertas en la contabilidad de gastos per no
contar con dotacidon presupucstaria inicial. En este caso no serd precisa una operacion de
transferencia de créditos previa, pero en el primer documento contable que se tramite con
cargo a tales aplicaciones habra de constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar
visible que indique: “primera operacidén imputada a la aplicacién”. En todo caso, habra de
respetarse la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

5.- Los niveles de vinculacion juridica del Capitulo VI: Inversiones Reales, seran
los siguientes:
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1. Cuando se incluyan en proyectos de inversion, se vincularan de forma cualitativa a
los propios provectos.

2. El resto de los créditos de inversiones, se vincularan de la siguiente forma:
a) Respecto a la clasificacién por programas: el programa.
b) Respecto a la clasificaciéon econdmica: el capitulo.

CAPITULO JTI. MODIFICACIONES DE CREDITOS.

BASE 6. De las modificaciones en general.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la
"bolsa" de vinculacion juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de
modificacion de crédito.

2.- Las modificaciones de crédito que podrin ser realizadas en los Estados de Gastos

del Presupuesto son las siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de créditos.

— Ampliaciones de crédito.

— 'Transferencias de crédito.

— Generacion de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.

— Bajas por anulacidn.

3.- Los expedientes, con cardcter general, seran incoados por orden de la Sra.
Alcaldesa, a propuesta de las concejalias de drea delegadas afectadas y previo informe de
la Intervencion.

BASE 7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Cuando deba realizarse algln gasto no previsto en el Presupuesto que no pueda
demorarse hasta el gjercicio siguiente y no exista crédito o sea insuficiente o no ampliable
el consignado en el Presupuesto de la Corporacion, se ordenard por la Sra. Alcaldesa la
tramitacion del correspondiente expediente de concesion de erédito extraordinario o de
suplemento de crédito.

2.- Estos expedientes se podran financiar:
— Con cargo al remanente liquido de Tesoreria.
— Con nuevos ingresos no previstos.
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— Con mayores ingresos efectivamente recandados sobre los totales previstos en
algtin concepto del Presupuesto. ‘

— Con recursos procedentes de operaciones de crédito para los gastos de inversion.

— Mediante bajas de los créditos dé¢ aplicaciones de gastos no comprometidos,
siempre que se estimen reducibles sin perturbacion del Servicio.

— Excepcionalmente se podran financiar gastos corrientes con operaciones de
crédito que expiraran durante el mandato legislativo en el que se concierten,
cumpliendo lo establecido en el punto 5 del articulo 177 del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

3.- Tramitacién: La aprobacién correspondera al Pleno y el expediente debera incluir
los siguientes documentos:

— Orden de incoacién del expediente, a propuesta de las concejalias de area
delegadas afectadas, a la que se acompafiara una memoria justificativa, que
incluya las aplicaciones de gastos de nueva creacién y aquellas que suffirdn
modificacién en su importe, asi como las fuentes de financiacion.

— Informe de la Intervencién.

— Dictamen de la Comision de Régimen Interno.

—- Acuerdo de aprobacion inicial por el Pleno municipal.

— Exposicion publica del expediente por plazo de quince dias, previo anuncio en €l
B.O.P. de Las Palmas.

— Aprobacion definitiva por el Pleno en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso, ¢l acuerdo aprobatorio inicial se considerard
definitivo sin necesidad de acuerdo posterior.

-— Publicacion del expediente, resumido por capitulos en el B.O.P. de Las Palmas.

— Simultdneamente al envio del anuncio de publicacion definitiva, se remitira copia
del expediente a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del Estado.

4.- Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la concesién de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad publica o de naturaleza
andloga, de excepcional interés general serdn inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de
las reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones deberan
sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose denegadas
de no notificarse su resolucion al interesado dentro de dicho plazo.

BASE 8. Créditos ampliables.

1.- Ampliacién de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se¢
concreta en el aumento de crédito en alguna de las aplicaciones presupuestarias ampliables
relacionadas a continuacién en funcion de los recursos a ellas afectados. Para que pueda
procederse a la ampliacidn serd necesario el previo reconocimiento en firme de mayores
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derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al
crédito que se pretende ampliar.

Partidas ampliables:

T Aplicacién

T Cpier S
R Pepommacién L Denormiacion
© presupuestania : ' ingresos :
Anticipos al personal L
9200/8300000 funcionario, 83000 Anticipos de pagas al personal.
9200/8300100 83000 ici .
Anticipos al personal laboral. Anticipos de pagas al personal.
.. ., Costas Procedimientos de
Servicio Recaudacion ;-
9320/2270800 39902 Apremio

2.- 51 en el curso del ejercicio se produjera la necesidad de declarar ampliabies
determinadas aplicaciones presupuestarias no incluidas en la presente Base, ello se
realizard mediante la modificacion de la presente Base de Ejecucién, incluyendo las
aplicaciones presupuestarias con el recurso afectado que corresponda. Dicha modificacion
debera efectuarse con los mismos trimites y garantias que los previstos para el propio
Presupuesto y sus modificaciones.

3.- Tramitacion. Estos créditos quedaran automdticamente ampliados sin otro
formalismo que el reconocimiento en firme de derechos a favor de la entidad por estos
conceptos de ingresos por las cuantias a que asciendan los mismos una vez superadas las
previsiones iniciales consignadas. A efectos de su constancia, la ampliacién se declarara
por la Alcaldia mediante resolucion, previo informe de la Intervencion.

BASE 9. Transferencias de crédito,

1.- Consisten en el traslado de crédito disponible, de manera total o parcial, de unas
aplicaciones a otras con diferente vinculacion juridica, sin que se altere Ia cuantia total del
Presupuesto.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estardn sujetas a las siguientes
limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

b) No podran minorarse, mediante transferencia, los créditos que hayan sido
incrementados con suplementos o transferencias, salvo cuando la transferencia afecte
integramente a créditos de personal; tampoco podrén minorarse los que provengan de
remanentes de crédito del ejercicio anterior.
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c) No se incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias,
hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando la transferencia afecte integramente a
créditos de personal.

3.- Las anteriores limitaciones no afectaran a las fransferencias de crédito que se
refieran a los programas de imprevistos y funciones no clasificadas, ni serdn de aplicacion
cuando se ftrate de transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas
aprobadas por el Pleno municipal.

4.- En cuanto a la tramitacién de los expedientes de transferencia, si se trata de
transferencias entre aplicaciones de la misma drea de gastos o de gastos de personal,
corresponde la aprobacién a la Sra. Alcaldesa. El expediente constara de los siguientes
documentos:

— Orden de incoacion a propuesta de las concejalias de area delegadas afectadas, a
la que se acompafiara una memoria justificativa, que incluya las aplicaciones que
aumentan su crédito y las que lo disminuyen.

- Informe de la Intervencion.

— Resolucién de aprobacion.

5.- Entre aplicaciones de distinta area de gasto y que no sean gastos de personal,
correspondera la aprobacion al Pleno Municipal. El expediente constara de los siguientes
documentos:

— Orden de incoacion del expediente a propuesta de las concejalias de drea
delegadas afectadas, a la que se acompafiara una memoria justificativa, que
incluya las aplicaciones de gastos que aumentan su crédito y las que lo
disminuyen.

— Informe de la Intervencion.

- — Dictamen de la Comision Informativa de Régimen Interno.

— Acuerdo de aprobacidn inicial.

— Exposicidén plblica por plazo de 15 dias a efectos de reclamaciones, previo
anuncio en el B.O.P. de Las Palmas.

— En el supuesto de no presentarse reclamaciones, el acuerdo inicial se entendera
definitivamente aprobado. En ¢l -supuesto de existencia de reclamaciones,
acuerdo de aprobacion definitiva por el Pleno municipal.

— Publicacién definitiva en B.O.P. de Las Palmas del resumen por capitulos.

— Simultaneamente al envio del anuncio de publicacion definitiva, se remitira copia
del expediente a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del Estado.
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BASE 19. Generacion de créditos.

1.- Consiste en la ampliacion de créditos como consecuencia de ingresos afectados a
Jos mismos de naturaleza no tributaria y que no figuren afectados en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto a aplicaciones ampliables.

2.- Podran generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto General, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o
juridicas para financiar, conjuntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en los fines y objetivos del mismo. Servira como
justificante el reconocimiento del derecho o la existencia formal del compromiso
firme.

b) Enajenacion de bienes del Ayuntamiento, con la finalidad especifica de atender
a la realizacién de un determinado gasto de inversién no especificado como aplicacion
ampliable. En ¢l caso de enajenacion de sobrantes de la via publica o efectos no
utilizables, su importe podrd financiar gasto corriente. También servird como
justificante €l reconocimiento del derecho o la existencia formal del compromiso
firme.

¢) Prestacion de servicios.

d) Reembolso de préstamos.

e) Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion del crédito en la correlativa aplicacion
presupuestaria, no exigiéndose otro requisito para generar el crédito en la aplicacion
de gastos donde se produjo ¢l pago indebido, que el ingreso efectivo del reintegro.

3.- Tramitacién: El expediente se aprobara por Resolucion de Alcaldia y contendra los
siguientes documentos:

— Orden de incoacion del expediente, a propuesta de la concejalia de 4rea delegada
que incluya las aplicaciones de ingresos y gastos.

— Documentacion justificativa de los derechos reconocidos o de Ja existencia de los
compromisos firmes de aportacion.

— Informe de la Intervencion.

— Resolucion de Alcaldia.

BASE 11. Incorporacitn de remanentes de crédito del ejercicio anterior.

1.- Los créditos que al 31 de diciembre no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas constituyen los remanentes del ejercicio que se cietra y seran
anulados en las operaciones de cierre del ejercicio. A los efectos de su posible
incorporacion al siguiente ejercicio de conformidad con lo previsto en el art. 182, los
remanentes de crédito podran encontrarse en las signientes situaciones:
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a) Remanentes de crédito no incorporables: En ningan caso serdn incorporables
los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de crédito incorporados en el
gjercicio que se liquida, salvo aquellos que estuvieran financiados con recursos
afectados.

b) Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria: Podran ser incorporados a
los correspondientes créditos del Estado de Gastos del ejercicio inmediato siguiente,
los remanentes de crédito no utilizados procedentes de:

1.- Créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de crédito

que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ¢jercicio.

2.- Créditos que amparen disposiciones o compromisos de gastos del ejercicio

anterior, a que se hace referencia en el articulo 26.2.b) del Real Decreto

500/1990.

3.- Créditos por operaciones de capital.

4.- Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de los derechos

- afectados.

¢) Remanentes de crédito de incorporacidn obligatoria: Los remanentes de crédito
que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente al ¢jercicio siguiente, salvo que se desista total o parcialmente de
iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

2.- La incorporacién de los remanentes de crédito detallados en los parrafos anteriores
quedara subordinada al cumplimiento de los siguientes requisitos: :

1.- Los remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios, suplementos
de crédito v transferencias de crédito concedidos o autorizados en el ultimo trimestre,
deberan ser aplicados para los mismos gastos que motivaron, en cada caso, su
concesion y autorizacion, podran ser aplicados tan solo dentro del ejercicio
presupuestario siguiente y quedarin subordinados a la existencia de suficientes
recursos financieros.

2.- En relacién con los créditos que amparen compromisos de gastos del ejercicio
anterior, los remanentes incorporados podran ser aplicados tan sélo dentro del
gjercicio presupuestario siguiente y deberan contar con suficientes recursos
financieros.

3.- A los créditos financiados con recursos afectados no les seran de aplicacién las
reglas de limitacion en el nimero de ejercicios, si bien deberan contar con suficientes
recursos financieros.

3.- A los efectos de incorporacion de remanentes de crédito se consideraran recursos
financieros.
a) El remanente liquido de tesoreria. -
b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el
Presupuesto.
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4.- En el caso de incorporacion de remanentes de crédito para gastos con financiacion
afectada se consideraran recursos financieros suficientes:
a) En primer lugar los excesos de financiacion y los compromisos firmes de
aportacion afectados a los remanentes que se pretenden incorporar.
b) En su defecto, los recursos mencionados en el parrafo anterior.

5.- Tramitacién: La aprobacion corresponderd a la Alcaldia y el expediente debera
contener los siguientes documentos: '

— Orden de incoacion del expediente, a propuesta de la concejalia de area delegada,
a la que se acompafiara una memoria justificativa, que precise la modificacion a
realizar, las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y los recursos que
financian la modificacién.

— Informe de 1a Intervencion.

— Resolucion de Alcaldia.

6.- Con carécter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion
de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes de la liquidacién
cuando se trate de gastos con financiacién afectada, contractos adjudicados durante el
gjercicio anterior o gastos declarados urgentes. En estos casos, el informe de la
Intervencion evaluard las repercusiones que la incorporacion puede producir en el
remanente de tesoreria de la Corporacién, recomendando las medidas procedentes. En
especial se tendra en cuenta la posibilidad de disminuir créditos del presupuesto en vigor
en caso de que de la liquidacion del presupuesto del ejercicio anterior no resultasen
suficientes recursos financieros.

7.- Atendiendo al impacto negativo que en el cumplimiento del principio de
estabilidad presupuestaria pueden tener las incorporaciones de remanentes de crédito, éstas
se restringiran, con caracter general, a las incorporaciones obligatorias, limitindose el resto
de incorporaciones a las autorizadas excepcionalmente por la Alcaldia atendiendo a
criterios de interés general y de oportunidad econémica y politica. La no incorporacion de
remanentes de créditos supondra, en su caso, la necesidad de financiarlo con cargo al
Presupuesto del gjercicio en el que hayan de ejecutarse, debiendo realizarse los ajustes
oportunos para reflejar los compromisos presupuestarios asumidos por la Corporacion y
que no hayan podido incorporarse de un ejercicio a ofro.

BASE 12. Bajas por anulacion.

l.- Su naturaleza es conseguir suplir un déficit presupuestario o trasladar la
financiacion a otras aplicaciones de gastos. Podra darse de baja por anulaciéon cualguier
crédito del Estado de Gastos del Presupuesto hasta la cuantfa correspondiente al saldo del
crédito, siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin perturbacion del
respectivo servicio.

14



Ayuntamiento BASES DE EJECUCION DEL ?RE@UWEWQ
SANTA LUCIA EJERCICIO '

2.- Podran ser origen de una baja de crédito:
—- La financiacidén de Remanentes de Tesoreria negativos.
—— La limitacion de la disponibilidad de créditos.
— La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
— La ¢jecucion de otros acuerdos del Plenc de la Entidad Local.

3.- Tramitacion: Cuando se trate de financiar expedientes de créditos extraordinarios o
suplementos de crédito, se seguiran las reglas establecidas en la Base referida a este tipo de
modificaciones. En el resto de los casos, corresponderé su aprobacién al Pleno municipal, a
propuesta de la Alcaldia. El expediente contendra los siguientes documentos:

-— Propuesta a la gne se acompafiara una memoria justificativa, que precise la
modificacion a realizar y las aplicaciones presupuestarias que se dan de baja.

— Informe de la Intervencion.

— Dictamen de la Comision informativa de Régimen Interno.

— Acuerdo aprobatorio inicial del Pleno municipal.

— Exposicion pablica durante el plazo de quince dias a efectos de reclamaciones,
previo anuncio en el B.O.P. de Las Palmas.

— En el supuesto de no presentarse reclamaciones, el acuerdo inicial devendra en
definitivo, en caso contrario se requiere aprobacion definitiva por el Pleno
municipal. : '

—- Publicacion definitiva en el B.O.P. de Las Palmas.

TITULO IL DE LOS GASTOS
CAPITULO I. NORMAS GENERALES Y DE GESTION PRESUPUESTARIA

BASE 13. Anualidad presupuestaria.

1.- Con cargo a los créditos del Estado de Gastos s6lo podran contraerse obligaciones

derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demds prestaciones o gastos en general que

_ se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario, correspondiendo a la
Alcaldia el reconocimiento y liquidacidn de las mismas.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que perciba
sus retribuciones con cargo al Presupuesto.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido en el
articulo 182.3 TRLRHL.

¢) Las que sean objeto de reconocimiento extrajudicial de créditos por el Pleno.
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BASE 14, Situacién de los créditos.

1.-Los Créditos para gastos podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de
las siguientes situaciones:
— Créditos disponibles.
— Créditos retenidos.
— Créditos no disponibles.

2.-En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontraran en la situacion de
disponibles. Ello no obstante, la disponibilidad de los créditos quedaré condicionada a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacion, en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de
recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del presupuesto a
efecto de su nivelacién vy hasta el importe previsto en los estados de ingresos en orden
a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la ley o, en su caso, a las
finalidades especificas de las aportaciones a realizar

b) La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 TRLRHL, en
caso de gastos financiados con operaciones de crédito a largo plazo.

3.-La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran
acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado
al presupuesto del ejercicio siguiente.

BASE 15. Fondoe de contingencia.

Se dota el Fondo de contingencia en la aplicacién presupuestaria 9290 5000000 para
atender necesidades de caracter no discrecional que puedan presentarse a lo largo del
€Jercicio.

Al crédito consignado en esta aplicacidn no podrd imputarse directamente gasto
alguno vy s6lo podra utilizarse para financiar transferencias de crédito a los subconceptos
que correspondan a la naturaleza econdémica del gasto a realizar y sélo podran destinarse a
créditos para gastos concretos y determinados.

Tanto a las aplicaciones presupuestarias que hayan cedido crédito a los referidos
subconceptos como a las que lo hayan recibido, les seran de aplicacion, en las
modificaciones posteriores, las limitaciones legales para las transferencias de crédito
establecidas en el articulo 180 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

El remanente de crédito a final del ejercicio de los citados subconceptos 500.00
“Fondo de Contingencia” no podra ser objeto de incorporacion a ejercicios posteriores.
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BASE 16. Retencidn de crédito.

1.-Consiste en la reserva de crédito generada por una certificacidén de existencia de
crédito con saldo suficiente para una autorizacion de gasto o para una transferencia de
crédito. Esta certificacion de existencia de crédito corresponde a la Intervencion y en la
misma debera hacerse referencia a un importe concreto perfectamente determinado.

2.- Cualquier gasto a ejecutar la Corporacion podrad requerir retenciéon de crédito,
previa propuesta de gasto del servicio o unidad gestora. Recibida la propuesta de gasto en
la Intervencién se verificara la existencia de crédito suficiente al nivel en que esté
establecida la vinculacién juridica del crédito. Conforme al art. 173.5 TRLRHL, seran
nulos de pleno derecho los acuerdos o resoluciones y actos administrativos en general que
se adopten careciendo de crédito presupuestario suficiente para la finalidad especifica de
que se trate, pudiendo deducirse la responsabilidad personal de la autoridad o empleado
publico responsable de su realizacion.

3.- Cuando el motivo sea la tramitacion de un expediente de transferencia de crédito,
ademas debera existir crédito disponible al nivel de la propia aplicacién presupuestaria.

4.-El registro contable de esta situacion de los créditos de gastos se generara
automaticamente a partir de la expedicion de la certificacion de existencia de crédito antes
aludida.

CAPITULO II. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS.

BASE 17. Fases de ejecucion del gasto y érganos competentes.

La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana se
realizaré en las siguientes fases:
a)  Autorizacion del gasto. (Fase A)
b)  Disposicion o compromiso del gasto. (Fase D)
¢)  Reconocimiento y liguidacion de la obligacion (Fase O).
d)  Ordenacién del pago (Fase P).

1.- La autorizacién del gasto: constituye ¢l inicio del procedimiento de ejecucion
del gasto. Es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizaciéon de un gasto
determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el que se reserva la totalidad o parte de

~un crédito presupuestario.

Dentro del importe de los créditos autorizados en el Presupuesto, correspondera la
autorizacion y disposicion de los gastos a la Alcaldia o al Pleno de acuerdo con la
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atribucion de competencias que establezca la legislacidn vigente y los acuerdos o
resoluciones de delegacién que puedan realizar estos organos, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 21.3 y 22.4 LBRL.

El 6rgano competente para la autorizacion del gasto en materia de contratacion es el
Concejal Delegado de Area de Régimen Interno. En el resto, seran competentes los
Concejales delegados de los Servicios gestores del gasto.

2.- La disposicion ¢ compromiso del gaste es el acto administrativo mediante el coal
sc acuerda la realizacién de un gasto previamente autorizado, por un importe exactamente
determinado, quedando obligada la Corporacion frente a un tercero a su realizacion, tanto
en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.

El o6rgano competente para aprobar la disposicion del gasto sera el -
mismo que el establecido en el articulo anterior.

3.- El reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia'de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa acreditacidon documental ante el rgano competente de la realizacion
de la prestacion o del derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido requeridos o solicitados por la antoridad u érgano competente. Si no ha precedido
la correspondiente autorizacion, podra producirse la obligacion unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o gjecutante.

Todas las resoluciones que impliquen el reconocimiento de una obligaciéon deberan
remitirse al Departamento de Intervencion junto al Alta de Terceros, si éste no constara en
la base de datos del Ayuntamiento, de no ser asi, sera responsable el Departamento que
haya tramitado el gasto del retraso en el pago del mismo.

El reconocimiento y liquidacién de las obligaciones derivadas de compromisos de
gastos legalmente adquiridos es competencia de Alcaldia, érgano que podra delegarla de
conformidad con el art. 21.3 LBRL.

El érgano competente para aprobar el reconocimiento de la obligacién es el Concejal
Delegado de Area de Régimen Interno.

El reconocimiento extrajudicial de créditos es competencia del Pleno.
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4.~ La ordenacién del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la
base de una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria Municipal.

La expedicion de érdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos de
la Tesoreria que se establezca por la Presidenta, a propuesta del Tesorero. El Plan de
disposicion de fondos considerard aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad del pago de
los intereses y amortizacion de la deuda puablica, de los gastos de personal y de las
obligaciones contraidas en gjercicios anteriores.

El acto administrativo de la ordenacion se materializard en relaciones de érdenes de
pago que recogerdn, como minimo v para cada una de las obligaciones incluidas, sus
mportes bruto y liguido, la identificacion del acreedor y la aplicacién o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Igualmente, la ordenacién del pago

- podra efectuarse individualmente respecto de obligaciones especificas y concretas.

3.- La ordenacién de pagos corresponde a la Alcaldia, que podrd delegarla de
conformidad con el art. 21.3 LBRL.

Bl érgano competente para ordenar el pago es el Concejal Delegado de Area de
Régimen Interno.

5.- La realizacion del pago supone el cumplimiento y extincién ordinaria de las
obligaciones reconocidas a cargo del Ayuntamiento. Su materializacion le corresponde a la
Tesoreria, en cumplimiento de las 6rdenes de pago expedidas.

Con caricter general, el pago de las obligaciones con cargo al Ayuntamiento se
efectuard mediante transferencia bancaria, contra cuentas abiertas a nombre del
Avyuntamiento en Entidades de Crédito. El abono de estas transferencias se efectuard en
cuentas abiertas a nombre del acreedor que figure en la correspondiente orden de pago.
Excepcionalmente, cuando concurran circunstancias que lo justifiquen se extenderin
cheques nominativos.

6.- Todos los documentos contables se firman por el Concejal Delegado de Régimen
Interno.

BASE 18. Acumulacién de fases en Ia gestion del gasto.
1.- Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia se podran
acumular las siguientes fases de la gestién del gasto en un solo acto administrativo:

@ Autorizacion-Disposicion (AD).
e Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la obligacion (ADO).
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El

acto que acumule dos o mas fases producird los mismos efectos que si dichas fases

se acordaran en actos separados. El 6rganc o autoridad que adopte el acuerdo o resolucion
pertinente debera tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que en

aquel s

¢ incluyan. No obstante, cuando Ia competencia de dichas fases haya sido delegada

por Alcaldia y no corresponda su aprobacion al mismo oOrgano, sera competente para
acumular las fases Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de la obligacién (ADO), el

OTganc

2.-

-]

En

al que corresponda ¢l reconocimiento de la obligacién.

Podran dar lugar a la acamulacion de las fases A y D:

Aprobacion del Anexo de personal, por las retribuciones y coste de la Seguridad
Social asignados a cada puesto de trabajo.

Nombramiento de Concejales, personal eventual y funcionarios, contratacion de
personal laboral, por el importe de las retribuciones que prevean satisfacerse en el
gjercicio. '

Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

Intereses y cuotas de amortizacion de préstamos concertados, por el importe de la
anualidad prevista.

Contratos menores, en especial cuando se prevea tramitar més de una factura.
Subvenciones nominativas y directas.

Transferencias a entidades dependientes' y otras entidades en las que participe el
Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana.

Gastos derivados de compromisos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores
cuyo saldo no se incorpore (aplicacion a los créditos del ejercicio} cuande se prevea
tramitar varias facturas.

general, se acumularan estas fases cuando en la realizacion de un gasto se conozca

su cuantia exacta y el nombre del perceptor y no proceda tramitar conjuntamente el
reconocimiento de la obligacion.

3.-
e

Podran dar lugar a la acumulacion de las fases A, D y O:
Contratos menores, cuando se prevea tramitar una sola factura.

Reconocimiento de obligaciones derivadas de compromisos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, cuyo saldo no se incorpore (aplicacion a los
créditos del ejercicio) cuando se tramiten en una nica operacion.

Reposiciones de anticipos de caja fija.
Pagos a justificar.

Intereses de demora y otros gastos financieros, asi como los intereses de la deuda y
las amortizaciones, cuando no exista AD previo por la anualidad.
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Indemnizaciones por razon del servicio.

Las nominas mensuales, retribuciones y cuotas de la Seguridad Social, mientras los
medios informaticos aplicables en la gestion del gasto de personal no permita
separar ¢l reconocimiento de las fases previas. :

Los anticipos reintegrables al personal.
Los pagos a los Grupos Politicos.

Los gastos por insercion de anuncios en los diarios oficiales y otros gastos dlversos
{concepto 226).

Resoluciones judiciales.
Reconocimiento extrajudicial de crédito.

Avyudas de especial necesidad y emergencia.

En general gastos que por sus caracteristicas requicran agilidad en su tramitacién y
aquellos en los que la exigibilidad de 1a obligacién pueda ser inmediata. Se exceptian los
gastos sujetos a procedimientos de contratacion que obligan a realizar cada fase de manera
separada.

BASE

19. Documentos suficientes para el reconocimiento de obligaciones.

Todo acto de reconocimiento de la obligacion debe ir acompaiiado del documento
acreditativo de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor. A estos efectos se
consideran documentos justificativos:

1.-

Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:
a) lLas retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,

funcionarios y laboral se justificard mediante las néminas mensuales, elaboradas por el
Servicio de Recursos Humanos, en las que constard Informe Propuesta del Jefe del
Servicio, acreditativa de:

La inclusién de un trabajador en la ndmina mensual supondra que por el Servicio de
Recursos Humanos se acredita que dicho trabajador ha prestado efectivamente
servicios en el periodo a que se refiere, sin perjuicio de las adecuaciones
retributivas que se realicen en ese o en sucesivos periodos por aplicacion del
sistema de control horario. '
Que los conceptos retributivos son los correctos para cada uno de los perceptores,
de acuerdo con su situacion administrativa.

Que no figura en la némina personal alguno que haya causado baja o cese en un
puesto de trabajo, careciendo del derecho a percibir retribuciones.

Que las retribuciones recogidas en Ia ndmina corresponden a servicios prestados
por el personal que se incluye en la misma, cuyos importes se corresponden
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asimismo con los autorizados en los contratos, convenios y disposiciones legales
vigentes y que se han practicado las retenciones preceptivas por los 1mp0rtes
establecidos.

Se precisara acreditacién de la prestacion de los servicios que originan

remuneraciones en concepto de asistencias a tribunales de seleccion de personal,

- gratificaciones por servicios especiales o extraordinarics, asi como, informe

acreditativo de Ia procedencia del abono del complemento de productividad, para el

caso del personal funcionarial y en concepto de horas extras y abono de pluses para el
personal laboral, de acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma.

Asimismo se incluird en el informe del Servicio de Recurses Humanos la relacion
de las variaciones que se produzcan con la finalidad de posibilitar ]a fiscalizacion de ia
nomina con la correspondiente al mes anterior.

Las cuotas de la Seguridad Social a cargo de la Entidad Local se justificaran mediante
las liquidaciones correspondientes, boletin de cotizacién a la Seguridad Social
(TC1) y/o relacién nominal de trabajadores (TC2).

2.- Las facturas originales expedidas por los contratistas, que se presentaran en
formato papel o via electrénica en el registro de entrada o a través del punto general de
entrada de facturas clectronicas, debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

a) Identificacion del Ayuntamiento en la que se contendra expresamente el NIF de

este.

b) Numero y, en su caso, serie.

¢) La fecha de su expedicion.

d) Nombre y apellidos, razén o denommacmn social completa, Nimero de
Identificacién Fiscal del contratista y domicilio, tanto del obligado a expedir factura
como del Ayuntamiento de Santa Lucia de Tirajana, destinatario de las
operaciones.

e) Descripcion de las operaciones, consignindose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del IGIC y su importe, incluyendo el precio
unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja
que no esté incluido en dicho precio unitario.

f) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

g) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

h) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que,
en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de expedicion de la factura.
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i) Si se trata de operacion cxenta del Impuesto General Indirecto Canario, debe
mencionarse expresamente, con indicacién de la causa. Lo mismo en el caso de
aplicacion de regimenes especiales.

1) En el caso de gue el sujeto pasivo del Impuesto sea el Ayuntamiento, la menc10n
«inversion del sujeto pasivon.

k) La oficina contable, el centro gestor y la unidad tramitadora. Si fuera posible se
incluird también el nimero del expediente de gasto, en su caso, que fue
comunicado en el momento de la adjudicacion o el de la RC en los supuestos en
que no fuera exigible resolucién de aprobacion del gasto.

Las facturas simplificadas podran sustituir a las facturas en la medida que asi venga
previsto por la normativa vigente y, en particular, en los supuestos a los que hace
referencia el articulo 7 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacién, aprobado por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.,

Las facturas habran de venir conformadas por ¢l Jefe de Servicio o unidad gestora o
por el funcionario que se designe motivadamente mediante la correspondiente resolucion
como responsable del contrato, con ¢l visto bueno del Concejal del Area.

3. Las certificaciones de obras o los correspondientes documentos que acrediten la
realizacion total o parcial del contrato, asi como las relaciones valoradas, en su caso,
deberan estar suscritas por el Director de Obra y por un facultativo de la Corporacion. La
firma se deberd realizar una vez revisada la certificacién por el facultativo correspondiente
y la fecha que conste en la misma debe coincidir con el momento de esa firma. En
cualquier caso, las certificaciones de obra se expediran en los diez dias siguientes al mes al
que se refieran. Las mismas deberan ir acompailadas, a efectos de su tramitacion, de la
correspondiente factura emitida por el contratista con los requisitos expresados en el
namero anterior. '

4.- En las transferencias y subvenciones serd documento suficiente Ia resolucion por la
que se acuerdan o el documento acreditativo del cumplimiento de las condiciones o
requisitos establecidos a los beneficiarios, sin pCIjU.lClO de las obligaciones de justificacion
que hubiese que llevar a cabo.

5.- En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en
los Capifulos Il y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta
bancaria, se entenderan aprobados y, por tanto, reconocida la obligaciéon siempre que
se ajusten al cuadro de amortizacion del préstamo que figura como anexo al contrato
firmado en su dia con la entidad financiera. En el momento del cargo en cuenta, se
generard la operacion contable “PAD” y, una vez verificada su coincidencia con el
cuadro de amortizacion, se procedera a su aplicacion presupucstaria.
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b} Cuando se trate de otros gastos financieros, en el momento del cargo en cuenta,
se generara la operacién contable “PAD” y, una vez verificados, se procederd a su
aplicacion presupuestaria tras el reconocimienito de la obligacién correspondiente, si
bien en este caso habran de acompaifiarse los documentos justificativos, sean facturas,
liquidaciones, o cualquier otro que corresponda.

6.- En los supuestos no contemplados, cunalquier otro documento que acredite
fehacientemente el nacimiento de una obligacion de pago por parte del Ayuntamiento.

7.- En todo caso, se deberdn rubricar las facturas o documentos equivalentes tanto por
el Jefe de Servicio y/o el responsable (técnico) del contrato con el Visto Bueno del
Concejal de Area, sin perjuicio de que s¢ adjunten a las mismas informe de conformidad.

BASE 20. Trapsmision de derechos.

En los sapuestos en que el titular de un derecho de cobro ceda el mismo, vendré
obligado a notificar fehacientemente el acuerdo de cesion mediante escrito presentado en el
Registro General del Ayuntamiento, debiendo entregar original del documento justificativo
del derecho de cobro con la diligencia de endoso debidamente firmada y sellada tanto por
el cedente como por el cesionario, haciendo constar identificacién, NIF y calidad en que
actian ambos. La cesidn no serd efectiva hasta que la Intervencidn no realice la diligencia
de toma de razon, una vez verificadas la legitimidad de las firmas y de la operacion,
procedi¢ndose inmediatamente a reflejar la cesion en el sistema contable.

Antes de proceder a registrar un endoso o un embargo en el sistema contable, se
verificard que el tercero no tiene deudas en periodo ejecutivo con el Ayuntamiento ni
embargos previos. En caso de que asi fuera se atenderd preferentemente a las citadas
deudas.

El endoso procederd una vez los documentos justificativos de la obligacion hayan
cumplido los trdmites que para €l Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
presentes bases, emitiéndose el mandamiento de pago a favor del cesionario.

BASK 21. Tramitacion de facturas.

1. Los proveedores del Ayuntamiento de Santa Lucia tienen obligacion de expedir
facturas en el momento de realizar las operaciones a que se refieran, debiendo presentarla
en el plazo maximo de 30 dias desde la fecha de entrega efectiva de la mercancia o la
prestacién del servicio en el Registro General del ayuntamiento, o, en el caso de facturas
elecirénicas, ante el Punto General de entrada de facturas electronicas del Estado (FACe).
En todo caso, estardn obligadas al uso de la factura electrénica v a su presentacion a través
de la Plataforma FACe, si se trata de facturas de importe superior a 5.000 curos, las
entidades siguientes:
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a) Sociedades anénimas;

b) Sociedades de responsabilidad limitada;

¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafola; ,

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residenfes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria;

¢) Uniones temporales de empresas;

f) Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econdmico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utilizacién de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de
titulizacion hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

2.- En las facturas que emitan los proveedores deberan constar: la identificacion del
organo gestor (Alcaldfa), de la oficina contable (Intervencidn) y de la unidad tramitadora.
Estas unidades vendran identificadas, ademas de por su denominacién por su respectivo
codigo DIR3. Estos datos han de ser comunicados a los proveedores municipales por los
responsables de las unidades administrativas en el momento de formalizar o realizar el
encargo, si se trata de contrato menor en el que no se hayan elaborado pliegos. Fn €l resto
de contratos, estos datos se recogeran en los pliegos de clausulas administrativas
particulares (DA 33* del TRLCSP).

3.- Las relaciones de érganos o unidades competentes en la tramitacion de facturas de
este Ayuntamiento serdn accesibles en la sede electronica de la Entidad. El Servicio de
Modernizacién Administrativa, con la colaboracion del Servicio de Nuevas Tecnologias,
velard porque estas relaciones se mantengan actualizadas en cumplimiento de las
obligaciones asumidas por este Ayuntamiento en su adhesion a la plataforma FACE,
proponiendo al drgano competente las modificaciones que sean necesarias y comunicando,
al resto de unidades implicadas en la tramitacion de facturas y, especialmente a la
Intervencion, los cambios que se produzcan.

4.- La Intervencion tendrd una lista de las unidades tramitadoras y sus responsabies
‘politicos y técnicos, al objeto de resolver posibles incidencias y para la realizacién de las
obligaciones que le competen. En caso de cambio en estos responsables, el de la unidad
tramitadora que haya sido modificada debera comunicarlo inmediatamente a la
Intervencidn para mantener actualizada esta lista.
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5.- La determinacién de las unidades tramitadoras se realizard mediante Decreto de
Alcaldia a propuesta del Servicio de Modernizacion Administrativa. Actualmente las
unidades y sus cddigos son los siguientes:

> Cédigo de Organo gestor: LA0005262. Alcaldia
» Cobdigo de Oficina contable: LAQ005309. Intervencion
¥ Codigos Unidades Tramitadoras:

LAOO05262 GARINFTE DE ALCALD

AGUAS, MERCADILLO, AGRICULTURA, GANADERIA
LA0005267 , Y CEMENTERIOS

ATENCION CIUDADANA Y MODERNIZACION DE LA
LA0005270 ADMINISTRACION

| ATENCION SOCIAL A LA CIUDANIA Y ACCION
LA0005272 COMUNITARIA
ASESORIA JURIDICA Y CONTRATACION

LA0005273 ADMINISTRATIVA
LA0005303 ESTADISTICA Y POBLACION
LA0005304 GESTION E INSPECCION TRIBUTARIA.
LA0005305 GESTION V DISCIPLINA URBANISTICA
LA0005307 INFANCIA Y FAMILIA |
LA0005308 INFRAESTRUCTURAS, PROYECTOS Y OBRAS
LA0005309 INTERVENCION GENERAL DE FONDOS
LA0005310 ORDENACION DEL TERRITORIO YV SOSTENIBILIDAD
LA0005311 PARTICIPACION CIUDADANA Y FESTEIOS
L.A0005312 POLICIA LOCAL
LA0005313 PROMOCION DFE LA AUTONOMIA PERSONAL
1.A0005314 RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION
LA0005315 “SALUD PUBLICA Y CONSUMO
L.A0005316 SECRETARIA GENERAL
LA0005317 OFICINA DE SEGURIDAD Y EMERGENCIAS
LA0005318 SERVICIOS PUBLICOS
LA0005319 SOLIDARIDAD
T.A0005320 TESORERIA Y RECAUDACION
LA0005342 TURISMO
LA0005321 URBAN
LA0005268 ATENCION ENFERMOS DE CANCER Y FAMILIARES
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LA0005269 ATENCEON A LAS DROGODI PENDENCIAS
LA0005274 CULTURA

LA0005375 DEPORTES

LA0005343 DESARROLLO ECONOMICO
LA0005276 EDUCACION

1.A0005261 EMPRENDE SANTA LUCIA
L.A0005277 ESCUELAS TALLER
LA0005306 IGUALDAD

LA0008675 MULTAS, SANCIONES, VADOS Y TRANSPORTES
LA0005278 NUEVAS TECNOLOGIAS
LA0005263 PRENSA Y COMUNICACION

6.- Una vez recibida la factura en el Ayuntamiento, serd anotada en el Registro de
Facturas y remitida a la unidad tramitadora, que procedera a su conformidad o rechazo.

7. Las facturas o documentos equivalentes seran conformadas mediante informe de
conformidad y, en todo caso, firmadas por el responsable técnico de la realizacién del
gasto y visto bueno del Concejal del Area. Posteriormente se trasladaran a la Intervencién
municipal a efectos de su fiscalizacion, y posterior aprobacion por el érgano competente,
en los casos que proceda.

Sera el Departamento Gestor del Gasto el responsable de tramitar la aprobacion de las
facturas mediante Resolucién de reconocimiento de la obligacion requiriendo, en su caso,
la documentacion necesaria para ello (certificados de estar al corriente o declaracion
responsable, en los casos que proceda). Dentro de dicha documentacién se incluird también
el alta de tercero.

Una vez reconocida la obligacidn, procedera su registro en la contabilidad mumcxpal
para su posterior pago.

8.- En caso de que no sean conformadas, cada uno de las unidades administrativas
realizara las actuaciones conducentes a devolver la factura al contratista, comunicandolo a
1a Intervencidn para realizar los cambios en el registro general de facturas y que consten en
éste que las facturas han sido devueltas.

Para la devolucion de las facturas se realizara el preceptivo asiento registral de salida
reacionandose con el correspondwnte asiento registral de entrada relativo a la factura que
devuelve al proveedor.
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La falta de apreciacion por parte de los servicios de recepeion de facturas de defectos
en las mismas no convalidard dichos defectos; los cuiles se podran apreciar en cualquier
momento posterior. '

9.- El plazo méximo para ¢l reconocimiento de la obligacién desde la entrada en el
Registro sera de treinta dias. EI Ayuntamiento tendra la obligacién de abonar el precio
dentro de los treinta dias signientes a la fecha de aprobacién de las certificaciones de obra
o de los documentos que acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los
bienes entregados o servicios prestados, sin perjuicio de [o establecido en el articulo 222.4.

Al objeto de hacer factible el cumplimiento de este plazo de 30 dias, los servicios y
unidades gestoras tramitardn las facturas que reciban con la mayor diligencia y premura,
efectunando las comprobaciones pertinentes para proceder al reconocimiento y Hquidacion
de la obligacion, en su caso, en el plazo de 10 dias.

BASE 22, Tramitacién general de los expedientes de gasto.

1.- Los Concejales Delegados y los responsables técnicos de cada servicio, tendran la
responsabilidad de la gestion y desarrollo de los respectivos Programas, y estan obligados a
conocer el crédito disponible y el detalle de los gastos realizados en las consignaciones
presupuestarias de los programas que les cotresponda, siendo responsables de todo gasto
que exceda de las citadas consignaciones presupuestarias.

2.- La gestion del gasto se ajustard al procedimiento administrativo establecido en la
normativa vigente. La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigird la tramitacion del
correspondiente expediente de gasto que, como minimo, deberé contener:

a) Propuesta de gasto formulada por el servicio o unidad afectado, con la conformidad
del empleado pablico responsable y del Concejal delegado. La propuesta contendra:
= Breve descripcidn del expediente de gasto: objeto, finalidad, importe, aplicacion
presupuestaria, modalidad de contratacion, tercero, acuerdos y convenios en los
que se¢ base y otros de relevancia.
= Se acreditard la necesidad, conveniencia y oportunidad de su realizacion en el
ejercicio presupuestario. '

b) Copia de Acuerdos y/o Convenios.

¢) Documento o anotacion contable, acreditativa de la existencia de crédito disponible
en la aplicacion o aplicaciones presupuestarias afectadas.

BASE 23. Contratos menores.
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1.- Segun fa ley, se consideraran contratos menores los contratos de un importe inferior
a 50.000,00 euros {IGIC excluido), cuando se trate de contratos de cbras, o a 18.000,00 euros
(IGIC excluido), cuando se trate de otros contratos.

2.- Los contratos menores no podran tener una duracidn superior a un afio ni ser objeto
de prérroga ni de revision de precios.

3.- Los contratos menores definidos en el articulo 138.3 TRLCSP se tramitaran de acuerdo
con las instrucciones gue dicte la Alcaldia o Concejal en quien delegue. En todo caso se
deberd tener presente la aplicacion a los contratos menores de los requisitos de capacidad
contemplados en el TRLCSP y la prohibicidn de fraccionar el objeto del contrato para eludir
los requisitos - de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacion que
correspondan. El expediente contendra, como minimo, los extremos sefialados en el articulo
111 del TRLCSP.

4 - Se distingue dentro de los contratos menores, los contratos de escasa cuantia y resto
de contratos menores hasta llegar al umbral establecido el apartado 1 de esta base. Por
escasa cuantia se entienden en los contratos de obras de hasta 6.000,00 euros (IGIC excluido)
y en los contratos de servicios, suministros y otros de hasta 3.000,00 euros (IGIC excluido).

5.- La tramitacion de los contratos menores de escasa cuantia se realizara por la unidad
administrativa responsable del gasto y requerira los siguientes trdmites:

12 La propuesta de gasto suscrita por el funcionario responsable del Servicio y con el
Visto Bueno del Concejal/a delegado/a harad las veces de aprobacion del gasto en
aquellos gastos de escasa cuantia que sean necesarios para el funcionamiento de los
servicios.
22 A estos efectos en la propuesta se sefialara expresamente la aplicabilidad de este
procedimiento.
32 Recibida la propuesta de gasto, la Intervencién Municipal expedira documento RC
de retencidén de crédito, que se incorporara al expediente de gasto.
42 Una vez recibido el suministro, prestado el servicio o realizada la obra y presentada
la factura por el proveedor o contratista, se procederd a su aprobacién por el
Departamento de Intervencion una vez sea informada por el funcionario responsable
del Servicio o gasto.

En estos casos, una vez conformada la factura y fiscalizado favorablemente el
reconocimiento de fa obligacion, se acumularan las fases ADO para su aprobacién por la
Alcaldia o concejal en quien hubiese delegado. Para ello el Servicio o unidad gestora
acompafiara la copia de la RC realizada o de la propuesta de gasto.

Por resolucién de Alcaldia se adaptard este procedimiento para su tramitacion
electrdnica cuando se disponga de las herramientas informaticas para ello.
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En los contratos menores, que superen los importes anteriores considerados de escasa
cuantfa, su tramitacién {inicio, resolucion y ejecucion) se realizard por la unidad
administrativa responsable del servicio o gasto y requerird los siguientes tramites:

- Informe de necesidad donde se especifique el objeto e idoneidad del contrato suscrito
por el funcionario responsable del servicio o gasto con el visto bueno del Concejal del Area
correspondiente justificativo de la necesidad del gasto.

- La aportacion de tres presupuestos. En casos excepcionales, debidamente motivados,
se podra presentar un Unico presupuesto exponiéndose en la propuesta los motivos por los
cuales Unicamente se pudo obtener uno.

- Declaracién jurada de no estar incurso en ninguna de las prohibiciones de contratar
previstas en el articuio 60 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que
‘se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pdblico en el que se indicara
que se halla al corriente de sus obligaciones fributarias con la Administracion Estatal,
Autondmica y Local y con ia Seguridad Social.

- Fotocopia def D.N.I. de la persona apoderada, escritura de constitucion de |a sociedad,
C.LF de la empresa, y, en su caso, declaracién de auténomo y Ultimo recibo de pago.

- Propuesta del Concejal de la unidad correspondiente o del Deiegado del Area de
Régimen Interno.

- Aprobacién del gasto mediante Resolucion especifica del Concejal Delegado de
Régimen Interno.

6.- En los casos en que se realicen gastos correspondientes a contratos menores sin la
previa aprobacién del gasto, no serd posible el reconocimiento de la obligacion sin la previa
convalidacién de las actuaciones realizadas por el drgano competente.

7.- Documentacién a aportar segun el tipo de contrato menor.- En los contratos de
suministro inferiores a 1.500 € serd necesario aportar, junto a la factura, los albaranes de
entrega. En todos los contratos de suministro y servicio de mas de 1.500 € debera
acompafiarse con la factura el acta de recepcion o en su caso, conformidad con el servicio
prestado, en el que figuren la fecha de Ia entrega o de prestacidn del servicio.

£n todos los contratos menores de obra deberd acompafiarse, en todo caso, con la
factura, acta de recepcion de la obra realizada.

En todo caso, figurard en dichos documentos la firma identificada del empleado
municipal que lo recepcione o, en su caso, del funcionario responsable del Servicio o gasto.

BASE 24. Retribuciones e indemnizaciones de los miembros de la Corporacion.

1.-Los miembros de la Corporacién con dedicacion exclusiva percibiran las siguientes
retribuciones:
Sr. Alcalde Presidente: se establece una retribucion bruta, anual y mensualmente, igual a la
media de las retribuciones brutas de los funcionarios habilitados nacionales de |a
Corporacion.
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e Concejales con dedicacion exclusiva a cargo del Ayuntamiento: se establece
una retribucién bruta, anual, igual a la media de las retribuciones de los
funcionarios Jefes de Servicio Grupo A-1 de la Corporacién.

e Para aquellos concejales con dedicacion parcial, Sus retribuciones se
establecen en proporcidon al nimero de horas con dedicacion a este
Ayuntamiento. ‘

2.-Todos y cada uno de los grupos politicos percibird una dotacion fija de 200 euros
mensuales, mas una dotacion variable de 150 curos mensuales mas por cada Concejal
miembro de grupo.

Cuando se constituya Grupo Mixito, la cuantia sefialada en el punto anterior se
distribuird proporcionalmente entre las fuerzas politicas que lo compongan.

Los Concejales que no formen parte de algin Grupo Politico Municipal, no tendran
derecho a percibir la parte proporcional de la subvencion.

Las cantidades anteriormente sefialadas seran abonadas por trimestres, previa
justificacién del trimestre anterior. Los perceptores de dichos fondos deberan presentar
justificacién documental mediante facturas del uso de los mismos. Se aceptard como
justificacién los gastos relativos a alquileres, agua, luz, teléfono, material de oficina,
publicidad y otros similares. Dicha justificacion vendra acompaiiada de un manifiesto firmado
por el responsable del organo perceptor, donde se hard constar que todos los gastos
contenidos en la justificacién han tenido como destino los fines propios de la actividad
politica municipal. '

" Dicha justificacion serd presentada en la Intervencién Municipal en el plazo de un
mes, contados a partir de la fecha en que se realizé la transferencia, como requisito
indispensable para percibir la cuantia correspondiente al siguiente trimestre.

En el caso de alteracion en el namero de componentes de los Grupos o de finalizacion
de legislatura, siempre que no coincida con el egercicio econdmico, la justificacion se
formalizara en el plazo de un mes desde que se produzca aquella.”

3.-En cuanto a dietas e indemnizaciones especiales a los cargos electivos:

e Por viajes en interés de la Entidad, una dieta de 90 euros diartos cuando
pernocten fuera del domicilio y fuera de la Isla, reduciéndose dicho importe en
un tercio en el caso que no se pernocte. Ademas de esta dieta se retribuiran los
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gastos por alojamiento en el establecimiento donde se pernocte, para 10 cual
deberan aportarse a la Intervencion las facturas correspondientes.

o Por la asistencia a sesiones de la Junta de Gobierno Local, Comisiones v
Plenos se establece una dieta de 50 euros, con un méaximo mensual de 300
euros. Los miembros de estos érganos con dedicacidén exclusiva no percibiran
tales dietas. Estas cantidades seran abonadas a los empleados publicos
asistentes cuyo complemento especifico no contemple la obligacion de
asistencia.

BASE 25. Subvenciones y ayudas.

I.- Las subvenciones y aportaciones que se otorguen por el Ayuntamiento de Santa
Lucia se regulardn por lo dispuesto en las correspondientes ordenanzas aprobadas por ¢l
Pleno, sin perjuicio de la aplicacién directa de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones {en adelante, LGS) y del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprucba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, (en adelante,
RLGS), en lo no previsto en aquéllas,

Las presentes bases se aplicaran en defecto de dicha regulacidn especifica, al amparo
de lo establecido en el articulo 17.2 de la citada Ley, siendo de aplicacién preferente en
materia econdémico presupuestaria.

2.- No podran ser aprobadas lineas de subvenciones no previstas en el Plan Estratégico
de Subvenciones, salvo que se justifique debidamente en ¢l procedimiento la necesidad
inaplazable de hacer frente a una actividad de utilidad ptiblica ¢ de interés social,
procediéndose en este caso en los términos que sefiale la Ordenanza General de
Subvenciones del Ayuntamiento.

Las partidas habilitadas para el cumplimiento de las subvenciones deberan recoger el
importe integro que derive del plan estratégico, el cual deberd atenerse en todo caso al
marco presupuestario en vigor y a que su ¢jecucién y liquidacién real se produzea en el
gjercicio econdmico de 2017. En caso de discrepancia entre los importes reflejados en el
Plan Estratégico y la aplicacion presupuestaria prevalecera esta dltima.

3. La concesion de subvenciones por ¢l Ayuntamiento queda sometida a la incoacion
.del oportuno expediente, salvo que se trate de subvenciones nominativas dotadas en el
Presupuesto, debiéndose someter las mismas en cuanto a su concesion a los principios
generales del articulo 8 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
y acreditarse todos y cada uno de los requisitos y documentos especificos exigidos en las
normas en el apartado anterior.
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4. Cuando el importe de la aportacion obligatoria a otra Administracion sea conocido,
al inicio del ejercicio se tramitard el documente “AD”. Si no se dispusiera de forma

fehaciente, se ordenara la retencion de crédito por la cuantia estimada “RC”.

5. Las subvenciones que nominativamente se establezcan en el Presupuesto originarén
el documento retencion de crédito “RC”. Cuando una subvencion se conceda originara el

documento “AD”.

BASKE 26.- Subvenciones Nominativas,

En el Presupuesto General para el ejercicio 2017 se recogen las siguientes
subvenciores nominativas, que tienen la consideracion de expresamente prorrogables, si al
iniciarse el .ejercicio econdmico no hubiese entrado en vigor el presupuesto

correspondiente:

= Subvenciones para gastos corrientes:

BENEFICIARIO IMPORTE
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS TIRMA £.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS BALOS §.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS TENEGUIA 12.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS 4 DE JULIO 5.200,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINGS POZO IZQUIERDO 6.800,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS LA VEREDA DEL BARRIO EL

CANARIO : 8.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS CAMINO DE LA MADERA 3.000,00 €
SURVENCION ASOCIACION DE VECINOS YNIGUADEN DE LA BLANCA- '
CERCADO BOLANOS 6.800,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS ALGODONAL LOS LLANOS 6.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS PAREDILLA BENESMEN 5.200,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS EL TARO 6.800,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS SARDINA 3.500,00 €
SURVENCION ASOCIACION FAMILIAR ANSITE DE VECINDARIO 3.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS ORILLA BAJA 3.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS FRA DEL SURESTE 3.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS MASIA CATALANA 3.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS EL ROQUETE 3.500,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS CERRUDA 3.500,00 €
SUBVENCION DE AA.VV, VENTOLERA DEL SUR DE SANTA LUCIA 9.500,00 €
SUBVENCION AL CLUB SOCIAL SAN RAFAEL VECINDARIO LA PLAZA 23.000,00 €
SUBVENCION FIESTAS COLECTIVO CULTURAL ALBERCON 9.500,00 €
SUBVENCION FIESTAS A ACDR SANTA LUCIA Y L.OS LABRADORES 15.700,00 €
SUBVENCION DE FIESTA JUAN EVANGELISTA ASOC.FIESTA YEDRA 4.500,00 €
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SURVENCIOINES AL VOLEIBOL 7 ISL.AS VECINDARIO 25.000,00€
SUE VENCION ASOCIACION CULTURAL CANARIA GRAN ANGULAR 4.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION CULTURAL SOL Y VIENTO VECINDARIO 5.500,00 €
SUBVENCION A AFESUR 4.000,00 €
SURVENCION A ASDOWNSUR 4.000,00 €
SURVENCION A LA CONGREGACION RELIGIOSA SAGRADA CORAZON 6.500,00 €
SUBVENCION PADRES UNIDOS PEQUENO VALIENTE 4.000,00 €
SUBVENCION AGRUP. FOLCLORICA BEJEQUE 2.000,00 €
SUBVENCION AGRUP. FOLCLORICA ASOC. ARINEGUA 2.000,00 €
SURVENCION ASOCIACION LA PARRANDA DEL CURA 2.000,00 €
SUBVENCION AGRUPACION ROCA CANARIA 2.000,00 €
SUBVENCION AGRUPACION FOLCLORIC A AMOR CANARIO 2.000,00 €
SUBVENCION AASOCIACION MAYORES DEL PARADERO DE SANTA

LUCIA DE TIRAJANA 3.000,00 €
SUBVENCION A LA ASOC. DE MAYORES 1 OCTUBRE 5.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION LA BANDURRIA CENTRO DE MAYORES DE

DOCTORAL 5.000,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE. MAYORES SAN NICOLAS DE SARDINA

DEL SUR 5.000,00 €
SUBVENCION A LA ASOCIACION CANARIA SOLIDARIDAD PUEBLO

SAHARAUI 15.000,00 €
SUBVENCION A EDUCANEPAL 5.000,00 €
SURBVENCION A LA ASOCIACION SOLIDARIA MEDICA 7.000,00 €
SUBVENCION A LA ASOCIACION INTERCULTURAL AFROCANARIAS

DIAKHASE 7.000,00 €
SUBVENCION A LA COMISION ESPANOLA DE AYUDA AL REFUGIADO _
CEAR CANARIAS ' ' 5.000,00 €
BECAS POSGRADUADOS FUNDACION UNIVERSITARIA LAS PALMAS 3.000,00 €
SUEBVENCION CONVENIO COLABORACION MUSEO CANARIO 3.000,00 €
SUBVENCION A LA CRUZ ROJA 3.000,00 €
SUBVENCION AMPA DEL CEIP ANSITE 429730 €
SURVENCION AMPA EL PALMERAL DE SANTA LUCIA 1.830,59 €
SUBVENCION AMPA CLARITA SANTANA 3.463,20 €
SUBVENCION AMPA LA CIEL 3.453,02 €
SUBENCION AMPA BARRANCO BALOS 3.041,06 €
SUBVENCION AMPA ADAMA 4,897 45 €
SUBVENCION AMPA AGORA 429221 €
SUBVENCION AMPA ACHICUCAS 3.503,88 €
SUBVENCION AMPA CAMINO DE AMURGA 2.52737€
SUBVENCION AMPA LA CUCANA 3.407,25 €
SUBVENCION AMPA DIDAKE 2.618,97 €
SUBVENCION AMPA LA ALPISPA 3.005,46 €
SUBVENCION AMPA BELCAYMO 262909 €
SUBVENCION AMPA ADAMSITE 6.372,39€
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SUBVENCION AMPA AHOD-DAR DEL CIES GRAN CANARIA 5.695,95€
SUBVENCION AMPA EL BATEN 8.294.90 €
SUBVENCION AMPA LOS TABAIBALES 5.278.90€
SUBVENCION AMPA SARDINA DEL SUR 326993 €
SUBVENCION AMPA LAS SALINAS DE TENEFE 3.025.80&
SUBVENCION AMPA LAS TEDERAS 4.955.48 €
SUBVENCION AMPA EL ALMACEN LE.S. JOSEFINA DE LA TORRE 4.70418 €

SUBVENCION AMPA NUEVOS HORIZONTES DEL SURESTE

4.729.61 €

| SUBVENCION FEDERACION DE AMPAS FANUESCA 20.000,00 €
SURVENCION CREACION CULTURAL Y PROMOCION CULTURAL 3.000,00 €
AYUDA HUMANITARIA Y EMERGENCIA 15.000,00 €
APORTACTON A COMPSI 749 67 €
APORTACION A LA FEMP 3.859,03 €
SUBVENCION COMITE DE EMPRESA AYTO. 6.800,00 €
SUBVENCION JUNTA DE PERSONAL AYTO. 6.800,00 €
SUBVENCION SINDICATO DE COMISIONES DE BASE CANARTAS CO.BAS 346,15 €
SUBVENCION FEDERACION DE SERVICIOS A LA CIUDADANIA (CCOO) 2.076,92 €
SUBVENCION SITCA 346,15 €
SUBVENCION CSI-F 230,77 €
= Subvenciones de capital:
DENOMINACION IMPORTE
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS TIRMA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS BALOS 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS TENEGUIA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS 4 DE JULIO 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS POZ0 1ZQUIERDO 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS LA VEREDA DEL BARRIO EL 421,00 €
CANARIO _
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS CAMINO DE LA MADERA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS YNIGUADEN DE LA BLANCA- 421,00 €
CERCADOC BOLANOS
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS ALGODONAL LOS LLANOS 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS PAREDILI.A BENESMEN 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS EL TARO 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS SARDINA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION FAMILIAR ANSITE DE VECINDARIO 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINGS ORILLA BAJA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS ERA DEL SURESTE 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS MASIA CATALANA 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS EL ROQUETE 421,00 €
SUBVENCION ASOCIACION DE VECINOS CERRUDA 421,00 €
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SUBVENCION DE AA.VV. VENTOLERA DEL SUR DE SANTA LUCIA 421,00 €
SURVENCION AMPA DEL CEIP ANSITE 500,00 €
SURVENCION AMPA EL PALMERAL DE SANTA LUCIA 500.00 €
SUBVENCION AMPA CLARITA SANTANA _ 500,00 €
SUBVENCION AMPA LA CIEL 500,00 €
SUBENCION AMPA BARRANCO BALOS 500,00 €
SUBVENCION AMPA ADAMA 500,00 €
SUBVENCION AMPA AGORA 500,00 €
SURVENCION AMPA ACHICUCAS 500,00 €
SUBVENCION AMPA CAMINO DE AMURGA 500,00 €
SUBVENCION AMPA LA CUCANA 500,00 €
SUBVENCION AMPA DIDAKE 500,00 €
SUBVENCION AMPA LA ALPISPA 560,00 &
SUBVENCION AMPA BELCAYMO 500,00 €
SUBVENCION AMPA ADAMSITE ' 500,00 €
SUBVENCION AMPA ATIOD-DAR DEL CIES GRAN CANARIA 500,00 €
SUBVENCION AMPA EL BATEN 500,00 €
SURBVENCION AMPA 1L.OS TABAIBALES 500,00 €
SUBVENCION AMPA SARDINA DEL SUR 500,00 €
SUBVENCION AMPA LAS SALINAS DE TENEFE 500,00 €
SUBVENCION AMPA LAS TEDERAS 500,00 €
SURBVENCION AMPA EL ALMACEN LE.S. JOSEFINA DE LA TORRE 500,00 €
SUBVENCION AMPA NUEVOS HORIZONTES DEL SURESTE 500,00 €
SUBVENCION A LA CIUDAD DE SAN JUAN DE DIOS 8.000,00 €
SUBVENCION A FUNDACION VICENTE FERRER - 10.000,00 €
SUBVIENCION A LA ASOCIACION CLARETINANA COOPERACION PARA EL

DESARROLLO CANARIAS(PROCLADE) 5.000,00 €

BASE 27.- Convenios (subvenciones).

1.- Los Convenios seran ¢l instrumento habitual para canalizar las subvenciones
previstas nominativamente y aquellas otras en que se acrediten razones de interés pablico,
social, econémico y humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria pablica. '

2.- El Convenio debera contener como minimo, los siguientes extremos:
a) Partes concertantes, con indicacion de los datos  identificativos del
beneficiario/s.
b) Definicion del objeto de la subvencién, con indicacién del cardcter singular de
las mimas y de las razones que acreditan el interés publico, social, econémico,
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educativo, cultural, cientifico, humanitario u otras debidamente justificadas que
excluyan la posibilidad de concurrencia publica.

c) Actuaciones previstas y compromisos de las partes.

d) Crédito presupuestario al que se imputa la subvencion.

¢) Importe de la subvencién y tanto por ciento del presupuesto del proyecto a
financiar por el beneficiario o grupo de beneficiarios, bien por financiacién propia
o a través de otras subvenciones.

f) Forma de justificacion, plazo de presentacién de la correspondiente
documentacion y extremos a incluir en la memoria evaluativa.

g) Documentacion a aportar por el beneficiario.

h) Plazo de vigencia, requisitos y condiciones.

i} Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera administraciones o
entes publicos o privados, nacionales de la Union Europea ¢ de organismos
internacionales.

i) Mecanismos de seguimiento de la ejecucion del Convenio.

k) Régimen Juridico.

1) Carécter administrativo del convenio y sometimiento a la jurisdiccién
contencioso administrativa de las posibles cuestiones litigiosas surgidas sobre su
contenido y aplicacion.

Como contenido adicional, el convenio podra incluir, entre otros, los extremos
siguientes:

a) Fijacién y justificacion, en su caso, de la p031b111dad de efectuar pagos a cuenta
y pagos anticipados.

b) En su caso, especificidades que supongan excepcion a las reglas generales
establecidas en la Ley 38/2003 General de Subvenciones.

¢} En su caso, y atendiendo a la naturaleza de la subvencion, indicacion de si se
excepeiona o no la compensacion de oficio de las deudas pendientes de cobro de
los beneficiarios.

d) Régimen de garantia, medios de constitucion, deposito v cancelacion que, en su
caso se establezca que deban constituir los beneficiarios.

€) En su caso, la condicién de que en toda la documentacion o propaganda escrita
o grafica de la actividad subvencionada se haga constar que la misma se haila
subvencionada por este Ayuntamiento.

En caso de que la subvencion no se instrumente mediante convenio, la resolucion de
concesidn deberd recoger los requisitos previstos en el apartado 2 de esta base.
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BASE 28.- Subvenciones para la ejecucién de obras.

En caso de que el destino de una subvencion sea la realizacion de obras o
instalaciones, ser preciso informe de un técnico facultativo municipal de haberse realizado
la obra o instalacién conforme a las condiciones de la concesion.

A tales efectos deberd remitirse a Ja Oficina Técnica Mumnicipal previamente a la
concesion de la subvencidn la correspondiente propuesta con el fin de que por el técnico
que corresponda se informe, en su caso, lo que proceda y, en todo caso, para su
conocimiento.

BASE 29.- Ayudas sociales de emergencia y otras ayudas econdmicas a personas
fisicas o juridicas :

Las ayudas sociales de emergencia s¢ regirin por lo dispuesto en la Ordenanza
Municipal reguladora de la Concesién de Prestaciones Sociales para Situaciones de
Especial Necesidad y/o Emergencia Social (BOP n° 49, de 17 de abril de 2013).

BASE 29 BIS.- Subvenciones a organizaciones sindicales

1.- Con cargo al Presupuesto General Municipal se podran conceder subvenciones a
las organizaciones sindicales constituidas de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgénica
11/1985, de 2 de agosto, de Libertad Sindical, que hayan obtenido representacion
suficiente en los 6rganos de representacion del personal, Delegados de Personal, Juntas de
Personal y Comités de Empresa, en el Ayuntamiento de Santa Lucia y que las legitime para
estar presentes en las Mesas Generales de Negociacion a las que se refiere el articulo 36.3
de la Ley 7/2007, de 12 de abril, por la que se aprueba el Estatuto Basico del Empleado
Publico. ,

2.- De conformidad con lo sefialado anteriormente, las organizaciones sindicales
podran solicitar ayudas para financiar los gastos que se deriven de la realizacién de las
actividades relacionadas con el ejercicio de sus finciones en los siguientes términos:

Bstas solicitudes deberan acompafiarse de una Memoria explicativa del programa o
accién para la que se solicita subvencion, ejecutados o ‘a ejecutar durante el afio,
adjuntando la siguiente documentacion:

— Tarjeta de identificacion fiscal del sindicato.

_ Datos de identificacién y autorizacién para su verificacion, de la persona que firma
la solicitud o, en caso de no prestar su consentimiento, fotocopia del Documento Nacional
de Identidad.
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- Poder Notarial que acredite la capacidad del solicitante para actuar en nombre y
representacion de la organizacion sindical.

— Certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la
Seguridad Social.

— Declaracion responsable sobre el cumplimiento de obligaciones por reintegro de
subvenciones.

— Acreditacién, en los términos previstos en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener
la condicién de beneficiario a que se refieren los apartados 2 v 3 del articulo citado.

La documentacion a que se refiere este inciso deberd acompafiar a la solicitud, salvo
que los documentos exigidos ya estuvieran en poder de la Administracién actuante. Para la
tramitacion de dichas solicitudes se estard a lo dispuesto en las Bases 26 y 27 para las
Subvenciones Nominativas.

3.- Se consideran gastos subvencionables los recogidos expresamente en el apartado
siguiente, siempre que respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada y cumplan
los requisitos de los articulos 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y 83 de su
Reglamento, aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Se considerardn gastos financiables los considerados como directos e indirectos en
este mismo apartado.

3.1 Gastos directos. Se entenderan como gastos directos aquellos vinculados de forma
directa a la actividad negociadora desarrollada por las Organizaciones, que financian la
realizacion de dicha actividad. Se consideran gastos directos subvencionables los
siguientes:

— Gastos derivados de la celebraciéon de reuniones, jornadas, seminarios, eventos,
cursos, etc., sobre materias objeto de negociacion durante el ejercicio en cualquiera de las
Mesas a que se refiere el articulo 36.3 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, por la que se
aprueba el Estatuto Bésico del Empleado Publico o en las comisiones técnicas derivadas de
las mismas.

— Gastos de desplazamiento de los intervinientes en ¢l desarrollo de actividades
relacionadas con la negociacién, siempre que no hayan sido objeto de compensacion por
parte de la Administracién por ofros conceptos. En cualquier caso, los gastos
subvencionables correspondientes a desplazamientos tendran, con cardcter general, como
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limite maximo diario, las cuantias establecidas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio, para el grupo 2.

— QGastos de publicacién vy distribucién de material informativo y divulgativo
relacionados con la actividad negociadora.

— Gastos ocasionados por la adquisicién de medios y materiales directamente
vinculados al desarrollo de las actividades negociadoras, como textos, material fungible y
otros elementos como ¢l de suministros de soporte técnico, informatico, de reproduccion y
comunicacion.

. Gastos derivados de Ia elaboracion de docomentos, estudios, informes o ponencias
directamente relacionados con la actividad negociadora.

— Gastos de contratacion de servicios con terceros, como abogados, asesores juridicos,
fiscales o contables, o personal de administracion para el apoyo a la gestion y ejecucion de
los programas o acciones contenidos en la Memoria explicativa, que estén directamente
relacionados con la actividad negociadora y sean indispensables para la adecuada
preparacion o gjecucion de la misma.

3.2 Gastos indirectos: Se entenderin por gastos indirectos los propios del
funcionamiento regular de la organizacién sindical adjudicataria, que sirven de sostén para
que sea posible la ejecucion de las actividades que tiene atribuidas. Se consideran gastos
indirectos subvencionables, imputables al funcionamiento de la actividad sindical, los
siguientes:

— Gastos de material fungible de oficina.

_ Gastos de suministro, servicio técmico y mantenimiento de material de soporte
informatico.

— Gastos de reprografia, mensajeria, telefonia y comunicacion.

— Gastos de alquiler de locales.

— Gastos de adquisicién y suscripcion a publicaciones.

Todos los gastos directos ¢ indirectos subvencionables deberdn justificarse
documentalmente mediante la presentacion de las correspondientes facturas y/o demas

documentos fehacientes acreditativos del gasto a justificar admitidos por la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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4.- En todo caso, la rendicién de la cuenta justificativa con las correspondientes
facturas y demds documentos que justifiquen la realizacién de la actividad subvencionada
debera presentarse en la Intervencion General antes del 1 de diciembre de cada ejercicio, a
efectos de proceder a su fiscalizacién y posterior aprobacién por el 6rganc competente.

BASE 34.- Informacién sobre Subvenciones.

Al objeto de dar cumplimiento a la obligacién de suministrar informacion a la Base de
Datos Nacional de Subvenciones impuesta por el art. 20 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, el érgano o servicio que se designe dictard o
propondré las instrucciones oportunas con el fin de establecer el procedimiento mediante el
cual los servicios y unidades adminisirativas gestores de las subvenciones remitan la
informacioén a dicho érgano.

BASE 31. Gastos plurianuales y tramitacién anticipada de gastos.

1.- La autorizacién y el compromiso de los gastos de caricter plurianual se
subordinardn al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos
Presupuestos. :

Podran adquirirse compromisos de gasto con caracter Plurianual siempre que su
¢jecucion se inicie en el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias y
caracteristicas que para este tipo de gastos se establecen en el art. 174 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales vy en los articulos 79 a 88 del Real Decreto
500/90, de 20 de abril.

2.- Podran acogerse al procedimiento de tramitacion anticipada los expedientes de
gastos que refinan los siguientes requisitos

a) Iniciarse en el egjercicio inmediatamente anterior a aquel en el que vaya a
comenzar la ejecucion de dicho gasto.

b) Estar previsto el crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuestos
Generales correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto
0, €n su caso, que existe normalmente crédito adecuado v suficiente y prevision de su
existencia en los presupuestos. Estos extremos habrin de ser autorizados por la
Alcaldia.

3. Los expedientes de gastos tramitados anticipadamente deberdn incluir una clausula
en los pliegos y las convocatorias gue establezca como condicion suspensiva, para el
nacimiento del derecho del tercero, la existencia de crédito suficiente y adecuado en el
glercicio en que comience a realizarse la prestacion o actividad, para financiar las
obligaciones que se deriven para la Administracién. Esto serd de aplicacion también a los
- gastos tramitados anticipadamente que supongan gastos de cardcter plurianual.
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4. En el caso de gastos plurianuales de tramitacion anticipada serd de aplicacion lo
dispuesto en el apartado anterior respecto al crédito de la primera anualidad.

BASE 32.- Reajuste de anualidades

1.- Cuando una vez formalizado un contrato, si por cualquier circunstancia se
produjera un desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales en el
orden econdmico que el normal desarrollo de los trabajos exija, el 6rgano de contratacion
tramitara el oportuno expediente de reajuste de anualidades con los requisitos que establece
el art. 96 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por ¢l que se aprueba el
Reglamento Generat de la Ley de Contratos de las Administraciones Piblicas.

El érgano de contratacion procedera a reajustar las citadas anualidades siempre que lo
permitan los remanentes de los créditos aplicables, y a fijar las compensaciones
econdmicas que, en su caso, procedan.

2.- Para efectuar el reajuste de las anualidades serd necesaria la conformidad del
contratista, salvo que razones excepcionales de interés publico determinen la suficiencia
del tramite de audiencia del mismo y el informe de la Intervencion.

En los contratos que cuenten con programa de trabajo, cualquier reajuste de
anualidades exigira su revision para adaptarlo a los nuevos importes anuales, debiendo ser
aprobado por el 6rgano de contratacion el nuevo programa de trabajo resultante.

3.- Si ¢l desajuste de anualidades se produjera antes de la adjudicacidn del contrato, se
procedera por el érgano de contratacion a adecuar las anualidades en el propio acuerdo de
adjudicacién, atendiendo a la nueva fecha prevista para el inicio de la gjecucion.

En el mismo plazo de diez dias habiles que sefiala el articulo 151.2 del Texto
Refundido Ley de Contratos Sector Plblico para requerir del licitador la constitucion de la
garantia definifiva v la documentacién justificativa del cumplimiento de obligaciones
tributarias y de seguridad social, se solicitard su conformidad a la adecuacién de las
anualidades a la nueva fecha prevista de inicio de ejecucion del contrato.

4.- En ningln caso, en el documento de formalizacién del contrato se podra alterar el

precio de adjudicacién, de conformidad al establecido en el articulo 156 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos Sector Pdblico.
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BASE 33.- Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidacién.

1.- Se tramitard expediente de reconocimiento exirajudicial de crédito para la
imputacién al presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en
gjercicios anteriores. No obstante, no tendran la consideracion de Reconocimiento
Extrajudicial de Créditos los gastos efectuados en ejercicios anteriores que se imputen al
gjercicio corriente y que correspondan a:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b} Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

¢} Gastos derivados de contratos vélidamente celebrados, de tracto sucesivo y
periddicos. ‘ :

d) Gastos detivados de resoluciones del Jurado Territorial de Expropiacién, de érganos
judiciales, sanciones o tributos.

También se requerird la tramitacion de expediente de reconocimiento extrajudicial de
créditos para la imputacion al Presupuesto de gastos realizados en el ejercicio corriente
prescindiendo totalmente del procedimiento legalmente establecido.

2.- El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) Reconocimiento de la obligacién mediante explicacion circunstanciada de todos los
condicionamientos que han originado la actuacién irregular, motivando la necesidad de
proponer una indemnizacidn sustitutiva a favor del tercero interesado, exclusivamente por
¢l valor de los gastos ocasionados por la realizacién de la prestacion.

b) Existencia de dotacion presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacion del referido gasto o

Esta imputacién del gasto no podré producir perjuicio ni limitacion para la realizacién
de los gastos corrientes previsibles y necesarios en el presente afio.

De no existir dotacion presupuestaria o esta fuera insuficiente, se debera tramitar el
oportuno expediente de modificacion de créditos, que serd previo o simultineo al
reconocimiento de la obligacion.

3. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al
Pleno.

4. La instruccion del expediente para el reconocimiento extrajudicial de créditos

corresponde a Alcaldia responsable politico en materia de hacienda. Sera formado por el
centro gestor correspondiente y debera contener, como minimo, los siguientes documentos:
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a) Informe de Valoracion y Memoria justificativa suscrita por el técnico
responsable del Servicio y conformada por el responsable politico correspondiente, sobre
los siguientes extremos:

- Justificacién de la necesidad del gasto y causas por las que se ha incumplido el
procedimiento juridico- administrativo correspondiente.

- Fecha o periodo de realizacion

- Importe de la prestacion realizada.

- Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

- Que las unidades utilizadas son las estrictamente necesarias para la ¢jecucion de la

prestacion.

- Acreditacién de que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado.

b) Factura detallada debidamente conformados y en su caso, certificacion de obra.

¢) Declaracion expresa por la unidad o concejalia delegada afectada, en los supuestos
de imputacién a los créditos del Presupuesto en vigor, de que no existe impedimento ni
limitacion alguna a esta aplicacion del gasto en relacion con las necesidades que deban
atenderse durante todo el afio con la correspondiente aplicacion presupuestaria.

d) Cuadro resumen por aplicaciones presupuestarias, con indicacién para cada una de
cllas del concepto/s que motivan el expediente, importe correspondiente a cada uno de
cllos. ‘

¢) Informe de la Secretaria General o de la Asesoria Juridica.

f) Documento contable que acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente o,
cuando no exista dotacién o esta fuera insuficiente en ¢l presupuesto inicial, informe
acreditativo del jefe de servicio o de la unidad administrativa correspondiente, sobre la
tramitacion de la modificacion de crédito necesario.

g) Informe de la Intervencion General

h) Cualquier otro documento que se estime necesario para la mejor justificacion del
gasto.

i) Bl expediente completado por ¢l centro gestor correspondiente con la
documentacién indicada en el apartado anterior, y siempre que el citado informe de la
Asesorfa Juridica o Secretaria General sea favorable respecto del reconocimiento
extrajudicial de crédito, serd presentado en la Intervencién (en sus funciones de gestion
presupuestaria) previa orden de Alcaldia desde donde se impulsard mediante los tramites
necesarios para su sometimiento al Pleno de la Corporacion.
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5. Los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo de algin tramite no
csencial del procedimiento establecido por el Ayuntamiento para la tramitaciéon de los
contratos menores podrdn ser objeto de convalidacion mediante acuerdo expreso en el
propio decreto de reconocimiento de la obligacién. En todo caso se requerird informe
Juridico justificando la procedencia de la convalidacion de los actos.

La competencia para la convalidacién de estos gastos es de la Alcaldia que resolvera
a propuesta del responsable del servicio o unidad afectada.

CAPITULO IIL. DE LOS PAGOS A JUSTIFICAR ¥ LOS ANTICIPOS DE CAJA
FIJA.

BASE 34. Pagos a justificar.

1.- Las érdenes de pago cuyos documentos no se puedan acompaiiar en el momento de
su expedicion tendrdn el caricter de “a justificar” y se aplicaran a los correspondientes
créditos presupuestarios, observandose las reglas establecidas con caricter general en el
art.190 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y art.69 y siguientes del RD 500/90, de 20
de abril, y con lo establecido en la presente base, segin ¢l siguiente desarrollo.

Solo se expediran 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija, en los
que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacién y previa
peticion justificada.

2.- Forma de expedicién: se expediran, previa peticién justificando la imposibilidad
de hacer frente a los gastos mediante el procedimiento ordinario establecido y el destino
del gasto, firmado por ¢l preceptor del mandamiento, el jefe de servicio y concejal
delegado correspondiente.

La orden de pago debera identificarse como a justificar, sin que pueda hacerse efectiva
sin el cumplimiento de esta condicion.

3.- La autorizacion corresponde a la Alcaldia, debiendo identificarse la Orden de Pago
como "A Justificar", sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicién.
Tales 6rdenes sélo se podran expedir a favor del personal del Ayuntamiento y, en el caso
de los miembros de Ia Corporacién, s6lo podran concederse para gastos de dietas en vigjes
en los que se acredite el interés ptiblico para la Administracion.
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4.- La expedicion de ordenes de pago a justificar habra de acomodarse al Plan de
Disposicion de Fondos de la Tesoreria, si lo hubiera. '

5.- En €l plazo de tres meses y, en todo caso, antes del 15 de diciembre de cada afio,
los perceptores de fondos a justificar habran de aportar a Intervencion la correspondiente
cuenta justificativa, reintegrando las cantidades no invertidas.

Los mandamientos de pago que correspondan al altimo mes del ejercicio habran de
tenerse justificados a 31 de enero del gjercicio siguiente, reintegrandose, en su caso, la
totalidad del saldo no justificado. '

La cuenta justificativa contendr4, al menos, ios siguientes extremos:

« Relacion numerada de las facturas presentadas y abonadas, con sus respectivos
importes, y suma total, conformada por el perceptor del mandamiento “a justificar”,
el responsable técnico del servicio y el concejal delegado.

= Las facturas, originales y sin enmiendas, ordenadas en funcidn del mimero de orden
dado en la relacién, deberan cumplir los requisitos que se¢ establecen en Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion.

Deben contener, igualmente, el “recibido y conforme” del perceptor del
mandamiento “a justificar”.

= Asimismo, se deberd aportar justificante del reintegro, en su caso, del importe no
gastado y de las retenciones ingresadas.

6.- Transcurridos los plazos sefialados sin presentar la correspondiente justificacion se
procedera por la Intervencién a su reclamacion concediendo un plazo de diez dias para ello
y si en dicho plazo no se presentara se exigira el reintegro por la via de apremio. Se podra
asimismo acordar este procedimiento de reintegro si se observa alguna irregularidad en la
justificacién de los gastos realizados y no se subsanase en el plazo de dicz dias desde el
requerimiento que sc¢ efectuase.

7.- El servicio o unidad gestora, previo informe de la Intervencion, propondra al
drgano competente la aprobacion mediante resolucién de aquellas cuentas justificativas
que refinan los requisitos establecidos en esta base.

8.~ El perceptor de los fondos sera responsable personalmente de su custodia y de las
deudas que contraiga por indebida utilizacion de los mismos, no pudiendo contraer
obligaciones cuyo importe sobrepase el de las sumas libradas con este caracter. Ni
destinarlos a finalidades distintas de aquellas para los que fueron concedidos.
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9.- La expedicion y pago de las 6rdenes libradas a justificar, en tanto que se trata de
operaciones de ejecucion del presupuesto de gastos, sc contabilizardn como {ales, con la
especificacion del caracter de “a justificar “ en el documento ADO, asi como en el
documento de la orden de pago.

10.- No podran expedirse nuevas érdenes de pago a justificar, por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
Justificacion. '

BASE 35. Anticipos de caja fija.

1.- Los anticipos de caja fija son provisiones de fondos de cardcter no presupuestario y
permanente que se realizan a cajas habilitadas al efecto para la atencién inmediata y
posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se realicen gastos corrientes que no
estén sometidos a fiscalizacién previa y que tengan caracter periodico o repetitivo como los
de dictas, gastos de locomocién, material no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y
otros de similares caracteristicas.

2.- Estos Anticipos de Caja Fija seran autorizados por el Alcalde y su importe no
podré exceder en ningin caso de 18.000 euros, mientras que la cuantia de cada gasto
individual satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 3.005,06 euros. Tampoco
podran acumularse en un solo justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni
fraccionarse un tinico gasto en diversos pagos.

3.- El procedimiento para la creacién de un anticipo de caja fija se iniciard mediante
propuesta razonada del concejal delegado responsable de la gestion de los créditos a los
que afecte. La propuesta hara referencia, al menos, a los siguientes aspectos:

a) Justificacién de la solicitud del Anticipo de Caja Fija

b) Gastos para los que se solicita, motivando el caricter periédico o repetitive de los
mismos y las aplicaciones presupuestarias que quedarian afectadas, asi como el
mmporte solicitado, que debe ser igual o inferior al establecido en esta base.

c) La propuesta de designacion de funcionario del propio servicio municipal como
habilitado

d) Aquellas otras especificaciones que se consideren necesarias para ¢l mejor
funcionamiento de [a habitacién

4.- Correspondera al Alcalde-Presidente de la Corporacién acordar la creacién de la

habilitacion de que se trate y de su correspondiente anticipo de caja fija, previa
fiscalizacion de su procedencia por la Intervencién General.
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5_ En la resolucién de creacion del anticipo podra autorizarse la existencia de
pequedas cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de menor
cuantia. De la custodia de estos fondos ser4 directamente responsable el habilitado pagador

6.-Para la gestion de cada Anticipo de Caja Fija a constituir, se debe abrir una cuenta
corriente o generar una Subcuenta de otra previamente constituida con la denominacion de
“Ayuntamiento de Santa Lucia. Habilitacién del Area de . Anticipos de Caja
Fija”, sometida a las caracteristicas y requisitos siguientes:

a) No podra arrojar saldo deudor.

b) Los Gnicos ingresos que podrd admitir seran los la Tesoreria General, con la iinica
excepeion de los que pueda producir el propio Habilitado en concepto de reintegro
por cantidades' indebidamente - satisfechas o- las correspondientes. al abono de
intereses generados que se deriven del contrato de depdsito bancario. Tales
intereses s¢ ingresardn en las cuentas corrientes operativas bajo control de la
Tesoreria General en la misma fecha en que se genercn.

¢) Las disposiciones de fondos para hacer frente a los pagos se efectuardn siempre
mediante transferencias bancarias o cheques nominativos, que deberan ser
autorizados con la firma mancomunada del Habilitado y la del Alcalde o concejal
delegado o segundo clavero sefialado en la resolucién. No obstante lo anterior, se
tacultara al Tesorero de la Corporacion para que, con su Gnica firma, pueda
reintegrar el saldo de la citada cuenta o subcuenta en las cuentas corrientes
operativas bajo control de la Tesoreria General.

7.- No obstante, y previa peticion razonada se podrd autorizar la gestion del Anticipo

~ de Caja Fija a constituir, mediante efectivo cuando se trate de servicios cuyos pagos a los

correspondientes proveedores solo pueda realizarse a través de dicha forma de pago. En
estos casos, €l importe maximo del anticipo no podra exceder de 3.000,00 euros. '

8.- No podran realizarse el pago por los habilitados de cantidades correspondientes a

las operaciones que se relacionan a continuacion: _

a) Pagos a favor de terceros contra los que se haya iniciado procedimiento
administrativo de apremio o cualquier otro procedimiento de ¢j ecucion judicial o no
judicial mientras el mismo no haya terminado se encuenire suspendido.

b) Pagos de prestaciones respecto de las que el acreedor haya cedido el derecho de
cobro.

¢) Pagos de operaciones en las que se produzca la inversion del sujeto pasivo del
Impuesto General Indirecto Canario.

d) Pagos de operaciones en las que proceda practicar retenciones fributarias.

9.- Los fondos Iibrados con cargo a los Anticipos de Caja Fija ticnen la consideracion,

en todo caso, de fondos piblicos, siendo el Habilitado la persona responsable de su
custodia. Asimismo, el Habilitado sera responsable de la justificacion de la aplicacién de
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las cantidades invertidas o, en su caso, del reintegro de las m1smas en la forma legalmente
establecida, ante la ausencia de tal justificacion.

10.- El Habilitado, antes de tramitar una nueva solicitud de reposicién de Fondos y, en’
todo caso, antes del 30 de marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 20 de diciembre de cada
afio, debera entregar:

e Ladocumentacion justificativa de la aplicacién de las cantidades invertidas
Un Acta de Arqueo, en el que se hard constar: las existencias del Arqueo anterior; el
importe total de los ingresos, pagos y depdsitos efectuados desde la {iltima reposicion
de foridos; y las existencias resultanies antes de la reposicion solicitada.

o El detalle de las existencias, distinguiendo el metalico del depésito librado a nombre
del Cajero Pagador y ¢l saldo de la cuenta corriente que se justificara con el certificado
de 1a Entidad financiera, con su debida conciliacion.

11.- La documentacion justificativa enumerada en el apartado anterior se deberd
ajustar a los siguientes requisitos:

¢ Debe corresponder a gastos concretos y determinados en cuya gjecucion se ha segnido
el procedimiento aplicable a cada caso. _

e Los gastos deben comprenderse entre los que se han autorizado para ser gestionados
mediante el sistema de Anticipos de Caja Fija, y sus pagos no pueden superar el
importe individual de 3.005,06 euros. Si ¢l pago se realizara en efectivo, debera tenerse
en cuenta el limite establecido en el articulo 7 de 1a Ley 7/2012, de 29 de octubre, de
modificaciéon de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacion de la
normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones en la prevencién y lucha
contra el fraude, siendo personalmente responsable ¢l habilitado de este
incumplimiento.

e Las facturas deberdn contar con el Recibi del acreedor y reuniran los requisitos
legalmente establecidos para los empresarios v profesionales en la confeccion de
facturas. Se adjuntard copia del talén nominativo o transferencia bancaria 0, en su
defecto, copia del extracto bancario.

e Se aceptara la justificacion de gasto mediante la presentacién del correspondiente ticket
de caja cuando el importe individual del mismo no supere los 20 euros.
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TITULQ IIL DE LOS INGRESOS.

BASE 36. De la Tesoreria.

1.- Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sea dinero,
valores o créditos del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, tanto por
operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja Unica y por lo dispuesto
en los articulos 194 a 199 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, v en cuanto le sca de
aplicacion, por las normas del Titalo V.dela Ley General Presupuestaria.

3. Las funciones de la Tesoreria serén las determinadas en el articulo 5 del Real
Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, y en el articulo 196 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de Ia Ley Reguladora de
las Haciendas Locales.

4. La gestion de los fondos se ajustara al principio de seguridad mediante la seleccion
de las Entidades ¢ instrumentos financieros por criterios objetivos. Dicha gestion también
se ajustar4 a los principios de rentabilidad y liquidez suficiente para el cumplimiento de
las obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

5.- Se podran concertar los servicios financieros con entidades de crédito y ahotro,
conforme al articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, mediante la apertura de los signientes tipos de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y gastos.
b) Cuentas restringidas de recaudacion.
¢) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacion de excedentes de Tesoreria.

6.- La gestién de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de seguridad y
en segundo lugar obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la
inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos
temporales.

BASE 37. Reconocimiento de derechos,

Procedera del reconocimiento de derechos ep la fecha en que hayan sido aprobadas las
liquidaciones a favor de la Entidad.
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a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) -En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, se contabilizara en el
momento de aprobacién del padrén.

¢} En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se
haya ingresado su importe.

d) En el supuestc de subvenciones o transferencias a percibir de otras
Admimistraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se seguira el criterio de caja, contabilizandose el derecho en el
momento del cobro.

¢) La participacién en Tributos del Estado se contabilizard en forma simultanea, ¢l
reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se
originard en el momento del devengo.

BASE 38.- Devolucion de Ingresos

La devolucion de ingresos indebidos se realizara de conformidad con el procedimiento
legalmente establecido, previa fiscalizacién de conformidad por la Intervencion General, y
se abonara mediante transferencia bancaria. Su tramitacion requerira la cumplimentacién
del oportuno documento contable establecido al efecto, el cual se considerara requisito
esencial del expediente.

BASE 39.- Control de Ia recandaciomn.

Por la Intervencién se propondran las medidas procedentes para: asegurar la puntual
realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion
recaudatoria.

La funcién de Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa vigente en materia recaudatoria,
asi como el recuento de valores.

En los aplazamientos y fraccionamiento de pago de la denda tributaria no se exigira
garantia cuando la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita no supere los
6.000 curos.
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BASE 40. Contabilizacion de los cobros.

Los Ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se conozca aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos Pendientes de Aplicacion, integrandose,
desde el momento en que se producen, en la Caja Unica.

Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento,
aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.

Cuando los servicios o unidades administrativas gestoras tengan informacién sobre
concesién de subvenciones, habran de comunicarlo de immediato a Intervencidn y
Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.

En el momento en que se produzca cualguier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria
debe ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos de su formalizacidn contable.

TITULQO IV. DEL CONTROL Y FISCALIZACION.
BASE 41. Control interno.

1. El control interno de la gestiéon econdmica del Ayuntamiento de Santa Lucia de
Tirajana vy de sus sociedades mercantiles dependientes, se efectuard por la Intervencion en
sus modalidades de funcién. interventora, de control financiero y control de eficacia, de
conformidad con lo dispuesto en el art. 213 del RDL 2/2004 TRLRHL y las presentes
Bases.

2. La funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del
Ayuntamiento que den lugar al reconocimiento v la liquidacion de derechos y obligaciones
o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que se deriven y la recaudacion,
inversién y aplicacién en general de los caudales publicos administrados, con el fin de que
la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables a cada caso.

3. El control financiero tiene por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
“econdmico financiero de los servicios de la Corporacion y de sus entidades dependientes.
Este control tendra por objeto: comprobar el funcionamiento, registro, contabilizacion y la
adecuada presentacién de la informacion financiera, comprobar el cumplimiento de las
normas y directrices que sean de aplicacién v del grado de eficacia y eficiencia en la
consecucion de los objetivos previstos. El control financiero se hara por procedimientos de
auditoria de acuerdo con las normas de auditoria del Sector Publico.

4. De conformidad con lo previsto en la Disposicién Adicional 2 * punto 10 de la Ley
de Contratos del Sector Publico la asistencia del Interventor a las Mesas de Contratacion es
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independiente de la funcion Interventora y se limitard a actuar como vocal de la Mesa
firmando las correspondientes actas.

5. La Intervencion efectuara el control interno con plena independencia y autonomia -
respecto de las autoridades, servicios y entidades cuya gestion sea objeto de control, y
podrad solicitar todos los antecedentes y documentos precisos para el acto de confrol.
Asimismo, podra solicitar directamente a los diferentes servicios de la Corporacion los
asesoramientos juridicos e informes técnicos que considere necesarios.

6. Los funcionarios que ¢jerzan la funcién interventora o control financiero deberan
guardar sigilo en relacion a los asuntos que conozcan en el desarrollo de sus funciones.

BASE 42. Procedimiento para el ejercicio de la funcién interventora.

. En general sera de aplicacién el Real Decreto 2188/1995, de 28 de diciembre, por el
que se desarrolla el régimen de control interno ejercido por la Intervencién General del
Estado y la Resolucion de 2 de junio de 2008 de la IGAE por la que se publica el acuerdo
del Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008, por el que se da aplicacion a la prevision
de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria respecto al ejercicio de la
funcién interventora. '

1.- Momento y plazo para el ejercicio de la funcion interventora.

1. La Intervencion recibird el expediente original completo, salvo lo dispuesto en el
articulo 177 del Real Decreto 2568/86 (ROF), una vez reunidos todos los justificantes y
emitidos los informes preceptivos y cuando esté en disposicion de que se dicte acuerdo o
resolucion por quien corresponda. En el caso de expedientes en que deba verificarse la
existencia de Dictamen del Consejo Consultivo de Canarias se comprobardn, con
anterioridad al mismo, los extremos contemplados en estas bases y con posterioridad a su
emisién, dnicamente se constatara su existencia material y caracter favorable.

2. La Intervencién fiscalizard el expediente en el plazo maximo de diez dias a contar
desde el siguiente a la fecha de recepcion. Este plazo se reducird a cinco dias computados
de 1gual forma cuando se haya declarado urgente la tramitacion del expediente o se aplique
el régimen de fiscalizacion limitada previa, regulado en los articulos 219.2 y 3 del RDL 2/
2004 TRLRHL.

3. Cuando la Intervencion General requicra asesoramiento juridico o los informes
técnicos que considere necesarios, asi como los antecedentes y documentos necesarios para
el ejercicio de sus funciones de control interno, se suspenderan los plazos mencionados en
los apartados anteriores.
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2.- Fiscalizacion de conformidad.

Si la Intervencion considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la
legalidad, debera hacer constar su conformidad, mediante diligencia firmada del tenor de
"Intervenido y conforme”, sin necesidad de motivarla.

3.- Fiscalizacion de disconformidad.

1. Si en el ejercicio de la funcion interventora la Intervencion se manifestara en
desacuerdo con ¢l fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del acuerdo o
resofucion. S o '

2. Si la objecion afecta a la disposicién de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacién de pagos, sc suspenderd la tramitacién del expediente hasta que éste sea
solventado en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hayan sido fiscalizados los actos que dieron origen a las ordenes de
pago.

¢} En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones y servicios.

3. Cuando el departamento al que se dirija la objecion lo acepte, debera subsanar las
deficiencias observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion cn el plazo de
quince dias.

4. La Intervencién General podra fiscalizar favorablemente a pesar de los defectos que
observe en el expediente, siempre que los requisitos o trimites incompletos no sean
~ esenciales, pudiendo concurrir las siguientes circunstancias.

a) Que el centro gestor que tramita ¢l gasto no haya sido informado de las
discrepancias con anterioridad. Para este supuesto, por lo general, no se procedera
a reparar los expedientes ya remitidos a la Intervencion, pero deberan subsanarse
estas deficiencias para futuros expedientes.

b) Sc emite informe favorable condicionado a la subsanacién de aquellos defectos
con anterioridad a la aprobacion del expediente. El departamento gestor remitird a
la Intervencion la documentacién justificativa de haberse subsanado dichos
defectos. De no subsanarse por el departamento gestor los condicionamientos
indicados para la continuidad del expediente, se considerars formulado el
correspondiente reparo.
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4.- Resolucion discrepancias

1. Cuando el departamento gestor, al que afecte el reparo no esté de acaerdo con el
mismo, podrd plantear a la Intervencion discrepancia, en el plazo de quince dias. La
discrepancia deberd ser necesariamente motivada, con cita de los preceptos legales en los
que se sustente su criterio.

2. De mantenerse la discrepancia, correspondera a la Alcaldesa, de conformidad con
lo establecido en el articulo 217.1 del RDL 2 / 2004 TRLRHL, resolver la discrepancia,
siendo su resolucién ejecutiva. Esta facultad no sera en ningtn caso delegable.

3. No obstante lo anterior, correspondera al Pleno la resolucion de las discrepancias
cuando los reparos.

- Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de crédito.
- Se refieran a obligaciones o gastos, cuya aprobacion sea de su competencia.

4. La resolucion de discrepancias efectuada por la Alcaldesa o por el Pleno a favor de
los departamentos gestores permitira que el 6rgano que dictara la resolucién administrativa
continae su tramitacién. En la parte dispositiva de la resolucién administrativa debera
hacerse constar la resolucion de la discrepancia con un literal parecido al siguiente: "Visto
que mediante resolucion de la Alcaldia xxxx de fecha xxxx, se resolvio la discrepancia
SJormulada por la Intervencion en informe de fecha xxx a favor del servicio xxx.”. Al mismo
tiempo se incorporara al expediente copia de esta resolucién, dindose trasladc a la
Intervencion para su conocimiento. No obstante lo anterior, atendiendo al momento
procesal en que se encuentre el expediente podra la Alcaldia a la vez que resuelve la
discrepancia, dictar la resolucidn que corresponda. En todo caso, en el expediente debera
figurar un informe del servicio o unidad gestora que justifique la resolucion a adoptar.

5.- Observaciones

El 6rgano interventor podrd formular las observaciones complementarias que
considere adecuadas, las cuales no produciran en ningiin caso efectos suspensivos en la
tramitacion de los expedientes correspondientes.

BASE 43. Actos exentos de fiscalizacion.

No estan sujetos a fiscalizacion previa las fases de autorizacion y disposicion de gastos
que correspondan a contratos menores o gastos de caracter periddico v demés de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial. Sin
embargo, la fase de reconocimiento de la obligacién deberd ser objeto de la oportuna
fiscalizacidn, sin perjuicio de hacer un control financiero por muestreo estadistico de los
contratos menores realizados.
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Tampoco seran objeto de fiscalizacién previa las devoluciones de ingresos por un
importe inferior a 500 €.

Respecto a los derechos, de conformidad con lo establecido en el art.219.4 del
TRLRHL se acuerda la sustitucion de la fiscalizacion previa de derechos por la inherente
toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la
utilizacién de téenicas de muestreo o auditoria.

BASE 44. Fiscalizacién previa limitada. Extremes a comprobar en TODOS LOS
EXPEDIENTES.

La fiscalizacién e intervencion previa de los gastos u obligaciones del Ayuntamiento
de Santa Lucia de Tirajana se realizard con cardcter limitado, de conformidad con lo
previsto en el articulo 219 del TRLRHL, mediante la comprobacion de los siguientes
extremos:

1. La existencia de crédito adecuado y suficiente para hacer frente al gasto.

Se entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo del Ayuntamiento, cumpliendo los requisitos y reglas
presupuestarias de temporalidad, especialidad y especificacion reguladas en el TRLRHL.

En Jos casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de cardcter
phurianual se comprobara, ademés, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del
TRLRHL.

En los casos de tramitacidon anticipada de gastos se comprobara que en ¢l pliego de
condiciones o acuerdo se incorpora la correspondiente condicion suspensiva.

2. La ejecutividad de Jos recursos que financian los gastos.

3. La competencia del érganc al que se somete a aprobacidn la resolucion o acuerdo.

4, Que figura en el expediente informe propuesta favorable del departamento
gestor en cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacion al
acuerdo o resolucion que se propone adoptar.

5. Los extremos adicionales definidos en las bases siguientes en funcion del tipo de
expediente de gasto que se trate.

= En los expedientes de compromiso de gasto, se comprobara ademds que responden
a gastos aprobados v fiscalizadoes previamente con resultado favorable o bicn una vez
resuelta la discrepancia a favor del gestor.
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= En el reconocimiento de obligaciones, sc comprobard ademas que éstas han sido
aprobadas vy comprometidas previamente, con fiscalizacién favorable o bien una vez
resuclta la discrepancia a favor del gestor. En caso de que haya designacion de Interventor
para la comprobacion material de una inversion, que se ha ésta v su caracter favorable.

= En los expedientes declarades urgentes, salvo que asi lo indique la norma, se
incluira la correspondiente declaracién a la propuesta con mforme que lo justifigue.

= En los expedientes en que, de conformidad con las presentes bases, deba verificarse
la existencia de dictamen del Consejo Consultivo de Canarias, se comprobardn, con
anterioridad al mismo, los éxtremos contemplados en las correspondientes bases y, con
postertoridad a su emisién, finicamente se constatard su existencia material y caracter
Favorable. ___ e meldiale sk LAlSie Het

BASE 45. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segiim el tipo de
expediente: GASTOS DE PERSONAL.

Los extremos adicionales a comprobar, seran los siguientes:

L~ Propuesta de contratacion de personal laboral fijo/ funcionarios interinos
ocupando plaza vacante o sustitucion transitoria de su titular:

a) Se acredite, por 6rgano competente, que los puestos a cubrir figuran detallados en
las respectivas relaciones o catalogos de puestos de trabajo y estan vacantes, que se
han incluido en la correspondiente Oferta de Empleo Publico respetando las
limitaciones impuestas por las respectivas leyes de Presupuestos Generales del
Estado.

b) Haber sido cumplimentado ¢l requisito de publicidad de las correspondientes
convocatorias en los términos establecidos por la normativa que en cada caso
resulte de aplicacion. '

c) Que la persona propuesta para la contratacién, ha superado el proceso selectivo de
conformidad con las respectivas convocatorias y bases que lo regulen, con
referencia e indicacion de los datos de la propuesta elevada por el Tribunal de
seleccidon correspondiente a la Alcaldia Presidencia.

d) Informe del Departamento responsable en el que se justifique juridicamente el
nombramiento propuesto y se acredite el resultado del proceso selectivo.

e) Adecuacion del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

f) Que las retribuciones que se scfialen en el contrato se ajusten al Convenio
Colectivo y, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que exista
autorizacion de la Alcaldia e informe del Técnico responsable de Recursos
Humanos.
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2.- Propuesta de comtratacion de personal laboral temporal/ funcionaries interinos
para la ejecucién de programas de caricter temporal o em caso de exceso o
acumulacién de tareas:

a) Autorizacion de la Alcaldia.

b) Haber sido cumplimentados los criterios de seleccion establecidos en las bases
reguladoras del proceso de seleccion.

¢) Acreditacion de los resultados del proceso selectivo emitida por el Técnico
responsable de Recursos Humanos.

d) Informe del Técnico responsable de Recursos Humanos acerca de la adecuacién
del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

¢) En el supaesto de contratacién de personal con cargo a los eréditos de inversiones,
se verificara la existencia del informe del Técnico responsable de Recursos
Humanos, sobre la modalidad de contratacion temporal utilizada y sobre la
observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidos
por la legislacion {aboral.

f) Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio
Colectivo que resulte de aplicacién y, si se trata de un contrato al margen del
Convenio, que exista autorizacién de la Alcaldia e informe del Técnico
responsable de Recursos Humanos.

g) Informe del Servicio o Area Gestora donde conste la necesidad de cubrir las

_funciones de esta clase de personal y la duracion de dicha contratacion.

h) Informe del Técnico Responsable de Recursos Humanos que justifique la
excepcionalidad de la situacion de hecho que motiva el acudir al nombramiento de
funcionario interino/laboral/temporal y al mismo tiempo, que dicha situaciéon de
hecho estaria comprendida dentro de los Servicios Publicos FEsemciales ¢
Prioritarios segiin Acuerdo Plenario de fecha 8 de febrero de 2016 (BOP n° 21 de
17 de febrero de 2016).

3.- Prorroga de los coniratos:

a) Autorizacion de la Alcaldia.
b) Acreditacion del informe del Técnico responsable de Recursos Humanos de que la
duracion del contrato no supera el plazo previsto en la legislacion vigente.

4.-Néminas de retribuciones del personal al servicie del Ayuntamiento.

a) Que las nominas estén firmadas por el Técnico responsable de Recursos Humanos
y autorizadas por la Concejalia Delegada de Recursos Humanos.
b) Comprobacion aritmética que se realizard efectuando el cuadre del total de Ja
 némina con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las
variaciones incluidas en la némina del mes de que se trate.
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c) Justificacion documental limitada a los siguientes supuestos de alta y variacién en
nomina, con el alcance que para cada unc de ellos se indica:

o Personal eventnal: resolucion de nombramiento vy d111genc1a de la
correspondiente toma de posesion y verificacion de las retribuciones.

o Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso: resoluciéon de
nombramiento, diligencia de la correspondiente toma de posesidn y
verificacién de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto
de trabajo.

o Personal laboral de nuevo ‘ingreso: copia del expediente de contratacion
sobre el que fue egjercida la fiscalizacién del gasto, y del contrato
formalizado en todo caso.

El resto de las obligaciones reflejadas en la némina, asi como los actos que las
generen, se incluiran en el ambito de las actuaciones propias del control a posterior.

5.- Expedientes de aprobacién y reconocimiento de Ia cuota patronal a la Seguridad
Social.
Los extremos de general comprobacién

BASE 46. Fiscalizaciém previa limitada. Extremos adicionales segim el tipo de
expediente: RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL.

En los expedientes de reclamaciones que se formulen ante la Administracién, en
concepto de indemnizacion de dafios v perjuicios, por responsabilidad patrimonial, los
extremos adicionales a que se refiere la base 41.8 seran los siguientes:

a) Que, en su caso, existe dictamen del Consejo Consultivo de Canarias

b) Que existe informe del Técnico responsable del servicio cuyo funcionamiento
haya ocasionado la presunta lesion indemnizable.

¢} Que existe informe juridico.
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47. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segiin el tipo de

expediente: CONTRATOS.

Los extremos adicionales a comprobar, de conformidad con la base 41.7, serdn los
siguientes:

1.- AUTORIZACION DEL GASTO.

1.4- Pagra todos los contratos.

)

b)

¢)
d

£)

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares informado
juridicamente. Cuando se utilice modelo o pliego tipo que exista constancia de que
el contrato es de naturaleza analoga al informado.

Pliego de prescripciones técnicas.

Informe de la Secretaria General.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares establece, para la
determinacion de la oferta econdmicamente mas ventajosa, criterios directamente
vinculados al objeto del contrato; y que cuando se utilice un tinico criterio Este sea
el del precio mas bajo. -

Cuando se prevea en el pliego de cldusulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 106 del TRLCSP,
verificar que se expresa el porcentaje del precio del contrato al que como maximo
puedan afectar las modificaciones, asi como que se ha tenido en cuenta en el
clculo del valor estimado del contrato el importe maximo que éste puede alcanzar
teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacién el negociado,
comprobar que concurren los supuestos previstos en la normativa contractual para
la utilizacidn de este procedimiento.

Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el didlogo competitivo,
verificar que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 180 del
Texto Refundido de 1a Ley de Contratos del Sector Publico.

1.B.- Si se trata de un contrato de obras, ademas:

a)

Que existe proyecto debidamente aprobado, informado y supervisado si procede.
Cuando no exista supervision y no resulte procedente por razén de la cuantia, que
al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto
no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. O bien se somete a
aprobacion simultinea el proyecto, informado y supervisado, condicionando la
adjudicacion del contrato a la aprobacion definitiva de] mismo.
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b) Que cxiste, en su caso, certificado expedido por la unidad administrativa
competente en materia patrimonial de la disponibilidad del inmueble necesario
para la ejecucion del proyecto.

¢) Que existe acta de replanteo previa.

L.C.- 8i se trata de un contrato de gestion de servicios pitblicos, ademds:

a) Existe acuerdo de establecnmento del servicio que sefiala la forma de gestion
indirecta.
b) Que conforme al art.132 TRLCSP, se¢ ha determinado el régimen juridico del
serviclo.
¢} Que la duracidn del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a 1o previsto en el TRLCSP.
d) En el pliego de cliusulas administrativas se fijan:
1. Las condiciones de prestacion del servicio y, en su caso, las tarifas a
abonar por los usuarios y su procedimiento de revision.
2. El canon a satisfacer por la Administracibn o se menciona su
improcedencia.
€) En el caso de que el contrato comprenda la eJecucmn de obras se comprobaran los
extremos referidos a este contrato.

2.- COMPROMISQ O DISPOSICION DEL GASTO
2.A.- Adjudicacion.

a) Resolucion del o6rgano de contratacion autorizando el gasto, aprobando el
pliego y disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

b) Que se ha publicado la Iicitacidén en el perfil del contratante, y cuando sea
exigible, en los diarios o boletines oficiales correspondientes.

c) Acta de la mesa de contratacién -suficientemente motivada- proponiendo al
tercero adjudicatario. Cuando ésta no sea preceptiva, que se especifica esta
circunstancia y figura en el expediente informe del departamento gestor.

Si no se adjudica el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, que se motiva la propuesta al 6rgano de contratacién.

d) Cuando se declare la existencia de ofertas con valores anormales o
desproporcionados, que existe constancia de la solicitud de la informacién a los
licitadores supuestamente comprendidos en ellas y del informe de la Oficina
Técnica.

e) Cuando se utilice el procedimiento negociado, que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las razones
para su aceptacién o rechazo aplicadas por el 6rgano de coniratacién, de
conformidad con lo dispuesto en del Texto Refundido de la Ley de Contratos
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£)

h)

del Sector Publico. Asimismo se verificard que se ha publicado el anuncio de
licitacion correspondiente en los supuestos del art. 177 del TRLCSP. :
Certificados de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

Declaracién jurada de no estar incurso en ninguna de las prohibiciones de
contratar previstas en el articulo 60 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre, por el que se aprueba ¢l Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Phblico.

Se acredita la constitucién de la garantia definitiva, en caso de eximirse debera
estar justificado adecuadamente en los pliegos.

Se acredita la presentacién en el plazo previsto en la legislacion de contratos de
la documentacion exigida en los pliegos de clausulas.

2.A.1- 8i se trata de un contrato de obras, ademds:

a) Si se trata de un contratoe de obras y el proyecto se ha tramitado simultancamente
con la licitacién, se verificard que se propone la aprobacion definitiva del
proyecto.

En caso de admisién de variantes propuestas por el posible adjudicatario en
relacion al proyecto aprobado por la Administracién, que existe informe de
supervision del proyecto.

Que existe conformidad de la clasificacién concedida al contratista propuesto
adjudicatario con la exigida en el plicgo de clausulas administrativas particulares,
cuando proceda.

b)

c)

2B.- Formalizacion.

Si el contrato esta sujeto a recurso especial en materia de contratacion se verificara que
se acompafia certificado que acredite que no se ha interpuesto ese recurso especial contra la
adjudicacién o de los recursos interpuestos. En este segundo supuesto deberd comprobarse
que ha recaido resolucién expresa del Organo que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando ¢l recurso o recursos interpuesto o acordando el levantamiento de la
suspension.

No obstante, en los contratos no sujetos a recurso especial en materia de contratacion
la fiscalizacion de la adjudicacién implicara la de formalizacion del contrato cuando éste se
ajuste a la resolucion de adjudicacion.
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3-MODIFICADQOS (autorizacion y disposicion del gasto).

3.4.- Para todos los contratos.

@
b)

c)
d)

Que existe propuesta técnica que justifique, describa y valore la modificacién a
realizar.

En el caso de modificaciones previstas segin el articulo 106 TRLCSP debe
aportarse informe donde se indique que la posibilidad de modificar el contrato se
encuentra prevista en los pliegos o en el anuncio de licitaciéon y que no supera el
porcentaje del precio del contrato al que, como maximo, puede afectar. En ¢l caso
de modificaciones no previstas, que se acompafia informe justificativo de los

- exiremos previstos en los apartados 1 y 3 del articuio 107 TRLCSP.

Que existe audiencia del contratista.

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Conscjo
Censultivo de Canarias.

Que la propuesta contempla el reajuste de garantias.

3.B.- Si se trata de un contrato de obras, ademds:

a)
b)

Que existe propuesta técnica motivada del Director facultativo de la obra.

Que existe proyecto debidamente aprobado, informado y supervisado si procede.
Cuando no exista supervision y no resulte procedente por razdén de la cuantia, que
al expediente se incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto
no afectan a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Que existe acta de replanteo previo. )

En las modificaciones a contratar con otro empresario conforme a lo establecido
en ¢l articulo 234.2 del TRLCSP, s¢ estard a lo dlspuesto en Jos apartados 1 y 2 de
esta base.

4.- OBRAS O SERVICIOS COMPLEMENTARIOS.

Deberan comprobarse los mismos extremos previstos para el expediente inicial.
Cuando se proponga la adjudicacién al mismo contratista de la obra o servicio principal, la
verificacion del cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 171 b) y 174 b) del TRLCSP
se limitard a la circunstancia de que no se supera el limite del 50 por ciento del precio
primitivo del contrato.
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5.- REAJUSTE DE ANUALIDADES:

a) En caso de que sca una obra cofinanciada, se recabara informe del departamento
gestor sobre el mantenimiento de las condiciones y plazo de justificacion.

b) Informe juridico.

¢) Informe técnico justificativo del reajuste.

d) Conformidad o audiencia de] contratista.

6.- REVISIONES DE PRECIOS (aprobacién y disposicion del gasto):

a) Que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo 89.1 y 2 del TRLCSP y que
la posibilidad de revisién no estd expresamente excluida en los pliegos ni en el
contrato.

b) Que se aporta calculo y periodo del importe de la revision de precios e informe del
servicio o unidad administrativa competente.

7.- PRORROGA DEL CONTRATO.

a) Que estd prevista en ¢l pliego de clausulas administrativas particulares.

b) Que, en su caso, no se superan los limites de duracién previstos en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

¢) Informe favorable a la prérroga emitido por el servicio o unidad administrativa
interesada. :

d) Informe del servicio juridico.

8.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.
8.4.- Para todos los contratos {excepto menores).
8.A.1.- En todo caso.

a) Conformidad del servicio o unidad competente con las prestaciones recibidas
y su precio segim contrato. Las facturas o documentos equivalentes seran
conformadas mediante informe de conformidad y, en todo caso, firmadas por
el responsable técnico de la realizacion del gasto y visto bueno del Concejal
del Area.

b) Factura expedida por el adjudicatario en los términos del RD 1619/2012 de 30
de noviembre.

¢) Cuando en el abono se incluya revisién de precios, para su abono, comprobar
que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 89.1 y 2 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y que no estd
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cxpresamente excluida la posibilidad de revisién en el pliego de cldusulas
administrativas particulares ni en el contrato.

d) Cuando se trate de gastos cofinanciados con fondos europeos, que en el acta o
certificado de recepcion se deja constancia, acompafiado de la fotogratia u
otros clementos demostrativos, en el que se detalle que se han colocado
placas, carteles u otros elementos de publicidad que procedan.

8.A4.1.a Abonos a cuenta por actuaciones preparatorias, ademds (art.216. y 232.2).

a) Verificar que esta posibilidad estaba prevista en los pliegos.
b) Verificar que se ha prestado la garantia exigida.

8.A.1.b.-Primer abono, ademads,

a) Que se ha formalizado el contrato
b) Cuando la garantia se preste mediante retencion en el precio, comprobacién de
la retencion en el primer abono.

8.4.2.-Cesion de conirato.

a) Peticion del contratista de cesién del contrato.

b} Que se acredite el cumplimiento de las circunstancias y requisitos a que se reﬁere el
art. 226.1, y en los apartados b) y ¢) del punto 2 del TRLCSP.

c) Informe del servicio juridico

d) Que el érgano de contratacién ha autorizado de forma previa y expresa la cesion,

€) Con el primer abono al cesionaric como interesado se verificard, ademas, que la
cesion se ha formalizado en escritura pliblica y que se ha prestado la garantia
definitiva por el cesionario.

8.B.1- En los contratos de obras, ademds.
8.B.1.a. Certificacion de obra y liquidacion

a) Que existe certificacion de obra autorizada por el director de obra, con relacién
valorada y con la conformidad del departamento gestor.
b) Que los importes de la certificacién se corresponden con los derivados de la
- relacion valorada.
¢) Cuando la certificacion de obra incluya revisién de precios, para su abono,
comprobar que se .cumplen los requisitos exigidos por el articulo 89.1 y 2 del

Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Piblico v que no esti -

expresamente ¢xcluida la posibilidad de revision en el plicgo de clausulas
administrativas particulares ni en el contrato.
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d) Enla primera certificacion:

1. se verificard que existe acta de comprobacién del replanteo.

2. En los contratos subvencionados, cuando sea exigible, que existe certificacion
del jefe del servicio gestor, acompafiado de la fotografia u otros elementos
demostrativos, en el que se detalle que se han colocado las vallas, carteles u
otros elementos de publicidad que procedan en el lngar dénde se vaya a ¢jecutar
la operacion. '

¢) la certificacion final:

1. que existe certificacién final, autorizada por el facultativo director de la obra.

2. se verificard ademas que existe informe de supervision, si procede.

3. que s acompafia-acta de conformidad de la recepoidn de la obra o, en su caso,
acta de comprobacién a la que se refiere el articulo 168 del Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Piblicas o acta de comprobacion
y medicién a la que se refiere el articulo 239.1 TRLCSP.

f) En la liquidacién del contrato se verificara

1. Que existe informe del Departamento de Contratacion.

2. Que existe informe del Director facultativo

3. Factura expedida por el adjudicatario en los términos del RD 1619/2012, de 30

de noviembre. '

9,- Reconocimiento de la obligacion en los contratos menores.

Adn cunando estos contratos en la fase de aprobacion y compromiso de gasto estin
exentos de fiscalizacion previa, para el reconocimiento de la obligacién debera verificarse:

a) Que el gasto ha sido aprobado.

b) Que existe certificado de conformidad o acta de recepcién de la prestacion
realizada.

¢) Que las facturas o documentos equivalentes estén debidamente firmadas por el
responsable técnico de la realizacién del gasto y visto bueno del Concejal del
Area.

d) Que las obligaciones se generan por érgano competente.

e¢) Factura expedida por €l adjudicatario en los términos del RD 1619/2012 de 30 de
noviembre.

10.- Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro.
a) Existe informe juridico del Servicio de Contratacion o de la Secretaria General.

b) Informe técnico sobre el clculo de los infereses de demora v, en su caso, de las
indemnizaciones por los costes de cobro.
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11.- Indemmizacién a favor del contratista.

a)} Existe informe juridico del Servicio de Contratacion o de la Secretaria General.

b) Existe informe técnico sobre las causas de indemnizacion, que justifique los dafios
producidos y los valore.

c) En su caso, existe informe del Consejo Consultivo de Canarias.

12.- Rescolucion del contrato.

a) Resolucion de inicio del expediente dictado por el érgano de contratacién.

b) Informe técnico sobre la causa de resolucion, indemnizaciones y procedencia o no
de Ta incautacion de la garantia definitiva, sin perjuicio de la liguidacién del
contrato que se tramitard en pieza separada. '

¢) Que existe Audiencia del contratista.

d) Informe juridico y, en su caso, dictamen del Consejo Consultivo de Canarias.

" ¢) En los contratos de gestion de servicios piiblicos, se¢ verificara la existencia de
informe favorable al precio de las obras e instalaciones que deban pasar a
propiedad del Ayuntamiento, teniendo en cuenta su estado y tiempo restante para
la reversion.

13.-Devolucién de la fianza o cancelacién del aval.
a) Informe del servicio o unidad administrativa sobre el cumplimiento de las
obligaciones del contrato y posibles responsabilidades que pudieran exigirsele al
contratista. '

b) Informe de la Tesoreria Municipal que acredite la constitucién de la fianza por ¢l
contratista y que la misma no ha sido devuelta.

BASE 48. Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segin el tipo de
expediente: SUBVENCIONES Y AYUDAS PUBLICAS

Para los expedientes de subvenciones y ayudas publicas a los que resulte de aplicacion
la Ley 38/2003, de 17de noviembre, General de Subvenciones, los extremos adicionales a
que se refiere el apartado 5 de la base 45 serdn los siguientes:
1.- Subvenciones a conceder en régimen de concurrencia competitiva,

1.1.- Aprobacion de bases reguladoras.

a) Las bases estan informadas por la Secretaria o por técnico juridico.
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1.2.- Autorizacion del gasto. Convocatoria de subvenciones.

a)

b)

El informe del servicio o unidad administrativa gestora comprende la aprobacion
del gasto, de las bases especificas (salvo que se hayan aprobado previamente) y
apertura de la convocatoria.

Que existen bases aprobadas y publicadas previamente o bien que figura en el
expediente borrador de bases especificas que se proponen aprobar, condicionando
en este caso la convocatoria a la aprobacién definitiva de las bases.

Informe Técnico juridico respecto de la convocatoria.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la
subvencién y la cuantia total médxima de las subvenciones convocadas, asi como,
en su caso, el establecimiento dé una cuantia adicional méxima, en aplicacién det
articulo 38 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que
éstos son conformes con los establecidos en las correspondientes bases
reguladoras.

Cuando se trate de expedientes de aprobacién de gasto por la cuantia adicional del
articulo 58 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, una vez obtenida
la financiacién adicional, se verificard como extremo adicional que no se supera el -
importe establecido en la convocatoria.

1.3.- Compromiso del gasto. Otorgamiento de las subvenciones.

a)
b)

c)
d)

Documentacion acreditativa de la publicidad de la convocatoria.

Propuesta justificada de otorgamiento del dérgano instructor, en el que se expresa
el solicitante o solicitantes a los que se va a conceder y su cuantia.

Acta del érgano colegiado de la evaluacién de los criterios
Informe del Jefe/a de Servicio de Subvenciones o unidad administrativa
gestora/instructora sobre la adecuacién de la propuesta a la convocatoria, que ha

de contener los signientes extremos:

a. Los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a
las subvenciones.

b. Que las personas fisicas o juridicas, o las personas que ostentan la
representacion legal de las mismas, no estin imcursas en alguno de los

68



"BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
EJERCICIO 2017

Ayuntamiento

SANTA LUCLA

supuestos de prohibicién para obtener la condicion de beneficiario de
subvenciones, por incapacidad o incompatibilidad, establecidos en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

¢. Que se encuentran al corriemte de sus obligaciones tributarias tanto
estatales como autonomicas, de Seguridad Social y no ser deudor del Tltre,
Ayuntamiento de Santa Lucia, todo ello con anterioridad a la Propuesta de
Resolucion Provisional de concesion de las subvenciones.

d. Omne tiemen justificados debidamente los gastos correspondientes a
subvenciones concedidas con anterioridad por el [ltre. Ayuntamiento de
Santa Lucia; hallarse al corriente de pago, en su caso, de obligaciones por
reintegro de subvenciones y no haber sido sancionado, mediante resolucion
firme, con la pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones segin la
Ley General de Subvenciones o la Ley General Tributaria.

¢. Si en las Bases especificas o Convenio se exige ¢l page anticipado ¢ no y
si se exige garauntia.

1.4.- Reconocimiento de la obligacion.

a) Informe del Jefe/a de Servicio de Subvenciones o unidad administrativa encargada
del seguimiento de la subvencién sobre el cumplimiento de los requisitos exigidos
al beneficiario, en los términos del articulo 88.3 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, debe contener:

» En caso de realizarse anticipos o pagos parciales, que estin previstos en la
normativa reguladora de la subvencién.

o Que se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias tanto
estatales como autonémicas, de Seguridad Social y no ser deudor del Iltre.
Ayuntamiento de Santa Lucia, todo ello con anterioridad a la Propuesta de
Resolucién Provisional de concesion de las subvenciones.

b) ‘Para aquellas subvenciones, en las gue su normativa reguladora prevea que los
beneficiarios han de aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas
garantias.
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2.- Subvenciones de concesion directa.
2.1~ Aprobacion y compromise del gasto.

a) Informe en relacion que la concesion directa se ampara en alguna de las normas
que, segun la normativa vigente, habilitan para utilizar este procedimiento.

b) Informe juridico en relacién al convenio o resolucidn que se propone adoptar.

¢) De establecerse pagos parciales o anticipados, que estos son susceptibles de
realizarse de acuerdo a las normas de aplicacion, y 1a inclusion de garantias, salvo
que no proceda su exigencia.

d) Acreditacion en la forma establecida en la normativa reguladora de Ja subvencion,
de que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente 4 Ia
Seguridad Social y no estd incurso en las prohibiciones para obtener dicha
condicion, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

2.2.- Reconocimiento de la obligacion.

Se comprobaran los mismos extremos previstos en el apartado relativo al
reconocimiento de la obligacion de las subvenciones concedidas en régimen de
concurrencia competitiva.

3.- Expedientes para la comcesion de ayudas de accion social
a) Informe del trabajador social favorable a la concesion de estas ayudas con el
conforme de la Jefatura.
b) Informe propuesta de resolucion al 6rganoe competente.

4.- Expedientes de transferemcia a Jlas entidades municipales dependientes,
aportaciones a comnsorcies, mancomunidades y asociaciones a las que pertenezca el
Avuntamiento.

No se comprobaré ningin extremo adicional.

BASE 49.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segin el tipo de
expediente: DEVOLUCION DE INGRESOS.

a) Solicitud del interesado, si el expediente se inicia a instancia de parte.
b) Que el ingreso se ha producido y no ha sido devuelto.

¢} Que la devolucidn se acuerda por ¢l drgano competente.

d) Que no existe prescripcion
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BASE 50.- Fiscalizacion previa hmltada Extremos adicionales segun el tipo de
expediente: DEVOLUCION DE FIANZAS EN LICENCIAS URBANISTICAS.

a) Informe del servicio o unidad administrativa favorable a la devolucién de 1a fianza
en el que se acredite que se cumplen los requisitos para ello.

b) Informe de la Tesoreria Municipal que acredite la constitucion de la fianza por el
contratista y que la misma no ha side devuelta.

BASE 51.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segun el tipo de
expedlente EXPROPIACION FORZOSA.

1, Autorizacion del gasto
La iniciacion del expte de gasto en todo procedimiento expropiatorio ird precedida de:

a) Declaracién previa de la utilidad piblica o interés social (estd se considerara
implicita en la aprobacién de determinados planes o proyectos)

b} Resolucién de la necesidad de ocupacion de los bienes debidamente notificada y
publicada. En ella se concretari los bienes y derechos afectados asi como los
titulares de Jos mismos.

¢) informe Juridico sobre la necesidad de ocupacion. En las expropiaciones urgentes
s¢ entendera cumplido el tramite de la necesidad de ocupacion de los bienes en la
declaracion de urgente ocupacion.

2 Depésitos previos:
a) Que existe declaracion de urgente ocupacién de los bienes.
b) Que existe acta previa a la ocupacion.
¢) Que existe hoja de dep6sito previo a la ocupacion.

3 Indemnizacion por rdpida ocupacion:
a) Que existe declaracién de urgente ocupacion de los bienes.
b) Que existe acta previa a la ocupacion.

¢) Que existe documento de Hquidacién de la indemnizacion.,

4. En los expedientes de determinacion del justiprecio por los procedimientos ordinario y
de mutuo acuerdo:

~ a) Que existe la propuesta de la Jefatura del servicio encargado de la expropiacién, en
la que se concrete el acuerdo a que se ha Hegado con el propietario.
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b) Que existe informe del téenico correspondiente de la Oficina Técnica en relacion
con ¢l valor del bien objeto de la expropiacién. ' _

¢) Actas de mutuo acuerdo o aceptacién del expropiado de la Hoja de Aprecio
formulada por la Administracion.

d) Informe juridico emitido por el Servicio correspondiente.

5. En los expedientes de gasto en los que el justiprecio haya sido fijado por el Jurado
Provincial de Expropiacion u érgano de andloga naturaleza:

a) Resolucién de fijacion del justiprecio por el Jurado de Expropiacion u érgano de
naturaleza equivalente.

b) propuesta de aprobacién, compromiso de gaste y reconecimiento de la obligacidn
dirigida al érgano competente.

6. Pago de intereses de demora por retrasos en la determinacion del justiprecio y en el
pago del mismo. '

a) Propuesta de liquidacién de intereses del servicio correspondiente debidamente
motivada y cualificada.

b) Propuesta de aprobacién, compromiso de gasto y reconocimiento de la obligacion
dirigida al 6rgano competente.

¢) Informe juridico emitido por el Servicio correspondiente.

6. Justificacion del Pago

a) Acta de Pago firmada por el representante del Ayuntamiento y los interesados.
b) Acta de ocupacion de cosa o derecho expropiado.

¢) Resguardo de consignacion realizada

d) Recepcion de los correspondientes bienes en el Libro de Registro de Inventario.

BASE 52.- Fiscalizacién previa limitada. Extremos adicionales segiin ¢l tipo de
expediente: CONVENIOS DE COLABORACION.

1. Aprebacion y disposicion del gasto:

1.A.- Convenios especificos:
a) En los expedientes que por su contenido estuviesen incluidos en el ambito de

aplicacion del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Pablico u otras
normas administrativas especiales, el régimen de fiscalizacion y los extremos
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adicionales que, en su caso, deban verificarse, seran los mismos que se apliquen a
la categoria de gasto correspondiente.

b) En los expedientes que por su objeto impliquen una subvencién o ayuda piblica se
verificardn los requisitos cstablecidos en el presente Acuerdo para dichos
expedientes.

1.B.- Convenios en general:

¢} Antecedentes oportunos :

d) Un informe justificativo de la nccesidad de SUSCl‘lbII' el convenio y del
cumplimiento de la normativa de aphcacion

¢) Informe juridico favorable sobre el contenido del borrador del convenio.

f) De contemplarse pagos anticipados, v en su caso, establecerse la exencién de
garantias, que tanto unos como otras son susceptibles conforme a la normativa de
aplicacion.

g) En su caso, acreditacién de estar al corriente obligaciones tributarias, con la
Seguridad Social y la Hacienda Autondmica.

h) Que existe la previa autorizacion para la suscripcién del convenio de la Junta de
Gobierno del Ayuntamiento.

3.- Prorroga y modificaciones de los convenios:

a) Que estd prevista en el convenio y no se superan los limites establecidos en el
mismo.

b) Que existe informe juridico del Técnico del Organo gestor sobre el texto de la
modificacion.

¢} Que se acompaiia informe del servicio juridico.

4.- Reconocimiento de oblisacion:

a) Certificacién del jefe del servicio gestor de que se han cumplido las condiciones
establecidas en convenio suscrito

b) Si son pagos anticipados que se ha prestado garantia o, en su caso, estin exentos de
la misma conforme a la normativa correspondiente.
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TITULO V. DE LAS FIANZAS Y DEPGQSITOS RECIBIDOS

BASE 53.- Fianzas y Depositos

1.- Con carécter general, las fianzas y depdsitos que a favor del Ayuntamiento deban
constituir los contratistas u otros obligados a ello tendran el caracter de operaciones no
presupuestarias.

2.- Las garantias que se constifuyan para responder de obligaciones derivadas de
contratacién administrativa deberan cumplir los requisitos establecidos en el texto
refundido de la Ley de contratos del Sector Péblico aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre. ‘

3.- La unidad administrativa en donde se genere la obligacion de constituir la garantia,
ademas de notificarlo al interesado, debera dar traslado del acuerdo o, bien, mediante
informe a la Tesoreria. En dicha comunicacion debera indicarse el nombre completo o
razén social el tercero, su NIF o CIF, el importe y el concepto por el que tiene que
constituir la garantia, debiendo constar claramente de qué sc responde con la referida
garantia.

4 .- Para la constitucién de las garantias se tendran en cuenta las siguientes normas:

a) Sila garantia se constituye en metalico, ¢l tercero vendra obligado a su ingreso en la
Tesoreria municipal, a través de la cuenta corriente de titularidad municipal sefialada
al efecto.

b) Si la garantia se constituye mediante aval o seguro de caucion, el tercero que
garantice comparecera ante la Tesoreria municipal con dicha garantia y el documento
administrativo que impone la obligacién de constituirla. Por dicha dependencia se
comprobara: -

1. Que el tercero, concepto ¢ importe garantizado coinciden con los que figuran
en la Resolucion que impone la obligacion de constituir dicha garantia

2. Que consta en el aval o seguro caucion el bastanteo de poderes de los
firmantes en representacién de la Entidad Financiera o Compatfiia de Seguros.

5. Para su devolucién se observaran las formalidades exigidas en la normativa legal

aplicable. En todo caso sera necesario que por la Tesoreria se acredite en ¢l expediente no
haber realizado la devolucion de la garantia depositada en la Caja Municipal.
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TITULC V. DE LA INFORMACION FINANCIERA.

BASE 54.- Informacién a ofras Administraciones.

De acuerdo con lo establecido Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la
remision de la informacion econdémico-financiera correspondiente a la Corporacién Local
se centralizara a través de la intervencion.

A las obligaciones de remisién de informacion se les dard cumplimiento por medios
eleetromicos a través del sistema que el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Piblicas habilite al efecto, y mediante firma electronica avanzada basada en un certificado
reconocido, de acuerdo con la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, salvo
en aquellos casos en los que el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
considere que no es necesaria su utilizacion.

El contenido y frecuencia de remision de la informacién econémico-financiera a
suministrar sera el establecido en la Orden HAP/2105/2012 citada, con el detalle que figara
en los articulos 10 Plan de Ajuste, 11 Inventario de entes del sector piblico local, 15
Obligaciones anuales de suministro de informacién, 16 Obligaciones trimestrales de
suministro de informacién y 17 Obligaciones no periédicas de suministro de informacién
referidas a operaciones de préstamo y emisiones de deuda.

Con caracter general las dependencias gestoras responsables de la informacién
(Servicio de Recursos Humanos, Tesoreria, Servicio de Gestion de Rentas, v gerentes o
administradores de las sociedades dependientes) deberan de completar los ficheros
normalizados, disponibles en la plataforma de la Oficina Virtual de EELL. Una vez
completados los ficheros y realizada su comprobacion, se remitira por ¢l responsable de la
gestion correo electronico a la Intervencién, intervencién@santaluciage.com con aviso de
su disposicion para su envio y firma electronica avanzada. La remision de dicho correo a la
Intervencién se debera hacer con al menos DIEZ dias de antelacion a la fecha que
establezca la Orden HAP/2105/2012 como fecha limite para su remisiéon al Ministerio a
través de la plataforma de la Oficina Virtual de EELL.

Respecto a las modificaciones en el Inventario de Entidades Locales y a la
Informacién necesaria para la inscripcion de los Convenios en el Registro de Convenios
creado por el RD Ley 17/2014, la Secretarfa General remitira a la Intervencion los
Acuerdos y Resoluciones que se adopten en esta materia. :
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TITULQ VE DEL ENDEUDAMIENTO
BASE 55.- Refimanciacion de la deuda

De conformidad con la autorizacién recogida en la disposicion adicional septuagésima
séptima de la Ley 48/2015, de 29 de octubre, de Presupuestos Generales del Estado para el
afio 2016, se¢ podra refinanciar las operaciones de crédito a largo plazo concertadas con
entidades financieras, cuando tengan por finalidad la disminucién de la carga financiers, la
ampliacion del periodo de amortizacion.

~ El procedimiento para la concertacion de este tipo de operaciones de crédito se
ajustara a lo establecido en la normativa de aplicacion.

TITULO VIL DE LA CONTABILIDAD
BASE 56.- Amortizacién del Inmovilizado.

Las cuotas de Amortizacién del Inmovilizado se determinarin, con cardcter general,
por el método de cuota lineal.

El importe de las cuotas de amortizacién se calculard, para cada periodo, dividiendo la
base amoriizable neta entre los afios que falten hasta la finalizacion de la vida dtil del
elemento a amortizar.

Hasta la puesta en funcionamiento del sistema de gestion de inventario, se adoptaran
los siguientes criterios para fijar las correcciones de valor en concepto de amortizacion del
inmovilizado:

a) Para la determinacion de la vida util se estard a los periodos maximos sefialados en
la tabla recogida en el articulo 12 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del
Impuesto sobre Sociedades, tomando como vida util el periodo maximo fijado para
cada tipo de elemento del inmovilizado.

b) La amortizacién se calculard de forma global para cada categoria de activo no
corriente recogido en el grupo 2 del PGCPAL

¢) La base amortizable estard constituida por el valor contable a 31 de diciembre del
ejercicio inmediato anterior de las correspondientes cuentas del PGCPAL
representativas de los elementos amortizables. ‘ '
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BASE 57.- Deteriore de valor de créditos por derechos pendientes de cobro de dificil
o imposible recaudacion

Al cierre del gjercicio se determinara el deterioro de valor de los créditos, derivado de
los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacion, siguiendo el
procedimiento de estimacion global.

Para la cuantificacién de los derechos que se consideren de dificil o imposible
recaudacién, se aplicaran los siguientes porcentajes en funcidn de la antigiiedad de las

deundas:

Porcentaje a aplicar

Derechos pendientes de cobro liquidados dentro los
presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que

corresponde la 25%
Hquidacion. ... .oevenvevciciiiiiiiinie e /

Derechos pendientes de cobro que ten una

antigiiedad superior a veint 100%
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